UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 247 /QD-UBND Kon Tum, ngay 02 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét méi; sira ddi; bai bé6 Quy trinh néi bd giai quyét thi tuc
hanh chinh Iinh vire Pién; linh vire An toan dap, hd chira thity dién 4p dung trén
dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 niam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 cua Chinh phu
sita doi, bo sung mét so diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cia B
triwong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét s quy dinh
cia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thui tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang
4 nam 2023 cua Bé trueng, Chu nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh mét s6 néi
dung va bién phéap thi hanh trong sé hoa he so, két qud gidi quyét thai tuc hanh chinh
va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir;

Can cir Quyét dinh sé 225/0D-UBND ngay 15 thang 3 ndm 2025 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh;
thi tuc hanh chinh dwot sika doi, bé sung; tha tuc hanh chinh b bai bé trong linh vuc
Pién; linh viee An toan dap, ho chira thy dién ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Cong Thirong tai To trinh s6 39/TTr-SCT ngay
29 thang 3 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét méi; sira d6i; bdi bé Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh
chinh linh vyc Dién; linh virc An toan dap, h chira thity dién ap dung trén dia ban tinh
Kon Tum (Cé Danh muc va néi dung cac Quy trinh néi bg kém theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién

1. S¢ Cong Thuong; Van phong Uy ban nhan dan tinh; Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd phan cong cong chic, vién chirc thyc hién cac bude xir Iy cong
viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



2. Vian phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap cau hinh dién tir; ddng thoi, t6 chire thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir lidu vé
tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé théng
thong tin mot cira dién tir theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va sta d6i, bai
bo mot s6 ndi dung sau:

a) Stra d6i cac Quy trinh ndi bo sb: 01, 02, 07 Myc | Phan A; Quy trinh noi
b6 s6 15 Muc IV Phan B; bai bo Quy trinh ndi bo s6 02 Muc | Phan C ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 314 /QD-UBND ngay 21 thang 6 naim 2021 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh
nganh Cong Thuong thudc tham quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha nudc
cac cap trén dia ban tinh Kon Tum;

b) Bai bd cac Quy trinh ndi bd s6: 01, 02, 03 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 726/QD-UBND ngay 01 thang 12 nim 2022 ciia Chi tich Uy ban nhan dan tinh
vé viéc phé duyét stra d6i Quy trinh nodi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudce
linh vyc Dién ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

¢) Bai bo Quy trinh ndi bo tir s6 01 dén s6 08 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 303/QD-UBND ngay 23 thang 6 nim 2023 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét stra d6i Quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh Nganh
Cong Thuong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum;

d) Bai bo cac Quy trinh nodi bo sé: 01, 02, 03 ban hanh kém Quyét dinh sd
547/QD-UBND ngay 07 thang 11 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét stra doi Quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
An toan dap, ho chua thity dién thudc pham vi quan 1y ctia S& Cong Thuong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Cong Thuong;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu tich ny ban nhan dan cac xa,
phuong, thi tran; Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh va cac t6 chirc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./. /éj
g

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Cuc kiém soat TTHC - VPCP (dé béo cao);
- S6 Cong Thuong;
- Van phong UBND tinh:
+ Pho Chanh Van phong -Ta Van Luc;
+ Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng;
- UBND céc huyén, thanh phé;
- Vién théng Kon Tum (dé phoi hop);
- Luu: VT, TTHCC L.

.. CHU TICH




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 247/0P-UBND ngay g.2thang # nam 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

STT Ma thu f“lc Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
hanh chinh ’ T
| | LINH VUC PIEN
1 | Thi tuc hanh chinh méi ban hanh
1.013401. | Cap gidy phép hoat dong phat dién thudc tham | ., .
1 Ny NN : i Th
H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
1.013411. | Cap gidy phép hoat dong phan phdi dién thudc | ., ..
2 . NS ; i Th
H34 tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
1.013412. | Cap giay phép hoat dong ban buén dién thude | ., ..
A \ . T ; ’ Th
3 H34 tham quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
1.013416. | Cap gidy phép hoat dong ban 1¢ dién thudc tham | ., .
4 N s N i Th
H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh 50 Cong Thuong
Cap lai giay phép hoat dong dién lyc thudc tham
1.013417. VI A oA A N TP
) H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh (trtr | S¢ Cong Thuong
truong hop gidy phép bi mét, bi hong)
5 1.013418. Ceip gia hf,m gjay Phep hoat dong dién lyc thude S& Cong Thuong
H34 tham quyén cap cua dia phuong
1013419 Cap stra d6i, bo sung gidy phép hoat dong dién
717 H34 " | Iyc thudc thAm quyén cip ciia Uy ban nhan dan | S& Cong Thuong
cap tinh
1.013421. | Thu hoi gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham | ., .
8 H34 quyén cta Uy ban nhan dan cép tinh S0 Cong Thuong
Cép lai gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham
1.013420. AL, o N " A
9 H34 quyén cap cua Uy ban nhan dan cap tinh trong | S& Cong Thuong
truong hop gidy phép bi mat, bi hong
Il | LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN
1 | Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
1013398 Diéu chinh phuong 4n tng phé véi tinh hudng | - S& Cong Thuong;
10 H34 " | khan cap ho chira thiy dién thudc tham quyén | - Uy ban nhan dan
phé duyét ctia Uy ban nhan dan cip tinh tinh.
Tham dinh, phé duyét phuong an bao vé dap, hd | - S& Cong Thuong;
1.013399. e ain 1R A . N , A A
11 H34 chura thuy dién thudc tham quyén phé duyét cua | - Uy ban nhan dan
Uy ban nhan dén cép tinh tinh.
Piéu chinh phuong an bao vé déap, ho chua thity | - S& Cong Thuong;
1.013400. | .., A 1R N . N . A n
12 H34 dién thudc tham quyén phé duyét cua ciia Uy ban | - Uy ban nhan dan

nhan dan cap tinh

tinh.




2 | Thi tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung
2.001322. | Tham dinh, phé duyét quy trinh vin hanh ho | - S& Cong Thuong;
13 | 000.00.00 | chtra thity dién thudc tham quyén phé duyét cia | - Uy ban nhan dan
H34 Uy ban nhan dén cép tinh tinh
2.001292. | Piéu chinh quy trinh van hanh ho chira thity dién | - S& Cong Thuong;
14 | 000.00.00 | thuoc tham quyén phé duyét cua cia Uy ban | - Uy ban nhan dan
H34 nhan dan cip tinh tinh
2.001300, | Tham dinh. phé duyét phuaong in (g pho V31 g ¢, i
tinh huéng khan cap ho chtra thuy dién thudc , A 1A
15 | 000.00.00 4 N N L ~ .z |- Uy ban nhan dan
tham quyén phé duyé¢t ciia Uy ban nhan dan cap | ,
H34 , tinh
tinh
B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
STT[MA thu tyc Tén Thii tuc hanh chinh Coquan thyc
hanh chinh ’ hién
| | LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN
1 | Tha tuc hanh chinh méi ban hanh
2 002742, T}}am .d}nh, pfle dliye;t quy: trln}i van Ahanqh h9 chura Uy ban nhan
1 thuy dién thugc tham quyén phé duyét cua Uy ban | 7 .
H34 NN . dan cap huyén
nhan dan cap huyén
5 002743, Dl@}l chlxnh quyktrmhAvan lAlanlz thChl}fa thuy dl?n Uy ban nhan
2 thudc tham quyén phé duyét cia cia Uy ban nhan | .7 R
H34 N . dan cap huyén
dan cap huyén
5 002744, DAleu (ihll’ll”l phu?ong ‘%n LrngApho va tmh; huonAg khaP Uy ban nhan
3 H34 cap ho chtra thuy dién thudc tham quyén phé duyét Jdan cio huvén
ctia Uy ban nhan dan cip huyén P huys
2 002745, Thqam (:i}nh, phAe du;;@t phu’o;ng anAbao Vf: dgtqp, hqo chtra Uy ban nhan
4 thuy dién thudc tham quyén phé duyét cua Uy ban | .7 .
H34 NN . dan cap huyén
nhan dan cap huyén
5 002746, DlC}l Chl?h phu:o;ng anAbao Vf_: de{p, h? chqufa thuy dl?l’l Uy ban nhan
) thudc tham quyén phé duyét cua cia Uy ban nhan | . R
H34 .z . dan cap huyén
dan cap huyén
2 | Thii tuc hanh chinh sira ddi, b6 sung
1.000473. | Tham dinh, phé duyét phuong an tng phé véi tinh Uv ban nhan
6 | 000.00.00 | hudng khan cap ho chira thity dién thudc tham quyén q ;1 oAb huvén
H34 phé duyét ciia Uy ban nhan dan cip huyén p iy




C. THU TUC HANH CHINH BAI BO

STT Ma thu Fl'lc Tén Thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
hanh chinh ’ ’ )
| | CAP TINH
1 | Linh vue Dién
2.001561.00 | Cap gidy phép hoat dong tu van chuyén nganh | ., .
1 0.00.00.H34 | dién thudc thim quyén cap cia dia phuong S0 Cong Thuong
5 001632.00 C?p sua (A101, bf) sun% giay Phep;hoat d?ng EII o
2 van chuyén nganh dién thudc tham quyén cap | S& Cong Thuong
0.00.00.H34 | | ..
cua dia phuong
Cap Gidy phép hoat dong phat dién doi v6i nha
2.001617.00 A A A IR < . A
3 may dién c6 quy mo cong suat dudi 03MW dét | S& Cong Thuong
0.00.00.H34 | .-
tai dia phuong
Cap stra d6i, bo sung Gidy phép hoat dong phat
2.001549.00 | .o o« o T T A z .
4 0.00.00.H34 dién doi véi nha may dién cd quy mo cong suat | S& Cong Thuong
R dudi 03MW dit tai dia phuong
2.001249.00 | Cap Giay phép hoat dong phan phdi dién dén | . .
> 0.00.00.H34 | cap dién ap 35kV tai dia phuong S0 Cong Thuong
2.001724.00 | Cap sira d6i, bo sung Gidy phép hoat dong phéan | . .
% 1 0.00.00.H34 | phéi dién dén cAp dién ap 35KV tai dia phuong | o0 COne Thuong
2.001535.00 | Cap Gidy phép hoat dong ban 1¢ dién dén cap | ., ..
71 0.00.00.H34 | dién ap 0.4KV tai dia phuong S0 Cong Thuong
2.001266.00 | Cap stra d6i, bd sung Gidy phép hoat dong ban | ., .
8 1 0.00.00.H34 | 1é dien dén cép dien 4p 0.4KV tai dia phuong | o0 COne Thuong
2.000621.00 z Y ST g NP
9 0.00.00.H34 Huéan luyén va cap mai thé an toan dién S Cong Thuong
2.000643.00 | . . ..., NPTA .
10 0.00.00.H34 Cap lai thé an toan dién S¢ Cong Thuong
2.000638.00 | Huan luyén va cap stra doi, bo sung thé an toan | _, .
11 0.00.00.H34 | dién 50 Cong Thuong
2 | Linh vwe An toan dap, ho chwa thiy dién
Cap giay phép cho cac hoat dong trong pham vi
bao vé dap, hd chua thiy dién trén dia ban [-  So  Cong
12 2.001640.00 | thudc thim quyén cip phép cua Uy ban nhan | Thuong;
0.00.00.H34 | dan cap tinh (trir dap, ho chua thuy dién quy | - Uy ban nhan dan
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh sé | tinh.
114/2018/ND-CP)
Cap lai giay phép cho cac hoat dong trong pham
vi bao vé dap, hd chua thuy dién trén dia ban |-  S¢  Cong
13 2.001607.00 | thudc thim quyén cip phép cua Uy ban nhan | Thuong;
0.00.00.H34 | dan cép tinh (trir dap, hd chua thuy dién quy | - Uy ban nhan dan
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh sb | tinh.

114/2018/ND-CP)




Cép gia han, diéu chinh gidy phép cho cac hoat

dong trong pham vi bao vé déap, hod chtra thuy | - So Cong
14 2.001587.00 | dién qtrén dia ban thu(f),c thAm quyén cép phép T}}u:ong;
0.00.00.H34 | cta Uy ban nhan dan cap tinh (trtr dap, ho chira | - Uy ban nhan dan
thiy dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 | tinh.
Nghi dinh s 114/2018/ND-CP)
Il | CAP XA
1 | Linh vuc An toan dap, hd chira thiy dién

2.000184.00
0.00.00.H34

Tham dinh, phé duyét phuong an Gng phé véi
tinh hubng khan cip ho chira thuy dién thudc
thAm quyén phé duyét cua Uy ban nhan dan cap
Xa

Uy ban nhan dan
cap xa




Phén 11

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BO

A. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH
I. LINH VUC PIEN
1. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh
Quy trinh s6 01: Cip gidy phép hoat déng phat dién thudc thim quyén cip cia
Uy ban nhén dan cap tinh

dir liéu dién tur.
3.2. Xir ly ho so trén moi

Trinh Tréch | (o , 9
tu thue Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
hién thye hién| ¥
. . . hl@n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir Gidy tiép nhan ho so va hen
Kiém tra tai khoan cua ca tra két qua/Phiéu yéu cau bo
nhan, to chirc. Truong hop to sung hoan thién ho so/ Phiéu
chtrc, ca nhan chwa c6 tai | Nhan tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi tao hodc hudng | vién tiép so/ Phiéu kiém soat quy trinh
dan ding ky trén Cong | nhan ho giai quyét hd so (kém theo
DVCQG (Luu y: Truong| so tai toan bé hé so ciia T THC)
.| hop ity quyén thi ding ky tai | Trung Luu y: Kiém tra cac gidy to,
Budc N o A A 0,25
1 khoan’cua nguot 1y quyén,). tam ngay tai liéu da co trong kho dir li¢u
1.2. S0 hoa ho so TTHC Phuc vu cua to chuc, ca nhan trén Hé
- Kiém tra dit liéu dién trcia | hanh théng thong tin giai quyét
cac thanh phan ho so. chinh TTHC cua tinh duoc dong bo
- Phan loai thanh phan hé so | cbng Vo1 Cong dich vu cong qudc
can sd hoa. tinh gia de tai sir dung, khong yéu
- Scan hoic sao chup chuyén cau to chtrc, ca nhan cung cap
thanh tép tin trén hé thong. lai cac thong tin, gidy to da cd
- Ky sb tai liéu dé chuyén trong kho
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan hd so tir Trung dao
Bu’f)’c taAm P%n'lc VY han};l ChAmh Ph? ng, 0’2\5 Toan bd hd so ciia TTHC
2: cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chuc xu ly Nang
luong
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giéy phép hodc van
liéu dién ti ban yéu cau stra d6i, bd sung
- Kiém tra thong tin trén tai | Cong hodc vin ban tir chdi (dwoc s6
liéu dién tir do B phan Mgt |  chuc hoa theo dir liéu dién ti);
. , 2 2k . \ 12,25 . : X
Buwéce | cira chuyén dén (ban scan | Phong naav |- Dir liéu dién tir cua gidy to
3: hoac ban sao chup). Quan ly gay phai c6 tbi thiéu cac truong
- Chuyén thong tin tir ban | Ning théng tin (Ma loai gzay to; S6
scan hodc ban sao chup sang | lugng dinh danh cia t6 chirc cd

nhan; Tén giay to; Trich yeéu
noi dung, Thoi han co hiéu




treong dién tir

- Két qua thdm dinh, xac
minh va két qua tra 1i cua
co quan, don vi lién quan
duoc sd hoa theo dit lidu
dién ta, troe phap ludt quy
dinh khac.

+ Trudong hop hd so khong
day du va hop 18, cong chic
tham muu vin ban yéu cau
bd sung hd so gui dén to
chtrc d¢ nghi cip gidy phép
hoat dong dién luc.

+ Trudng hop hd so khong
dap Gmg mot trong cac diéu
kién, cong chic tham muu
vin ban tir chdi hd so va
thong bao cho to chirc dé
nghi cdp gidy phép hoat
dong dién luc va néu 1o ly
do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

luc cia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc; Cac thong tin dir
lieu khac theo phap Iuat
chuyén nganh).

Lanh
.| Xem xét, trinh 1anh dao don dao Du thao Giay phép hoac van
Budc . A A A 2 s \ 0,5 ) A A , e 1 A
4 vi phé duyét két qua giai | Phong nad ban yéu cau stra doi, bo sung
) quyét thu tuc hanh chinh Quan ly gay hoac van ban tir choi
NL
Lanh
Budre | Phé duyét két qui gidi quyét | daoSo | 05 | Gidy Phép hodc van bin yéu
) N > | cau stra doi, bd sung hodc vin
5: TTHC Cong | ngay
ban tir chbi
Thuong
Van thu vao s6 van ban, luu £ . e 4o A
<A X a1 A Giay phép hodc van ban yéu
trlr ho so; Chuyén tra két qua | . A . 1 A
A A . Van thu cau stra doi, bo sung hodc van
.| v€ Trung tdm Phuc vu hanh \
Budc . h . A . So 0,25 |ban tir chdi (Két qua giai
. chinh cong tinh. Pong thoi A A
6: ~ 1A >, .. | Cong ngay | quyét TTHC duwoc ky s6 va luu
Ivu trir ho so TTHC dién tir
Thuong triv trén trén Hé thong thong

trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

tin gidi quyét TTHC cuia tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngdy lam viée trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén moén duge giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hoac van
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 1 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé théng thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhan dwoc hd so diy dia va

hop 1€




Quy trinh s6 02: Cép gidy phép hoat déng phan phéi dién thudc thim quyén cap
cia Uy ban nhan din cap tinh

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhi¢m
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hi¢n

Két qué/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chdi tiép nhan giai

chic, cd nhan chua co6 tai| Nhan quyét hd so/ Phiéu kiém
khoan thi tao ho#ic huéng dan | vién tiép soat quy trinh gidi quyét ho
dang ky trén Cong DVCQG | nhan ho so (kem theo toan bo ho so
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai cua TTHC)
. | thi dang ky tai khoan cua | Trung Luu y: Kiém tra cac giay to,
Buéc . . 3 A 025 | T A s~ <
1. | Mguot uy quye‘n). tam ngay tai liéu da €0 trong kho dir
) 1.2. S0 h6éa hé so TTHC Phuc vu li€u cua to chuc, ca nhan
- Kiém tra dir liéu dién tr cia | hanh trén H¢ thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan ho so | cong dong bo véi Cong dich vu
can soO hoa. tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hoac sao chup chuyén dung, khong yéu cau to
thanh tép tin trén hé thong. chtre, ¢4 nhan cung cap lai
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho cac thong tin, giay to da co
bd phan xur ly. trong kho
Lanh
iy ) dao
Ti€p nhan ho so tr Trung tam .
b ' Phon 2 3
Budc | by e vu hanh chinh cong tinh | 10" | 92% 1 10an bo hd so ciia TTHC
2- \ ’7\ ~A L4 2 4 Quan ly ngay
va chuyén cong chuc xu ly -
Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoidc
liéu dién tir van ban yéu cau sura doi, bo
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc van ban tr choi
liéu dién tr do BO phan Mot (duwoc so hoa theo dir liéu
cua chuyén dén (ban scan R dién tur);
., Cong T S
hoac ban sao chup). chire - Dt li€u dién tr cua gidy to
, | - Chuyén thong tin tir ban scan A 12,25 | phai c6 to1 thiéu céac truong
Buoéc . - e Phong . N N r e AN
3: hodc ban sao chyp sang dir li¢u Quan I§ ngay | thong tin (Ma loai giay toy,
© | dién ti. Nang S8 dinh danh ciia 16 chikc cd
3.2. Xir Iy hd so trén méi lu’(mgg nhan; Tén giay to; Trich yéu

truong dién tir

- Két qua thdm dinh, xac minh
va két qua tra 10i ctia co quan,
don vi lién quan duoc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trr phap

noi dung,; Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cdc thong tin dir
lieu khdac theo phap ludt
chuyén nganh).
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop ho so khong day
da va hop I¢, cong chuc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
ho so giri dén t6 chirc dé nghi
cap gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
rmg mdt trong cac diéu kién,
cong chirc tham muu van ban
tir chdi ho so va thong bao cho
t6 chirc dé nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh Ianh dao don vi da_\to Du thao Giéy phép hodc van
Buoc A A £ Ty Je Phong 0,5 . A A 4 e 1 A
4 phé duyét két qua gidi quyét Quan 1y | nga ban yéu cau stra doi, bd sung
* | th tuc hanh chinh an Y| M98 | hogc van ban tir chéi
Nang
luong
Lanh e . . < . A
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | daoSo | 05 | CiaY Phép hode van ban yeu
) ~ . cau stra doi, bo sung hodc
5: TTHC cong ngay | . . .. 1z
van ban tu choi
Thuong
Vin thu vao so6 vin ban, luu Giay phép hodc vin ban yéu
trtr ho so; chuyén tra két qua cau sura doi, bo sung hodc
A T A Ph h‘ h - 5 \ h,(- KA’ ”
Buée VG’ rulzg taqm 1i1c Vl.l‘ anh | o 0.25 Va‘,{l‘ ban;tu: choi (Ket qucf
6: chinh cong tinh. Bong thoi luu 35 naay | &9 quyét TTHC duoc ky so
| trr hd so TTHC dién ti trén | 00 W i heu v tren tren He
H¢ thong thong tin gidi quyét Thuong thong thong tin giai quyet

TTHC cua tinh.

TTHC cuia tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhin dwoc hd so diy di va

hgp 1§
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Quy trinh s6 03: Cap gidy phép hoat dong ban budn dién thudc thAm quyén cap
ciia Uy ban nhéin dén cip tinh

Trinh Trach Til::
tu thuce Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/sian pham
n .~ | thue
hi¢n thwe hién| .2
. 4 . hlgn
1.1 Kl em trz:, xac thye tai Giay tiép nhan ho so va hen
khoan dién twr . 1A 2 A oAn A LA
2 T ., tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khoan cua cé . O £
A R 1 . 2 sung hoan thién ho so/ Phiéu
nhan, t6 chuc. Truong hop to © o Ze LA R £
, A Ve A tor choi ti€p nhan gidi quyét
chirc, cd nhan chua c6 tai| Nhéan N iz ,
Y s . , x Y ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc hudng dan | vién tiép trinh gidi quyét hd so (kem
dang ky trén Céng DVCQG | nhan hd glal quyet it ,
, . , A ) theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai
< ge L T TTHC)
. | thi dang ky tai khoan cua | Trung Lk S
Buéc o P A 0,25 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1. | "1gwol iy quyén). @M | oAy | @i lieu da o6 trong kho dir
1.2.S6 h6a hd so TTHC | Phyc vy | 90 | &1 heu €d €0 trong Ko ¢
2 ~ en aia o . liéu cua to chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir liéu dién tr cua | hanh X N f
. s X . H¢ thong thong tin gidi quyét
cac thanh phan ho so. chinh > A .
. N A LA A TTHC cua tinh dugc dong bo
- Phan loai thanh phan ho so | cong e R . A £
X A , VOl Cong dich vu cong qudc
can sO hoa. tinh
< 2 gla dé tai sir dung, khong yéu
- Scan hodc sao chup chuyén
A et A LA X cau t6 chirc, ca nhan cung cap
thanh tép tin trén hé thong.
s A s tea 2R 2 lai cac thong tin, gidy to d co
- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
A At trong kho
bd phan xu ly.
Lanh
iy ) dao
Ti€p nhan ho so tr Trung tdm :
b ' Phon 0,25 3
Budc | b e vu hanh chinh cong tinh | | 1019 | 925 | 10an b6 héd so cila TTHC
2 va chuyén cong chirc xur Iy Quan Iy | ngay
Yy g y Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy théo Gidy phép hodc vin
liéu dién tw R n A R 2. 2
oA A A ban yéu cau sura doi, bo sung
- Kiém tra thong tin trén tai o e a4 ks 2
o aen N N hoac van ban tir choi (duwoc so
liéu dién tr do Bo phan Mot j e men
\ 2 Z , hoa theo dir liéu dién tir);
cua chuyén dén (ban scan A T
. Ccong - D@t li¢u dién tur cua gidy to
hoac ban sao chup). .
2 . e 1 chuc phai c6 téi thiéu cac tru’O’ng
, | - Chuyén thong tin tor ban A 12,25
Buéc - 1. Phong .| théng tin (Ma loai gzay to; So
| scan hoac ban sao chup sang . 1, | ngay
3: A aen o Quan ly dinh danh cia t6 chirc cd
dir liéu dién tur. - . YA , J
AR . .. | Nang nhan; Tén giay to,; Trich yéu
3.2. Xir ly ho so trén moi A .y 7 n
lugng noi dung; Thoi han co hiéu

truong dién tir

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cia co
quan, don vi lién quan dugc
s6 hoéa theo dit liéu dién tw,

lwe cia gidy to; Pham vi c6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).
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trtr phap luat quy dinh khac.
+ Trudong hop hd so khéng
day da va hop 18, cong chic
tham muu vin ban yéu cau
b sung ho so giri dén to chirc
dé nghi cip gidy phép hoat
dong dién luc.

+ Truong hop hd so khong
dap tmg mot trong cac didu
kién, cong chirc tham muu
van ban tir chéi hd so va
thong bao cho to chuc dé
nghi cip gidy phép hoat dong
dién luc va néu rd 1y do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

Lanh
, | Xem x¢ét, trinh lanh dao don de,\to Du thao Gidy phép hoic vin
Buwoc . n n Z ) - Phong 0,5 N n A A 2. 2
4. |V phé duyét két qua giai Quan 1y | nga ban yéu cau stra doi, bd sung
’ quyét thu tuc hanh chinh - y | hoay hoac van ban tir choi
Nang
lugng
Lanh iy A
: £ , ay phép hodc van ba
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | dao S& 0,5 G;lay qp eI;). O? ©van bavn y?u
- . cau sura doi, bo sung hoac van
5. | TTHC cong ngay |,. .. . z.
ban tir choi
Thuong
Vin thu vao so van ban, luu Gidy phép hodc vin ban yéu
trtr ho so; Chuyén trd két qua | . cau sura doi, bo sung hoac van
A A \ Van thu ) \ A: X ;e
, | vé Trung tam Phuyc vu hanh , ban tur choi (Ket qua gidi
Buoc , N , A “- So 0,25 £ D S
6: chinh cong tinh. Pong thoi con naa quyéet TTHC dwoc ky so va
" | luu trlr hé so TTHC dién tr g gay luu triv trén trén Hé thong
Thuong

trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh.

théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén mon dugc giao xir Iy c¢é trach nhi¢m guri thong bado hoac van
ban xin 18i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhan dwoc hd so diy di va

hgp 1§
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Quy trinh s6 04: Cép gidy phép hoat déng ban 1é dién thudc thim quyén cip ciia
Uy ban nhin dén cap tinh

Trinh Trach gll;: ] .
tu thuce Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
hién thue hién tl{l;rc
* : * hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai Giéy tiép nhén ho so va hen
khoan dién tir tra két qua/Phiéu yéu cau bd
Kiém tra tai khoan cua ca sung hoan thién hd so/ Phiéu
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6 tir chdi tiép nhan giai quyét
chtrc, c4 nhan chua co tai | Nhan hé so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc huéng dan | vién tiép trinh giai quyét hd so (kém
ding ky trén Cong DVCQG | nhan hd theo toan b ho so cia
(Lwu y: Truong hop ity quyén | so tai TTHC)
Buge | 11 dang ky tai khoan cia | Trung | oo | Luu: Kiém tra cac gidy to,
1- nguoi ’Liy quyé‘n). tam nééy tai liu da qcé trong kho dir
) 1.2. So hoa ho so TTHC Phuc vu li€u cua to churc, ca nhan
- Kiém tra dit liéu dién tir cua | hanh trén Hé thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan hd so | ¢6ng ddéng bd véi Cong dich vu
can s hoa. tinh cong qudc gia dé tai su
- Scan hoic sao chup chuyén dung, khong yéu cau tb
thanh tép tin trén hé thong. chire, ¢4 nhan cung cip lai
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to di c6
bd phan xur ly. trong kho
Lanh
Buéc Tiép nhén‘h(*) SO tu’ Tl“kll’lg t:élm ng(r)]g 0.25 R 7
) Phuc vu hanh chinh cong tinh Ny . Toan bo ho so cia TTHC
2: : 2 A et | Quanly | ngay
va chuyén cong chuc xu ly -
Nang
lugng
3.1. Cap nhat théong tin, dir - Dy thao Gidy phép hoic
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bd
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc van ban tir chdi
lidu dién tir do B phan Mot (dwoc s6 héa theo dit liéu
ctra chuyén dén (ban scan Cong dién tur); )
hoac ban sao chup). hi - Dt li€u di¢n tur cua giay to
.| - Chuyén thong tin tir ban | < ~C | 12,25 | phai c6 tdi thiéu cic truong
Buoéc . 1. Phong . N . - VI
3. |scan hoac.: ban sao chyp sang Quén Iy ngay thpng tin (Ma logi giay to;
dir liéu dién tu’ Ning So dinh danh ’cda to churc c,d
3.2. Xir ly ho so trén méi nhan; Tén giay to; Trich yéu
X A luong . g g
truwong dién tir noi dung; Thoi han co hiéu
- Két qua tham dinh, xac liee cua gidy to; Pham vi ¢6
minh va két qua tra 1oi cia co hiéu lyc; Cdc théng tin dir
quan, don vi lién quan dugc lieu khac theo phap ludt
s6 hoa theo dir lidu dién ti, chuyén nganh).
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trtr phap luat quy dinh khac.
+ Trudong hop hd so khéng
day da va hop 18, cong chic
tham muu vin ban yéu cau
b sung ho so giri dén to chirc
dé nghi cip gidy phép hoat
dong dién luc.

+ Truong hop hd so khong
dap tmg mot trong cac didu
kién, cong chirc tham muu
van ban tir chéi hd so va
thong bao cho to chuc dé
nghi cip gidy phép hoat dong
dién luc va néu rd 1y do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

Lanh
, | Xem x¢ét, trinh lanh dao don de,\to Dy thao Giay phép hodc vin
Buoc . n n £ , A Phong 0,5 . n )Y N 2. 42
4. |V phé duyét két qua giai Quanly | nga ban yéu cau stra doi, bo sung
’ quyét thu tuc hanh chinh - y gay hodc van ban tir choi
Nang
luong
Lanh iy A
: £ , ay phép hodc vin ba
Buwéce | Phé duyét két qua giai quyéet | dao S& 0,5 Gﬁay}? ©p ogc van ban y?u
- . cau sua doi, bo sung hoac
5. | TTHC cong ngay C 1a ke
van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao so van ban, luu Gidy phép hoic vin ban yéu
trtr ho so; chuyén tra két qua cau sua doi, bo sung hoac
Buée Ve,Trunig tarr} Phuc AVu han‘h Vian thu | 0.25 Ve.1r71. banﬁr tor choi (Ket qucf
6: chinh cong tinh. Bong thoi 35 naay | & quyét TTHC duoc ky so
" | luu trit hd so TTHC dién ta | > 9 | v huew trit trén trén H théng
trén Hé thong thong tin giai cong théng tin gidi quyét TTHC
i Thuong

quyét TTHC cua tinh.

cua tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén moén dugce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém giri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

14 ngay tir ngay nhan dwoc ho so day di va

hgp 1§
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Quy trinh s6 05: Cap lai gidy phép hoat dong di¢n luc thudc thim quyén cap ciia
Uy ban nhén dan cép tinh (trir trwong hop gidy phép bi mat, bi héng)

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hi€én

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cu bd
sung hoan thién hd so/ Phiéu
tir chdi tiép nhan giai quyét

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 161 clia co quan,
don vi lién quan duoc sb hoa
theo dir li€u dién tu, trir phap

chirc, c4 nhan chua co6 tai| Nhan hd so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hoic hudng dan | vién tiép trinh giai quyét ho so (kém
ding ky trén Cong DVCQG | nhan ho theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai TTHC)
. | thi dang ky tai khoan cua | Trung Luu y: Kiém tra cac giay to,
Budc . A A 025 | . . N
1. | 1guot uy quye‘n). tam ngay tai liu da €0 trong kho dir
’ 1.2. S0 hoa ho so TTHC Phuc vu liéu cua t6 chuc, cad nhan
- Kiém tra dir li¢u dién tr cia | hanh trén HE thong thong tin gidi
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan ho so | c¢0ng dong bd voi Cong dich vu
can sO hoa. tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hodc sao chup chuyén dung, khong yéu cau to
thanh t€p tin trén h¢ thong. chuc, ca nhan cung cap lai
- Ky s0 tai ligu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to da co
bd phan xur ly. trong kho
Lanh
g 3 dao
.| Tiép nhan ho so tr Trung tam R
Buge Phuc vu hanh chinh céng tinh Ph? ng’ 0’2\5 Toan bo hd so cia TTHC
2 va chuyén cong chirc xir Iy Quanly | ngay
y g y Ning
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoac
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bo
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc van ban tur choi
ligu dién tor do B§ phan Mot (duwoc so hoa theo dir liéu
cua chuyén dén (ban scan R dién tw);
_ cong T S
hodc ban sao chup). , - Dt liéu dién tir cua giay to
2 A TN chuce Y CITRT . \
.| - Chuyén thong tin tir ban scan A 8,25 | phai c¢ tdi thiéu céc truong
Buéc e ~ren Phong A N . R VIR
3. hodc ban sao chup sang dir li¢u Quén I ngay |thong tin (Ma logi giay to;
" | dién ta. Nin Y So dinh danh cua to churc ca
3.2. Xir Iy hd so trén méi lwngg nhan; Tén giay to; Trich yeu

noi dung; Thoi han co hiéu
lire cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
liéu khac theo phdp ludt
chuyén nganh).
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop ho so khong day
da va hop I¢, cong chuc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
ho so giri dén t6 chirc dé nghi
cap gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
rmg mdt trong cac diéu kién,
cong chirc tham muu van ban
tir chdi ho so va thong bao cho
t6 chirc dé nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh Ianh dao don vi da_\to Du thao Giéy phép hodc van
Buoc A ~ £ W g Je Phong 0,5 . A A 2. 1 R
4 phé duyét két qua gidi quyét Quan 1y | nga ban yéu cau stra doi, bo sung
* | th tuc hanh chinh an by 1 N9 hogc van ban tir chéi
Nang
luong
Lanh % . o x e g U
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | daoSo | 0,5 | O.aY Phep hodc van ban yeu
) ~ . cau sua doi, bo sung hoac
5: TTHC cong Ngay | . . .. 4 4.
van ban tu choi
Thuong
Vin thu vao so6 vin ban, luu Giay phép hodc vin ban yéu
trtr ho so; Cchuyén trd két qua | . cau sua doi, bo sung hoac
A ~ . Van thu o Y \ £ e ,
, | v& Trung tam Phuc vu hanh \ van ban tu choi (Két qua
Budc , A ) A " So 0,25 L, X P
6: chinh cong tinh. Bong thoi luu con naay | £ quyét TTHC duoc ky so
" | trit hd so TTHC dién tir trén 9 N9 i hew triw trén trén HE théng
Thuong

Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

théng tin gidi quyét TTHC
cua tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhin dwoc hd so diy di va

hgp 1§
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Quy trinh sb 06: Cap gia han gidy phép hoat dong dién lyc thudc thim quyén
cap ciia dia phwong

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chic. Truong hop to chirc, ca

Giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhan giai

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 101 coa co quan,
don vi lién quan dugc s hoa
theo dir li€u di¢n tu, trr phap

nhan chua c6 tai khoan thi tao .Nha.n; qu}/et ho ‘SO,/ 1.)?1’%1611 lfler?
- , X e , . . | vién tiép soat quy trinh giai quyét ho
hodc hudéng dan dang ky trén A 1A . N
2 ; . nhan ho so (kem theo toan bo ho so
Cong DVCQG (Luu y: Truong . ,
, 2 N . .s.| soOtal cua TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai i X TSI
. LT o 3 Trung Luu y: Kiém tra cac giay to,
Buwéce | khoan cua nguoi uy quyén). A 0,25 | T 7~ N
e, tam | tai li€u da co6 trong kho dir
1: 1.2. S0 h6éa hé so TTHC ngay | ... . .z , , n
2 ~ ten  an .. | Phucwvu li€u cua to chuc, ca nhan
- Kiém tra dir liéu dién to cua . N TTA A A .
s A A hanh trén HE thong thong tin giai
cac thanh phan ho so. . X o
. s A 1A A chinh quyet TTHC cua tinh duoc
- Phan loai thanh phan ho so can N N A e A .
<6 hoa cong dong bd voi Cong dich vu
L 2 tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hodc sao chup chuyén ]\ A AR
Y dung, khong yéu cau to
thanh tép tin trén h¢ thong. , A, I
;X ons 1ia 42 z chure, cd nhan cung cap lai
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho Y S
b6 phan xir 1§ cac thong tin, gidy to da co
TR ' trong kho
Lanh
g 3 dao
.| Ti€ép nhan ho so tr Trung tdm .
Buge Phuc vu hanh chinh cong tinh va th) ng’ 0’2\5 Toan bo hd so cia TTHC
2 chuyén cong churc xir 1y Quan Iy | ngay
y g y Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoac
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bo
- Kiém tra thong tin trén tai li¢u sung hodc van ban tir choi
dién tod do BO phén Mot ctia (dwoc so hoa theo dir lieu
chuyén dén (ban scan hodac ban R dién ti);
Cong R S
sao chup). chirc - Dt liéu dién tu cua giay to
, | - Chuyén thong tin tir ban scan A 8,25 | phai co to0i thi€u céac trudong
Buéc L, o in Phong . N . . C A s
3. hodc ban sao chyp sang dir li¢u Quén I ngay | thdng tin (Ma loai giay toy,
) dién tu. Nin Y So dinh danh cua to chirc ca
3.2. Xir Iy hd so trén méi & nhan; Tén gidy to; Trich
lugng

yéu ngi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cua gidy to; Pham
vi co hiéu lyc; Cac thong tin
dit liéu khac theo phap luat
chuyén nganh).
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop hd so khong day
da va hogp 1€, cong chirc tham
muu vin ban yéu cau bd sung hd
so giri dén t6 chirc dé nghi cap
gidy phép hoat dong dién luc.

+ Trudng hop hd so khong dap
mg mot trong cac diéu kién,
cong churc tham muu van ban tur
chdi hd so va thong bao cho t6
chtrc d& nghj cap gidy phép hoat
dong di¢n luc va néu ro 1y do.

- Xay dung dy thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh 1anh dao don vi de,\to Du thao Giéy phép hodc van
Buoc n ~ 4 W e X , Phong 0,5 , n A , 2. 2
4 phé duyé¢t két qua giai quyét thu Quan Iy | nga ban yéu cau stra doi, bo
' tuc hanh chinh - y | hoay sung hodc van ban tir choi
Nang
luong
Lanh e , .« 5 A
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét| daoSo | 0,5 G‘Alay }q)hep;h.oaclvan ban y%u
) - .| cau sua doi, bo sung hodc
5: TTHC cong |(ngay| . .. .. .z
van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao s6 vin ban, luu trit Giay phép hoic vin ban yéu
ho so; chuyén tra két qua ve cau stra doi, bd sung hoac
Buéc Tfungqtam P?uc VL_} hanh c}~11n1;1 Vin thu | 0,25 Va.u}. ban; tor choi (Ket qua
6 | cong tinh. Pong thot luu trir ho 35 naay | &4 quyét TTHC duoc ky so
* | so TTHC dién ti trén He théng | > 9Y\Va hew triF tren wén He
thong tin giai quyét TTHC cua cong thong théng tin gidi quyét
Thuong

tinh.

TTHC cua tinh)

Luwu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén moén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém giri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhan dwoc ho so day di va

hop 1€
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Quy trinh s6 07: Cép sira d6i, bo sung gidy phép hoat dong dién lyc thudc tham
quyén cap ciia Uy ban nhéin dén cép tinh

s , Thoi
Trinh Trach ia(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém | Keét qua/san pham
. . . . . . " thu’c
hi¢n thuc hién| _ .2
hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai Gidy tiép nhan ho so va hen
khoan dién tir tra két qua/Phiéu yéu cau bo
Kiém tra tai khoan cua ca sung hoan thién ho so/ Phiéu
nhan, t0 chic. Truong hop to tr choi ti€p nhan gidi quyét
chirc, c4 nhan chua co6 tai| Nhan ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hoic hudng dan | vién tiép trinh giai quyét ho so (kém
ding ky trén Cong DVCQG | nhan ho theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai TTHC)
Buée thi dang ky tai khoan cua | Trung 0.95 Luu y: Kiém tra cac giay to,
1- nguoi uy quyén). tam n’é tai liéu da co trong kho dir
’ 1.2. S6 héa ho so TTHC Phuc vu gay liéu cua t6 chirc, cd nhan
- Kiém tra dir li¢u dién t&r cia | hanh trén HE thong thong tin gidi
cac thanh phan ho so. chinh quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan ho so | c¢0ng dong bd voi Cong dich vu
can sO hoa. tinh cong quoc gia dé tai su
- Scan hodc sao chup chuyén dung, khong yéu cau to
thanh t€p tin trén h¢ thong. chuc, ca nhan cung cap lai
- Ky s0 tai ligu dé chuyén cho cac thong tin, gidy to da co
bd phan xur ly. trong kho
Lanh
g 3 dao
Ti¢p nhan ho o T a L
Buée | . P an‘ © 59 Fu r?ng t?m Phong | 0,25 NP )
Phuc vu hanh chinh céng tinh b .| Toan bo ho so cua TTHC
2: . 2 A o1y Quanly | ngay
va chuyén cong churc xu ly -
Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoac
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bo
- Kiém tra thong tin trén tai sung hodc van ban tur choi
ligu dién tor do B§ phan Mot (duwoc so hoa theo dir liéu
cua chuyén dén (ban scan con dién tw);
hodc ban sao chup). , g - Dt liéu dién tir cua giay to
2 A TN chuce Y CITRT . \
.| - Chuyén thong tin tir ban scan A 8,25 | phai c¢ tdi thiéu céc truong
Buéc e ~ren Phong A N . R VIR
3. hodc ban sao chup sang dir li¢u Quén I ngay |thong tin (Ma logi giay to;
" | dién ta. Nin Y So dinh danh cua to churc ca
3.2. Xir Iy hd so trén méi luso’ngg nhan; Tén giay to; Trich yeu

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 161 clia co quan,
don vi lién quan duoc sb hoa
theo dir li€u dién tu, trir phap

noi dung; Thoi han co hiéu
lire cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc, Cac thong tin dir
liéu khac theo phdp ludt
chuyén nganh)
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop ho so khong day
da va hop I¢, cong chuc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
ho so giri dén t6 chirc dé nghi
cap gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
rmg mdt trong cac diéu kién,
cong chirc tham muu van ban
tir chdi ho so va thong bao cho
t6 chirc dé nghi cap gidy phép
hoat dong dién luc va néu ro ly
do.

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

Lanh
, | Xem xét, trinh Ianh dao don vi da_\to Du thao Giéy phép hodc van
Buoc A A £ Ty Je Phong 0,5 . A A 2. 1 R
4 phé duyét két qua gidi quyét Quan 1y | nga ban yéu cau stra doi, bo sung
* | th tuc hanh chinh an Y| M9 hogic van ban tir chéi
Nang
lugng
Lanh % . e 1a A
Buée | Phé duyét két qua gidi quyét | daoSo | 0,5 | O.aY Phep hodc van ban yeu
) ~ . cau sua doi, bo sung hoac
5. | TTHC cong | ngay | . .. . oz
van ban tu choi
Thuong
Vin thu vao so6 vin ban, luu Giay phép hodc vin ban yéu
trtr ho so; chuyén tra két qua cau sua doi, bo sung hoac
Buée VG’ Trul}g taqm Phlilc Vu‘l_lanh Vin the | 0.25 Va‘,{l‘ ban; tor choi (Ket qucf
6: chinh cong tinh. Bong thoi luu 35 naay | £ quyét TTHC duoc ky so
* | trit hd so TTHC dién tir trén | > 9Y | V4 hew triF trén trén H théng
Hé thong thong tin giai quyét cong théng tin gidi quyét TTHC
i Thuong

TTHC cua tinh.

cua tinh)

Luwu y: Trudong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam vi¢c trudc ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhin dwoc hd so diy di va

hgp 1§
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Quy trinh s6 08: Thu hdi gidy phép hoat dong dién lwc thudc thim quyén ciia
Uy ban nhén dan cap tinh

s . Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
<A .~ | thue
hién thue hién| _.;
. . . hl@n
2 Giay tiép nhan ho so va
1.1. Kiém tra, xac thwe tai Y , p; LA A
o : hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan dién twr A 1A \ A DA
2 e A cau bo sung hoan thién ho
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, AN N
' . IS so/ Phi€u tur choi ti€ép nhan
to chure. Truong hop t6 chuc, ca A . L. LA %
. r x \ . Nhan gial quyét ho so/ Phicu
nhan chua c6 tai khoan thi tao | .. .. 2 , .
g ) X e ., . ~_ | vVién tiép kiém soat quy trinh gidi
hodc hudéng dan dang ky trén A LA £ 1A ; X
Céng DVCQG (Lutu y- Trueom nhén ho quyét ho so (kém theo toan
§ UV (i yo JIUONE | oy ta b6 hé so ciia TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai ek .z
. LT . p Trung Luu y: Kiém tra cac giay
Buwéce | khoan cua nguoi uy quyén). A 0,25 | T .o a e
e, tam R to, tai liéu da co trong kho
1: 1.2. S0 h6éa hé so TTHC nNgay | « . . LR , ,
2 o ten an .. . | Phucwvu dir liéu cua to chuc, ca
- Kiém tra dir li€u dién tor cua . DA N A R
s A A hanh nhan trén HE thong thong
cac thanh phan ho so. . o . z \
« s X 1A X chinh tin gidi quyet TTHC cua
- Phan loai thanh phan ho so can N , A n g
o cong tinh dugc dong bo voi
sO hoa. , 2 . A £
- 2 tinh Cong dich vu cong quodc
- Scan hodc sao chup chuyén o e .
Y gia dé tai st dung, khong
thanh tép tin trén h¢ thong. A A LR 1 . 1
A G z yéu cau td chuc, cd nhan
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho L e
A A a1, cung cap lai cac thong tin,
bd phéan xur ly. A s am s
gidy to da co trong kho
Lanh
g 3 dao
Tiép nhan ho so tr Trung tam .
Bué ' Phon 0,25 3
Y€ | Phyc vy hanh chinh cong tinhva | o9 | *<° | Toan b hd so ctia TTHC
2. 2 A a1 Quan ly | ngay
chuyén cong chuc xu ly. 8
Nang
lugng
.1. Cap nhat thong tin, dii L s
3” C.:p what thong dur - Du thao Quyét dinh
liu dién twr £, o s
o R A (duwoc so hoa theo dir liéu
- Kiém tra thong tin trén tai liu o
A N N dién tik),
dién tor do BO phan Mot cua A AL e e X
2 ik . L - Dt li€u di¢n tur cua giay
chuyén dén (ban scan hoac ban R . A
Cong to0 phai cod toi thiéu cac
540 chqp ). chuc truong thong tin (Ma logi
., | - Chuyén thong tin tir ban scan A 8,25 | i C s ,
Buéc -, < 1en Phong - | giay to; So dinh danh cua
hodc ban sao chyp sang dir li¢u . 1l hgay S, 0 T o
3: didn tir Quan ly t6 chirc ca nhan, Tén gidy
; .. o . .. | Nang to; Trich yéu noi dung;
3.2. Xir ly ho so trén moi . C g n .
. N lugng Thoi han co hiéu luc cua
treong dién tw A . A
J . R as . giay to; Pham vi co hiéu
- Két qua tham dinh, xac minh , : e e
X A luc; Cac thong tin dir liéu
va két qua trd 101 cia co quan, , Lo .
e ' khac theo phap luat chuyén
don vi lién quan dugc s0 hoa R
R N nganh).
theo dir li€u di¢n tu, trr phap
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luat quy dinh khéc.
- Xay dung du thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

Lanh
Bué Xem xét, trinh 1anh dao don vi Pﬁg(r)l 05
j_ ¢ phé duyét két qua giai quyéet thu Quén ? 0 ’é Du thao Quyét dinh
| tuc hanh chinh - y | hgay
Nang
luong
Lanh
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét| daoSo | 05 L
5: | TTHC Cong | ngay | Quyetdinh
Thuong
Vin thu vao so van ban, luu trit
hé so; chuyén tra két qua vé Quyét dinh (Két qua giai
Buée Tfung qtam P?uc Vl): hanh c1~11n13 Vin thu | 0.25 quyét Z" T I—{C deQ'C k%/ $6 vd
6 | cong tinh. BDong thoi luu trir ho 36 naa luu triv trén trén Hé thong
’ so TTHC dién tur trén HE thong Cong gay thong tin giai quyét TTHC
thong tin giai quyét TTHC cua Thuong cua tinh)

tinh.

Luru y: Trudng hop ho so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén duogc giao xt 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chie, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhin dwoc ho so day di va

hgp 1€
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Quy trinh s6 09: Cap lai gidy phép hoat dong di¢n luc thudc thim quyén cap ciia
Uy ban nhén dan cép tinh trong truwong hop gidy phép bi mat, bi héng

truwong dién tir

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 coa co quan,
don vi lién quan dugc s hoa
theo dir li€u di¢n tu, trr phap

s . Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
<A .~ | thue
hién thue hién| _.;
. . . hl@n
2 Giay tiép nhan ho so va
1.1. Kiém tra, xac thwe tai Y \ p; LA A
s o : hen tra két qua/Phiéu yéu
khoan dién twr A 1A \ A DA
2 e A cau bo sung hoan thién ho
Kiém tra tai khoan cua ca nhan, AN N
' . IS so/ Phi€u tur choi ti€ép nhan
to chure. Truong hop t6 chuc, ca A . L. LA %
. r x \ . Nhan gial quyét ho so/ Phicu
nhan chua c6 tai khoan thi tao | .. .. 2 , .
g ) X e ., . ~_ | vVién tiép kiém soat quy trinh gidi
hodc hudéng dan dang ky trén A LA £ 1A ; X
Céng DVCQG (Lutu y- Trueom nhén ho quyét ho so (kém theo toan
§ UV (i yo JIUONE | oy ta b6 hé so ciia TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai ek .z
. LT . p Trung Luu y: Kiém tra cac giay
Buwéce | khoan cua nguoi uy quyén). A 0,25 | T .o a e
e, tam R to, tai liéu da co trong kho
1: 1.2. S0 h6éa hé so TTHC ngay | « . . LR , ,
2 o ten ain .. .| Phucwvu dir liéu cua to chuc, ca
- Kiém tra dir li€u dién tr cua . DA N A R
s A A hanh nhan trén HE thong thong
cac thanh phan ho so. . o . z \
« s X 1A X chinh tin gidi quyet TTHC cua
- Phan loai thanh phan ho so can N , A n g
o cong tinh dugc dong bo voi
sO hoa. , 2 . A £
- 2 tinh Cong dich vu cong quodc
- Scan hodc sao chup chuyén o e .
Y gia dé tai st dung, khong
thanh tép tin trén h¢ thong. A A LR 1 . 1
A G z yéu cau td chuc, cd nhan
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho L e
A A a1, cung cap lai cac thong tin,
bd phéan xur ly. A s am s
gidy to da co trong kho
Lanh
g 3 dao
Tiép nhan ho so tr Trung tam .
Bué ' Phon 0,25 3
Y€ | Phyc vy hanh chinh cong tinhva | o9 | *<° | Toan bg hd so ctia TTHC
2. 2 A s Quan ly | ngay
chuyén cong chuc xu ly. 8
Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Giay phép hoac
liéu dién tir van ban yéu cau stra doi, bo
- Kiém tra thong tin trén tai liu sung hodc van ban tir chodi
dién tor do BO phan Mot cua (dwoc so hoa theo dir liéu
chuyén dén (ban scan hodac ban con dién ti);
sao chup). chﬁ’g - Dt liéu dién tir cua giay
, | - Chuyén thong tin tir ban scan A 8,25 | t0 phai co toi thi€u cac
Buwéc -, ~ 1en Phong . . A . N s
hodc ban sao chyp sang dir li¢u . 1, | hgay |truong thong tin (Ma logi
3: A L, Quan ly A A .
dién tur. - giay to; So dinh danh cua
C o 1A A A | Nang
3.2. Xw ly ho so trén moi t6 chirc ca nhan, Tén gidy
lugng

to; Trich yéu noi dung;
Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi ¢é hiéu
luc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
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luat quy dinh khéc.

+ Trudng hop hd so khong day
da va hogp 1€, cong chirc tham
muu vin ban yéu cau bd sung
h6 so gui dén to chirc dé nghi
cp gidy phép hoat dong dién
luc.

+ Truong hop hd so khong dap
mg mot trong cac diéu kién,
cong churc tham muu van ban tur
chdi hd so va thong bao cho t6
chtrc dé nghi cap gidy phép hoat
dong di¢n lyc va néu 1o 1y do.

- Xay dung du thao két qua giai
quyét TTHC dién tir trinh Lanh
dao phong xem xét.

nganh).

Lanh
el 1 .| dao ek . <
, | Xem xét, trinh 1anh dao don vi \ Dy thao Giay phép hoidc
Buoc A 1A s e £ , Phong 0,5 P G S
4 phé duyét két qua giai quyét thu Quin 1y | nga van ban yéu cau sua doi, bo
' tuc hanh chinh - y | hoay sung hodc van ban tir choi
Nang
luong
Lanh iy
; £ , ay phép hodc van ba
Buwoc | Phé duyét két qua giai quyét | daoSo | 0,5 GAI ay P CR 0%(.: V%n ban
) - .| yéu cau stra doi, bd sung
5. | TTHC. cong | ngay G e a1 .
hodc van ban tir choi
Thuong
Vin thu vao s6 van ban, luu trir Gidy phép hodc vin ban
hé so; chuyén tra két qua vé yéu cau stra doi, bo sung
Buée Tfung qtam PPuc Vi hanh cl~11nk3 Vin thu | 0.25 hogtc van bal}, tor choi (Keét
6 | cong tinh. Pong thoi luu trir ho S5 ngay | 444 gidi quyéet TTHC duwoc
* | so TTHC dién ti trén He théng | > 9Y | iy 56 va hew triv rrén trén
thong tin giai quyét TTHC cua cong Hé thong théng tin gidi
Thuong '

tinh.

quyét TTHC ciia tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qué han thi chdm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong chuc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c¢é trach nhi¢m guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay tir ngay nhan dwoc ho so day di va

hgp 1€
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I1. LINH VU'C AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DIEN

1. Thu tuc hanh chinh méi ban hanh

Quy trinh sé 10: Diéu chinh phwong 4n ng phé véi tinh huéng khén cip ho
chira thity dién thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhén din cép tinh

Trinh Trach Til::
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
‘n .| thue
hién thwe hién| .-
. 4 . hlf}n
1.1. Kiém tra, xac thyec tai
khoén dién tir o .
Kiém tra tai khodn cua cé Giay ti€p nhan ho so va hen tra
nhan, t6 chic. Truong hop két qua/Phiéu yéu cau bo sung
to chirc, ca nhan chua c6 tai A hoan thién ho so/ Phieu tir choi
. X < . Nhén
khoan thi tao hodac hudéng | .. . tlep nhan giai quyét ho so/
X = , A 2 vien tiep
dan dang ky trén Cong ahan ho Ph1eu kiém soat quy trinh giai
DVCQG (Luu y: Truong <o tai qqyet hé so (kém theo toan bo
hop uy quyén thi dang ky tai : ho so cua TTHC)
, Trung ek s A e
Buwéc | khoan cua ngum Uy quyén). tAm 0,25 | Luu y: Ki€m tra cac giay to, tai
1: 1.2. S6 héa hd so TTHC ngay | liéu da co trong kho dir liéu ctia
Phuc vu X 1, A A TTA o1 A
- Kiém tra dit llgu dlen to hanh to chirc, ca nhan trén He thong
cua cac thanh phan ho so. chinh thong tin giai quyét TTHC cua
- Phan loai thanh phan ho so con tinh duoc dong bo voi Cong
can so hoa. tinl? dich vy cong quoc gia dé tai st
- Scan hodc sao chup dung, khong yéu cau to chirc,
chuyén thanh tép tin trén h¢ ca nhan cung cap lai cac thong
thong. 7 7 tin, giay to da co trong kho
- Ky s0 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan ho so tor Trung dao
Bu’f)'c taAm Pl:ll.lC vy hanlxl ch}nh th)ng, 0,2\5 Toan b hd so ctia TTHC
2. | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chue xtr ly Néng
lugng
3.1. Cap nhat thdng tin, - Du thao van ban yéu cau stra
dir liéu dién tir d01 b6 sung hd so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can sira doi, bo sung). )
liéu dién tir do B phan Mot - Du thao Van ban lay v kién/
ctra chuyén dén (bdn scan | COng Giay moi hop. ’
hodc ban sao chup). chuc 1795 | - Duy thao To trinh/ Quyét dinh
Buéc | - Chuyén thong tin tir ban | Phong N ’é (dwoc so hoa theo dir lieu dién
3: scan hodc ban sao chup | Quan ly gay t). ,
sang dir li¢u dién tur. Nang - Dir liu dién tir cua gidy to
3.2. Xir ly ho so trén méi | lugng phai c6 toi thiéu cac truong

treong dién tw

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1i cua
co quan, don vi lién quan

thong tin (Ma loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chic cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu luc
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duoc s6 hoa theo dit litu
dién tr, trir phap luat quy
dinh khac (Truong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban thong bao cho chu
s& hitu cong trinh dé hoan
chinh hé so).

- X4y dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tr
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

ciia gidy to; Pham vi ¢6 hiéu
lyc; Cac thong tin dir liéu khdc
theo phap ludt chuyén nganh).

- Du thdo van ban yéu cau stra

Lanh 2.1 R A
dao do1, bo sung ho so. y
.. | Xem xét, trinh lanh dao don : - Dy thao Van ban lay y kién/
Buée | . . Ay LA . ... | Phong 01 N
4. |V phé duyét két qua giai Quanly | ngay Giay moi hop. .
quyét th tuc hanh chinh oy - Dy thao To trinh/ Quyét dinh
Nang £ = A e
lrong (c;z’u"o’c 50 hoa theo dir liéu dién
1e).
L&nh - To trinh hoac van ban yéu
Budéc | Phé duyét két qua giai quyét | dao S& 01 | cau stra doi, b sung hd so.
5: | TTHC cong | ngay |- Du thao Quyét dinh (kém
Thuong theo toan bo hé so ciia TTHC).
- Truong hop ho so khong hop
1€, khong du diéu kién: C6 vin
ban yéu cau sira doi, bo sung
Vin thu vao s6 vin ban, luu hd so dong thoi chuyén vé
trit ho so; chuyén ho so qua | . Trung tam Phuc vu hanh chinh
< \ y ~_ | Van thu o 2 1A Y 2 1A
Buée VAan phong Uy be}n nha£1 36 0.5 | €ong dé thong bao dén chu ho
6: dgn tinh. Bong thoi luu tri Cong néay so - chuyén dén Budc 8 thuc
) h()’so TTHC dién tir trén H,é Thuon hién. ‘ ‘
théng thong tin giai quyét & - Truong hop hd so du didu
TTHC cua tinh kién, tiép tuc thuc hién Budc
7: du thdo Quyét dinh kém
theo T trinh trinh UBND tinh
xem xét quyét dinh.
Lanh
d20 | 025 | Phidu kiém soét qué trinh giai
7.1. Phan cong xir 1y PhONg |20 | quydt ho sor (ke 4 o £
Kinh t& quyét ho so (kem theo ho so)
nganh
Buéc | 7.2 Xt 1y ho so - Dy thao Quyét dinh hoic vin
7 | -Kétquathim tra, xdc minh | C6ng ban tra 101 (dwoc sé héa theo
va két qua tra 10i cua co| chirc o5 | ditligu dién ti); ,
quan, don vi lién quan dugc Ph(‘)ngr 0 ’a - DU liéu dién tir cia gidy to
sO hoa theo dir li€u dién tir, | Kinh té gay phai co tdi thiéu cac tru:ong
trir phap luat quy dinh khac. | nganh thong tin (Ma loai glay to; So

- Xay dung du thao két qua

dinh danh cia t6 chic cd




27

giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu luc
ciia gidy to; Pham vi c6 hiéu
lyc; Cdc thong tin dir liéu khdc
theo phap ludt chuyén nganh).

L&nh
7.3. Duyé¢t va trinh hd so pﬁg?lg 0,5 | Du thao Quyét dinh hgaflc van
Kinh t& ngay | ban tra 101 (kem theo ho so)
nganh
74, Lan}1 dao Var,l P hong Laml 0,75 | Dy thao Quyét dinh hodc vin
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van X NPT 2
" \ ngay | ban tra 101 (kem theo ho so)
kién phong
~ , Lanh
)7(esm I;Ztnh féagngND tinh dao 0,75 | Quyétdinh hoac van ban tra 101
- Phe quy UBND | ngay | (kém theo hé so)
tinh
7"6' Yanithu’ %ay S0 van bAan Quyét dinh hodc vin ban tra
va gui két qua ra Trung tam 1o
PhAuc Vi ‘h_anh Chnjh ckong. Van thu 0,25 | (Két qua gidi quyét TTHC
bong th(n hru trlr hd so| UBND ngay | dwoc ky sé va luu trir trén Hé
TTHC dién tr trén Hé thong tinh h (5"” héne tin eidi du é ,
thong tin giai quyét TTHC TTHgC o ;; i glat - quy
cua tinh
.I>Iha‘nﬁ Quyét dinh hodc van ban tra
vién tiep 15i
Buge | Tré két qua cho t chuc, cé “23‘1::0 Gio | (Két qua gidi quyét TTHC dién
g_ € | nhan va thu 1€ phi theo quy Trun hanh | air dwroc tra vé tai khoan cua toé
" | dinh (néu co) témg chinh | chirc, cd nhdan ngp ho so trén
Phuc vu cong DVC, hé thong thong tin
HCC giai quyéet TTHC cua tinh)

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugce giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hi¢n khong qua mot lan). Cap
nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dua
hd so hop 18, co' quan tiép nhan hd so ¢6 trach
nhiém tham dinh phwong an, truong hop du
diéu kién, trinh cap ¢6 tham quyéen xem xét phé

duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phe duyet phuong an ung pho tinh
huong khén cap trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwoc hd so trinh phé duyét caa co

quan tham dinh.
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Quy trinh s6 11: Thim dinh, phé duyét phwong 4n bao vé dip, hd chia thiy
dién thudc tham quyén phé duyét ctia Uy ban nhan dan cap tinh

Trinh . Thoi
tr Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém | 9 Keét qua/san pham
thuc : ; > .. | thue
‘n thue hién| .:
hién : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir ALk A 1A \ ,
2 e . Giay ti€p nhan ho so va hen tra
Kiém tra tai khoan cua cé X Dt A A A 1R
nhan, t chirc. Truong hop két qua/Phiu yéu cau bo sung
I , .«. | Nhén hoan thién hé so/ Phi€u tir choi
t0 chirc, ca nhan chua co tai - & N L, 1A
\ 5 < , vién tiép nhan gidi quyét ho so/
khoan thi tao hoac huodng £ A 1.2 . .
x < A 2 tiep Phiéu kiém soat quy trinh gidi
dan dang ky trén CoOng A 1A X 1A \ N
. . nhan ho quyét ho so (kem theo toan bo
DVCQG (Luu y: Truong . A .
hop 1ty quyén thi ding ky tai so tai ho so cia TTHC) ’

Buoc op , 0, < - A Trung | 0,25 | Luu y: Kiém tra cac giay to, tai
.| khoan cua nguoi uy quyén). A N A ax A,
1: v LA tam ngay | li¢u da co trong kho dir li¢u cua

1.2. S6 hoa ho so TTHC X 1 LA oA TTA 4L A
X ~ 1:n 1 .. | Phucvu to chirc, ¢4 nhan trén H¢ thong
- Kiém tra dir li€u dién tu . R D ) ,
1 A 1A hanh thong tin giai quyét TTHC cua
cua cac thanh phan ho so. . ) e
~ s A 1A chinh tinh dugc dong bo voi Cong
- Phén loai thanh phan ho so N
A A cong dich vu cong qudc gia de tai su
can soO hoa. )
< 2 tinh dung, khong yéu cau t6 chiic,
- Scan hoac sao chup chuyén
N A A 1A X ca nhan cung cap lai cac thong
thanh t€p tin trén h¢ thong. tin. oAy to da 6 trond kho
- Ky s6 tai liéu dé chuyén > 814y g
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan hd so tr Trung dao
Buge | tdm Phuc vu hanh chinh | Phong | 0.25 | 1 o 4515 oo cita TTHC
2: | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chue xur 1y. Nang
lugng
3.1. Cap nhét thong tin, dir - Du thao van ban yéu cau sura
liéu dién tir doi, bod sung h6 so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can swa doi, bo sung).
liéu dién tor do B phan Mét - Du thdo Van ban lay y kién/
cira chuyén dén (ban scan Giay moi hop.
hodc ban sao chup). con - Du thao To trinh/ Quyét dinh
- Chuyén thong tin tirban scan| 19 (dwge 6 hoa theo dit liéu dién
S .| chtc
.. |hodc ban sao chup sang dir \ 17,25 | tw).
Buoéc | .. A .. Phong .
_ |liéu dién tur. .1, | ngay | - D liGu dién tir cua gidy to
3: 1 1A n ~.| Quanly
3.2. Xir ly ho so trén moi Niin phai co tdi thiéu cac truong
truong dién ti luorni thong tin (Ma loai gidy to; S6

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 cia co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dit liéu dié€n tir, trir phap
luat quy dinh khac (Truong
hop hé so khéng di diéu kién

dinh danh ciia t6 chirc ca nhan;
Tén gigy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh).
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phé duyét, cong chirc tham
mueu van ban thong bdo cho t6
chirc d@é nghi phé duyét dé bo
sung, hoan thién hé so).

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

- Dy thao van ban yéu cau sua

I&Zr;h d6i, bd sung hd so. , y
Buée Xem xet, trinh lanh dao don Pho ng o1 |- Dy thao Van ban lay y kién/
4 Vi phé duyét két qua giai Quin1y | ngay Giay moi hop. ,
" | quyét tha tuc hanh chinh Ning - Dy thao To trinh/ Quyét dinh
(duwoc so hoa theo dir liéu dién
luong te).
Lanh - To trinh hodc vin ban yéu cau
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét | dao S& 01 | stra d6i, b6 sung hd so.
5: | TTHC cong | ngay | - Du thao Quyét dinh (kém theo
Thuong toan bé hé so ciia TTHC).
- Trudng hop ho so khéng hop
&, khong du diéu kién: C6 van
< N G ban yéu cau sura doi, bd sung ho
Xgnhghggi%z;gfi (1;) 22’ éﬁg so dong thoi chuyén vé Trung
Vin ph(‘)I;g ij ban nhan dan Van thu tépl Phuc vu héph chinh‘ cong
Buéc tinh. Dang thor lru trit hd s So 0,25 | dé thong bao dén chu ho so -
6: s P Cong | ngay | chuyén dén Budc 8 thuc hién.
TTHC di¢n tir trén HE thong \ A A
thong tin giai quyét TTHC Thuong ) .:Fm’c.)‘?g hop ho >0 du d e
ciia tinh kién, ti€p tuc t,huc hién Buoc 7:
du thao Quyét dinh kém theo
To trinh trinh UBND tinh xem
xét quyét dinh.
Lanh
dao Ny .
A A e R 0,25 | Phicu kiém soat qua trinh giai
7.1 Phan cong xirly Izihr?hn?é ngay | quyét ho so (keém theo ho so)
nganh
1A - Du thao Quyét dinh hoac van
72Xulyhoso ban tra 101 (dwoc s6 héa theo dit
- K&t qua tham tra, xac minh liéu dién ti);
Buédc | va két qua trda 101 cua co - Dt licu d’ién 0 olia @idy 1o
7 | quan, don vi lién quan dugc | Cong hai c6 t6i thidy cdc gtru};m
s6 hoa theo di lidu dién tir, | chic | ¢ ?hﬁng tin (Ma log? gidy 16 S%
tru P hap luat quy (;hnhxkhac; P.h Ong; ngay | dinh danh ciia té chirc cd nhan;
- Xay dung dy thao két qua | Kinh te 7% v 1o Trich vé e
giai quyet TTHC dién tr | nganh en gy oy Lren yeuw nol

trinh Lanh dao phong xem
Xét.

dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phap ludt chuyén nganh).
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Lanh
7.3. Duyét va trinh hd so dao 1 o5 | Dy thao Quyét dinh hodc van
phong | sy | ban tra 16i (kem theo h so)
Kinh té
nganh
7.4. Lanh dao Van phong | L& 1 o 25 | b a0 Quyét dinh hodc van
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van X NIRRT 2
£ \ ngay | ban tra 161 (kem theo ho so)
kién phong
< , Lanh
Z; )I;:tnh h?guUé]fND b g0 | 0,75 | Quyétdinh hoge vin ban tra Ioi
» PR QuYS UBND | ngay | (kém theo hé so)
tinh
7.6. Van thu lay s6 van ban ’
va gui két qua ra Trung tdm Quy@t dinh hodc van ban tra 1o1.
Phuc vu hanh chinh cong. | Van thu 025 (Két qua giai quyét TTHC duoc
bong thoi luu trir hé so | UBND n’é ky s6 va luu trir trén H¢ thong
TTHC dién tu trén HE thong tinh gay théng tin gidi quyét TTHC ciia
thong tin giai quyét TTHC tinh)
cua tinh
Nhan
\tlll g}? Quyét dinh hodc van ban tra 1o1.
.| Tra két qua cho to chuc, ca | nhan hd | Gio (Ket qua gidi auy ét TTHC dzen
Budc A s A o1 . X tir dwoc tra vé tai khodn cia to
.| nhan va thu I¢ phi theo quy | sotai | hanh
8: dinh (néu c6) Trung | chinh chire, cd nhdn ngp hé so trén
: tAm cong DVC, hé thong thong tin
Phuc vu giai quyét TTHC cua tinh)
HCC

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chim nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén dugce giao xtr 1y ¢6 trach nhi¢m gui thong bdo hodc van
ban xin 16i dén t6 chue, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap
nhat hd so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan dua
hd so hop 1€, co quan tlep nhan hé so c6 trach
nhiém thim dinh phwong an, truong hop di
diéu kién, trinh cAp cé thAm quyén xem xét phé

duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phe duyet phuong an ung phé tinh
huong khén cap trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwgc hd so trinh phé duyét cia co

quan thim dinh.
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Quy trinh s6 12: Pi¢u chinh phwong 4n bao vé dap, ho chira thity dién thudc
thAm quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhéan dan cap tinh

Trinh . Thoi
tur Tréch ian
: Noi dung cong viéc nhi¢gm | 2 Keét qua/san pham
thuc : : v .. | thue
cn thwe hién| .2
hién i * | hién
1.1. Kiém tra, xdc thue tai
khoan dién tir ALK A 1A \ ,
X e . e Giay ti€p nhan ho so va hen tra
Kiém tra tai khoan cua ca R, At A A A 12
nhan, t chirc. Truong hop két qua/PhiCu yéu cau bd sung
A , .| Nhan hoan thién ho so/ Phiéu tir choi
t0 churc, ca nhan chua co tai o . N L LA
, . < . Vién tiép nhan giai quyét ho so/
khoan thi tao hoac huodng 4 A 1R , .
x < A 2 tiép Phiéu kiém soat quy trinh giai
dan dang ky trén Cong A 1A e 1A . N
, . nhén ho quyét ho so (kem theo toan bo
DVCQG (Luu y: Truong . A .
hop 1ty quyén thi ding ky tai so tai ho so cua TTHC) ’
Buwée | ;7.7 7 oo 3 Trung | 0,25 | Luu y: Kiém tra cac gidy to, tai
.| khoan cua nguoi uy quyén). A A A ax AN
1: £y r o DA tam ngay | li¢u da c6 trong kho dir li€u cta
1.2. S0 hoa ho so TTHC X 1. -
X ~ 1:n s~ .. | Phucvu to chirc, ca nhan trén H¢ thong
- Kiém tra dir li€u dién tu ; . D ) \
1 A 1A hanh thong tin giai quyét TTHC cua
cua cac thanh phan ho so. . ) A
~ s A 1A chinh tinh duoc dong bd voi Cong
- Phan loai thanh phan ho so A
Ty cong dich vu cong qudc gia de tai str
can sO hoa. ,
< 2 tinh dung, khong yéu cau t6 chiic,
- Scan hodc sao chyp chuyén
N A et A A X ca nhan cung cap lai cac thong
thanh tép tin trén h¢ thong. tin. oiAv t& da ¢6 trone kho
- Ky s0 tai ligu dé chuyén > 18Y 5
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan hd so tor Trung dao
Bu’f)'c taAm Pl;ll,lC \fl.l hanlxl Ch}nh Ph? ng’ 0’2\5 Toan bd ho so ctia TTHC
2. | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chuc xur ly Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao van ban y€u cau sua
liéu dién tir doi, bo sung hod so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can swa doi, bo sung).
li¢u dién tr do B6 phan Mot - Dy thdo Van ban lay y kién/
cua chuyén dén (ban scan Giay moi hop.
hoac ban sao chup). con - Du thao To trinh/ Quyét dinh
- Chuyén thong tin tr ban chl'rg (dwoc so hoa theo dir lieu dién
.| scan hoac ban sao chup sang A 17,25 | ).
Buéc | . s L Phong X
.| dit liéu dién tu. . 1. | ngay |- Du liéu dién tir cua gidy to
3: vy 1A A A | Quanly
3.2. Xir ly ho so trén méi < phai co toi thiéu cac truong
\ Ao Nang
treong dién tir lrong thong tin (Ma loai gidy to; So

- Két qua thim dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cta
co quan, don vi lién quan
dugc sb hoa theo dit lidu
dién tu, trr phap ludt quy
dinh khac (Truong hop ho

dinh danh cua 16 chirc ca nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh).
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so' khong du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van bdan théng béo cho té
chirc dé nghi phé duyét dé bé
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung dy thao két qua
giai quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

- Dy thao van ban yé€u cau sua

Lanh Z. 12 A
dao do1, b6 sung ho so. ,
, | Xem xét, trinh 1anh dao don R - Du thao Van ban lay y kién/
Buwoce | . . A 1A . ... | Phong 01 e
4 |V phé duyét két qua giai Quan 1y | ngay Giay mo1i hop. ,
" | quyét tha tuc hanh chinh anwy - Dy thdo T¢ trinh/ Quyét dinh
Nang e S A g
(duwoc so hoa theo dir liéu dién
lugng .
te)
« - T trinh hodc van ban yéu cau
Lanh stra d6i, b6 sung ho so
Budce | Phé duyét két qua gidi quyét | dao So 01 1 S 10 80
) N .| - Du thao Quyét dinh.
5. | TTHC Cong | ngay . « a1 A ,
Thuon (kem theo toan by ho so cua
8 TTHC)
- Truong hop hé so khong hop
1€, khéng‘dﬁ diéuvkiérg: Co VéI}
Vin thu vao s6 vin ban, luu ban yeu cau sua d01;, bo June ho
A 2 1A so dong thoi chuyén vé Trung
trtr ho so; chuyén ho so qua ~ . . o
< N A 1 tdm Phuc vu hanh chinh cong
.| Van phong Uy ban nhan dén | ,. 2 qA A . 1A
Budec | . A . LA Van thu | 0,25 | dé thong bao dén chu ho so -
.| tinh. Pong thoi luu trir ho so . . PEY . A
6: A TIA LA So ngay | chuyén dén Budc 8 thuc hién.
TTHC dién tr trén HE thong A . A AN
thong tin giai quyét TTHC cong - Truong hop ho so du dicu
cila tinh Thuong kién, ti€p tuc ‘ghuc hién Budc 7:
du thao Quyét dinh kém theo
To trinh trinh UBND tinh xem
xét quyet dinh.
Lanh
dao | (55 | phidu kidm sodt qud trinh giai
7.1. Phan cong xu ly Phong n’él uyét hd so (kem theo hd so)
Kinh t¢ | "9% | 44 0s
nganh
7.2 Xir Iy hé so - Dy thao Quyét dinh hodc van
.| - Két qua tham tra, xac minh ban tra 101 (dwoc so hoa theo dir
Buéc | . <« s o 1 o
va két qua tra 101 cua co A lieu dién tw);
7 en Cong
quan, don vi lién quan dugc chire - Dt liéu dlen tor cua glay to
sO hoa theo dir liéu dién tir, Phon 2,5 | phai co tdi thiéu cac tru’(mg
trir phap luat quy dinh khac. . g; ngay | thong tin (Ma logi gidy to; So
A ) £ . | Kinh té
- Xay dung du thao két qua nganh dinh danh ciia t6 chirc cd nhan;

giai quyét TTHC dién tur
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

Tén giay to, Trich yeu ngi
dung; Thoi han co hiéu lyc cua
giay to; Pham vi co hiéu lyc,
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Cac thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh).

Lanh
7.3. Duyét va trinh hd so dé_\lO 0,5 | Du thao Quyét dinh hodc vin
phong | sy | ban tra 104 (kem theo h so)
Kinh té
nganh
74, Lan}1 dao Va¥1 phong Lanhv 0,75 | Dy thao Quyét dinh hodc vin
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van X NI 3
X . ngay | ban trd 161 (kem theo ho so)
kién phong
< , Lanh
)Ze?n )Izgtn h h(iéaé)uIJé]?ND tinh dao 0,75 Quyét dinh hodc van ban tra 161
» Phe auye UBND | ngay | (kém theo hé so)
tinh
7.6. Van thu lay s6 van ban
va gui két qua ra Trung tdm Quy¢t dinh hodc van ban tra loi.
Phyc vu hanh chinh c6ng. | Van thu 025 (Két qua giai quyét TTHC dwoc
bong thoi luu trit ho so | UBND n’é ky so va luu tri trén He¢ thong
TTHC dién tu trén HE thong tinh gay théng tin gidi quyét TTHC ciia
thong tin giai quyét TTHC tinh)
cua tinh
Nhan
‘t’l'sg Quyét dinh hodc van bén tra 16i.
.| Tra két qua cho 6 chtic, ca | nhan hd | Gio ({(et qua siar A‘qu‘y.et T]:HC d e
Budc A N 1 i N tu dwoc tra vé tai khoan cua to
.| nhan va thu 1¢ phi theo quy | sotai | hanh . LA A
8: dinh (néu c6) Trung | chinh chire, cd nhan ngp ho so trén
: A cong DVC, hé thong thong tin
tam iai quyét TTHC cua tinh)
Phuc vu glair quy
HCC

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén du
hd so hop 1&, co’ quan tiép nhan ho so c6 trach
nhiém tham dinh phwong an, truong hop du
diéu kién, trinh cp cé thAim quyén xem xét phé

duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phe duyet phuong an ung phé tinh
hudng khan cap trong thoi han S ngay ké tir
ngay nhgn dugc hod so trinh phé duyét cia co

quan tham dinh.
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2. Thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung
Quy trinh s6 13: Tham dinh, phé duyét quy trinh vin hanh hd chira thiy di¢n
thudc thim quyén phé duyét cia Uy ban nhén dan cip tinh

treong dién tw

- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cta
co quan, don vi lién quan
duoc sb hoa theo dir licu

Trinh Trach Til;(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém g Keét qua/san pham
‘n .| thuc
hi¢n thwe hién|  .x
. . . hl@n
1.1. Kiém tra, xac thiec tai
kh?an dl@r} o . Gidy tiép nhan ho so va hen
Kiém tra tai khoan cua ca \ 1 X v A A A 1A
A A q \ trd két qua/Phiéu yéu cau bo
nhan, t6 chtrc. Truong hop . A 12 &
A 1 s o1a A sung hoan thién ho so/ Phiéu
to chirc, ca nhan chua c6 tai A N e L1 A
, . < . Nhan tir choi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi tao hoac hudéng | .. . .: AR , .
x < A 2 vién ti€p so/ Phiéu kiém soét quy trinh
dan dang ky trén Cong A 1A . L 12 \
. N nhén ho giai quyet ho so (kém theo
DVCQG (Luu y: Truong :
, PR . .| sotal toan bé hé so ciia TTHC)
hop uy quyén thi dang ky tai
. o, o p Trung Luu y: Kiém tra cac gidy to,
Buwéce | khoan cua nguoi uy quyén). A 0,25
) P tam . tai li¢u da co trong kho dir li¢u
1: 1.2. S0 héa ho so TTHC ngay s A 1 A A Tra
.2 ~ 1on a:n_ .. | Phucvu cua to chuc, ca nhan trén Hé
- Kiém tra dir li€u dién tuo : : : Dy Z
s s XA hanh thong thong tin giai quyeét
cua cac thanh phan ho so. .
A s A 1A chinh TTHC cua tinh duoc dong bo
- Phan loai thanh phan ho so N
A A cong voi Cong dich vu coéng qudc
can so hoa. .
< tinh gia de tai sir dung, khong yéu
- Scan hodac sao chup
T A e A 1A cau to chtrc, ca nhan cung cap
chuyén thanh tép tin trén hé
théng. lai cacktrl]long tin, gidy to da co
- Ky s6 tai licu dé chuyén trong kho
cho bd phan xur 1y.
Lanh
Tiép nhan ho so tor Trung dao
Bu’f)'c taAm Pl:ll.lC vy hantl chAlnh th)ng, 0,2\5 Toan b hd so ctia TTHC
2. | cong tinh va chuyén cong | Quanly | ngay
chtrc xur ly Nang
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, - Du thdao Van ban yéu cau
dir liéu dién tir sua 601 b sung hé so (néu ho
- Kiém tra thong tin trén tai so can sira doi, bo sung) )
liéu dién tir do B6 phan Mot - Du thao Van ban lay v kién/
cua chuyén dén (ban scan con Giay moi hop. ,
hodc ban sao chup). chl'n? - Dy thao To¢ trinh/ Quyét
.| - Chuyén thong tin tir ban R 22,25 | dinh (dwoc so hoa theo dir
Buéc - \ Phong X AR
) scan hodc ban sao chup . v, | ngay |liéudién tir).
3: A A o Quan ly S S
sang dir li¢u dién tur. < - Dt li€u dién tir cua giay to
AN n ~. | Nang e g A A, \
3.2. Xir ly ho so' trén méi lrgng phai c6 toi thiéu cac truong

thong tin (Ma loai gidy to; So
dinh danh cia t6 chire cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
liee cua gidy to; Pham vi c6
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dién tu, trir phap luat quy
dinh khac (Truong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong churc tham muu
van ban thong bao cho chu
s6 hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tr
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

hiéu luc, Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap luat
chuyén nganh).

- Dy thdo Van ban yéu cau

L&nh stra d6i, bd sung h(?) 50 (néu ho
e 1s dao so can sira doi, bo sung).
Buge | XemXet trinhlanh daodon | ey |61 |y thao Van ban 1y ¥ kién/
_ | vi phé duyét két qua giai . 1 . A
4| quyét this tye hanh chinh | Quan 1y | ngay | Gidy moi hop. )
quy - Ning - Dy thio T¢ trinh/ Quyét
luong dinh (dwoc so hoa theo dir
lieu dién tu)
« - To trinh hodc Van ban yéu
Lanh cau stra d6i, bd sung hd so
Buwdc | Phé duyét ket qua giai quyet | dao So 01 €01, DO Sung ’
) N . - Du thao Quyét dinh.
5. | TTHC Cong ngay X A A ,
Thwrong (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Truong hop ho so khong
hop 1€, khong dﬁ‘diéu kiép:
7 C6 van ban yeu cau sua doi,
Van thu vao s6 van ban, luu bd sung hd so dong thoi
trir ho so; Chuyén ho so qua chuyén vé Trung té}m Phuc vu
Buéc VAan qphongk Uy l?gn nha1~1 Vian the | 0,25 hi}nh chth;cong de thO?g beA}o
6: dan tinh. Dong thoi luu trir 3 N4 dén chu ho so - chuyén dén
© | hdsoTTHC digntirtren He | o 9| Buge 8 thyc hign,
thong thong tin gidi quyét Thu’0'1?1 - Truong hop ho so du diéu
TTHC cua tinh g kién, tiép tuc thuc hién Budce
7: dy thao Quyét dinh kém
theo TO trinh trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh.
Lanh
d2o |95 | phiéu kiém soat qua trinh gidi
7.1 Phan cong xur Iy Phong | 1vay | quyét hé so (kém theo hé so)
Kinhté | M98y |awy
Budc nganh
2 | 72, X 1y ho so con - Dy thao Quyét dinh hogc
- K&t qua tham tra, xac minh . g van ban trad 101 (dwoc so hoa
\ LA churc < g aea
va két qua tra 161 cua co Phon 2,5 | theo dir liéu dién tw);
quan, don vi lién quan dugc : g; ngay |- Dt liéu dién tir cua giay to
' ~ 1in ain .. | Kinhté AV A .
s0 hoa theo dir li€u dién tur, nganh phai c6 toi thiéu cac truong

trir phép luét quy dinh khac.

thong tin (Mad loai gidy to; S6
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- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tr
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

dinh danh cia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
lie cua gidy to; Pham vi ¢
hiéu luc;, Cdc thong tin dir
lieu khdc theo phdp luat
chuyén nganh).

Lanh
7.3. Duyét va trinh hd so dao 0,5 | Dy thao Quyét dinh hodc vin
Phong | 5y | ban tra 161 (kém theo ho 50)
Kinh té
nganh
74. Lanh dao Van phong | Lanh 25 | a0 Quyét dinh hodic van
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van X y e e s 3
A \ ngay | ban tra 101 (kem theo ho so)
kién phong
~ , Lanh
>7<e5m I;g?h féaguUéBtND tinh dao 0,75 | Quyét dinh hodc van ban tra
» Phe cuye UBND | ngay |18i (kém theo hé so)
tinh
726' Yanithu: }ay S0 van bAan Quyét dinh hodc van ban tra
va gui két qua ra Trung tam 1
Phuc vu hanh chinh cong. | Van thw | o o5 | et i vigi quyér TTHC
Dong thoi luu trir h6 so| UBND ngay | duoc ky sé va luu triv trén Hé
TTHC dién tir trén Hé théng | tinh gay thing choms. tin o1t qurds
t}{ong tin giai quyet TTHC TTHC ciia tinh)
cua tinh
Nhan Quyet dinh hodc van ban tra
vién tiép 101.
.| Tra két qua cho to chuc, ca nhén ho Gi0o (I.(f ! qua giar quy ez“. TTH7C
Buéc A A s SO tai X dién twr duoc tra vé tai khoan
| nhan va thu I¢ phi theo quy hanh N
8: dinh (néu c6) Trung chinh | €4@ 10 chirc, ca nhdn ngp ho
: tam so trén cong DVC, hé thong
Phuc vu thong tin giai quyéet TTHC
HCC cua tinh)

Luweu y: Truong hop ho so qua han thi chidm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugce giao xur Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: |

30 ngay
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Quy trinh s6 14: Piéu chinh quy trinh vin hanh ho chira thily dién thugc thim
quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhan din cap tinh

Trinh . Thoi
tuw Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Keét qud/sian pham
thuc .~ | thue
‘n thuc hién| .}
hién i *| hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop to

Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu

- Két qua thAm dinh, x4c minh
va két qua tra 15i ctia co quan,
don vi lién quan dugc sb hoa
theo dir liéu dién tu, trir phap
luat quy dinh khac (Truong
hop hé so khéng di diéu kién

chttc, ca nhan chua c6 tai l:'/ihéann tir chdi tiép nhan giai quyét hd
khoan thi tao hodc hudng dan i so/ Phiéu kiém soat quy trinh
dang ky trén Cong DVCQG P giai quyet ho so (kem theo
, N , » | nhan ho « AT a ,
(Luu y: Truong hop uy quyén so tai toan bo ho so cua TTHC)
. | thi dang ky tai khodn cua : Luu y: Kiém tra cac giay to,
Budc s 3 Trung | 0,25 | . x 4x - T
1. | 7guoi uy quyen ). {Am ngay tai liéu da co trong kho dir licu
" | 1.2. S0 héa ho so TTHC cua to chirc, ca nhan trén Hé
2 ~ 1in 3in on .| Phucvu X n i z
- Kiém tra dir liéu dién tir cua hanh thong thong tin gidi quyét
cac thanh phan ho so. . TTHC cua tinh dugc dong bo
n . . A X chinh L. 2 . ~ £
- Phan loai thanh phan ho so con v Cong dich vy cong quoc
can sO hoa. tin}? gia dé tai s dung, khong yéu
- Scan hodc sao chyp chuyén cau to chtrc, ca nhan cung cap
thanh tép tin trén h¢ thong. lai cac thong tin, gidy to da co
- Ky s0 tai li¢u dé chuyén cho trong kho
bd phéan xur ly.
Lanh
Buée Tiép nhan ho so tir Trung tim Pﬁgﬂ 0.5
.| Phuc vu hanh chinh cong tinh \ g, "~ | Toan bo ho so cia TTHC
2: va chuyén cong chirc xtr I Quan 1y | ngay
Yy g y Ning
luong
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Du thao Van ban y€u cau sua
liéu dién tir do1, bo sung hoé so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai can swa doi, bo sung).
liéu dién tir do BO phan Mot - Du thao Van ban lay y kién/
cua chuyén dén (bdn scan Giay moi hop.
hodc ban sao chup). con - Dy thao To trinh/ Quyét
- Chuyén théng tin tir ban g dinh (dwoc 56 héa theo dit liéu
. churc D
.. | scan hodc ban sao chup sang A 22,25 | dién tu).
BUuoc | - jon an .o Phong X S S
_ | dir liéu dién tur. . v, | ngay | - Dt li¢u dién tr cua giay to
3: e v LA " ~. | Quanly g, .
3.2. Xir ly ho so trén moi < phai c6 toi thiéu cac truong
\ Ao Nang A Y S
trueong dién tir lrong thong tin (Ma loqi giay to; So

dinh danh cia 16 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lyc ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phap ludt chuyén
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phé duyét, cong chirc tham
muu van ban thong bdo cho
chii s¢ hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nganh)

- Du thao Van ban yéu cau stra

Lanh dbi, bd sung hd so (néu ho so
et 1a dao can sira doi, bé sung).
Buge | oM Xet. trinh 13nh dao-don | ppang | g1 | Dy thao Van ban Iy ¥ kién/
.| vi phé duyét két qua giai 1 . N
4 uyét thi tuc hanh chinh Quanly | ngay | Gidy moi hop. .
quy - Ning - Dy thao T& trinh/ Quyét
lugng dinh (dwoc so hoa theo dir lieu
dién tir).
« - T trinh hodc Van ban yéu
Lanh cau stra d6i, bd sung hd so
Buéc | Phé duyét két qua giai quyét | daoSé | 01 €01, DO SunE '
) N .| - Du thao Quy¢ét dinh.
50 | TTHC Cong | ngay X A A ,
Thuong (kem theo toan by ho so cua
TTHC)
- Truong hop ho so khong hop
1€, khong du dieéu kién: Co van
7 ban yéu cau sura doi, b6 sung
Vién thu vao s6 van ban, luu ho so dong thoi chuyén ve
trit h6 so; chuyén ho so qua Trung tam Phuc vu hanh
Buéc Yan phf)ng U‘y- ban n}ian ‘Adan Van thu | 0,25 ch{nh cong de th?ng Pao dc?n
6 tinh. Bong thoi luu trir ho so 35 ngay chu ho so - chuyén dén Budce
" | TTHC dién tr trén Hé thong con 8 thuc hién. . .
thong tin giai quyét TTHC Thuoﬂ - Trudng hop hd so du diéu
cua tinh g kién, ti€p tuc thu’,c hién Budc
7: dg thdo Quyét dinh kém
theo T trinh trinh UBND tinh
xem xét quyet dinh.
Lanh
dao | 625 | Phiéu kiém sodt qué trinh gidi
7.1. Phan cong xu ly Phong n’é uyét hd so (kém theo hé s0)
Kinh t6 | N9y | quy em theo ho s
nganh
7.2 Xit Iy ho so - Dy thio Quyet dinh hogc
.| - Két qua tham tra, xdc minh van ban tra 101 (duwoc so hoa
Buwoe | . x o N giA gea
va két qua tra 101 ctia co quan, N theo dir liéu dién tir);
7 T L, Cong O S
don vi lién quan dugc so hoa . - Dt liéu dién tir cua giady to
i AL APAL 12 chuce T YA \
theo dir li¢u di¢n tr, trir phap A 2,5 | phai co6 to1 thi€u cac truong
~ . . Phong ; N Y
luat quy dinh khac. ., > | ngay | thdng tin (Ma loai giay to; So
A ) X ., | Kinh té ) , G g ’
- Xay dung du thao két qua nganh dinh danh cua to chuc ca

giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nhan; Tén giay to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co
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hiéu lyc; Cac thong tin dir liéu
khac theo phdp ludt chuyén
nganh).

Lanh
7.3. Duyét va trinh hd so dE:lO 0,5 | Du thao Quyét dinh hoic vin
phong | sy | ban tra 1i (kem theo h so)
Kinh té¢ | "9%
nganh
74. Lanh dao Van phong | Lanh | 425 |y hag Quyét dinh hodc van
UBND tinh xem xét, cho y | dao Van X NIRRT A
A X ngay | ban trd 161 (kem theo ho so)
kién phong
~ . Lanh
)7(';'1 ;atnhhgi‘l’l gBND b 420 | 0,75 | Quyét dinh hodc van ban tra
» Phe CuYe UBND | ngay | 151 (kém theo hd so)
tinh
7.6. \{én thu lay sO van ban va Quyet dinh hoac van ban tra
gui két qua ra Trung tam Phyc Vin the lo1. ’
vu hanh chinh cong. Pong UBND 0,25 | (Két qua giai quyéet TTHC
thoi luu trir ho so TTHC dién , ngay | duoc ky so va luu trir trén Hé
A A 11 A N .. tinh x A . £
tur trén HE thong thong tin giai thong thong tin gidi quyét
quyét TTHC cua tinh TTHC ciia tinh)
I:I/ihéann Quyét dinh hodc van ban tra
tip 101.
. | Tra két qua cho to chirc, ca | nhanhd | Gio (I.{? ! qua siar guy e{‘ TTH,C
Budc A s N s i N dien twr dwoc tra vé tai khoan
.| nhan va thu 1¢ phi theo quy | sotai | hanh | "~ = =" """ 7 = 7%
8: dinh (néu c6) Trung | chinh cua to chiee, ca nhdan nop ho
: Am so trén cong DVC, hé thong
Phuc vu thong tin giai quyét TTHC cua
HCC tinh)

Lueu y: Truong hop ho so qua han thi chim nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chue phong chuyén mén dugc giao xtr ly ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay
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Quy trinh s6 15: Thim dinh, phé duyét phwong 4n ing phé véi tinh huéng khan
cap ho chira thiiy dién thudc thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dén cip tinh

- Két qua tham dinh, x4c minh
va két qua tra 101 ctia co quan,
don vi lién quan duoc s6 hoa
theo dir liéu dién tir, trir phap
luat quy dinh khéac (Truong
hop ho so khéng di diéu kién

Trinh Tréach Til;(:
tu thuc Noi dung cong viéc nhi¢gm | 9 Keét qud/sian pham
. “n . . . . “n thlrc
hién thwe hién| .2
hién
1.1. 7K1e¥1Al trft, xac thuc tai Gidy tiép nhan hd so va hen
khoan dién tiwr . LA Y SRS
Y s , , . trd két qua/Phi€u yéu cau bo
Kiém tra tai khoan cua ca \ a1 X &
A A 1 \ 2 sung hoan thién ho so/ Phiéu
nhan, t6 chuc. Truong hop to N N X
, , n 2 as A tr choi tiép nhan giai quyét
chitc, c4 nhan chua c6 tai| Nhan A X1z ,
s < . x A X ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc hudng dan | vién ti€p trinh idi auvét ho so (kem
dang ky trén Céng DVCQG | nhan hd glal quyet ¢ ,
, . , N : theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén | so tai TTHC)
.| thi dang ky tai khoan cua | Trung oz A
Budc . - A A 0,25 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1. | 18wl Hy quyén). @M | gay | @i liéu da c6 trong kho dit
" | 1.2. S6 héa hd so TTHC Phuc vu o) el o To ToRs 0 ©
X A A e ; li€u cua to chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir liéu dién tr ca | hanh A . :
s XA . Hé thong thong tin gidi
cac thanh phan ho so. chinh x S
. o A LA A quyét TTHC cua tinh dugc
- Phan loai thanh phan h6 so| cOng A A s A .
A A4, ) dong b voi Cong dich vu
can so hoa. tinh o L. Ao
< 2 cong quoc gia dé tai su dung,
- Scan hoac sao chup chuyén n AT XX 1, ,
NN khong yéu cau to chtc, ca
thanh t¢p tin trén hé thong. N TR
K exi1ia 4R 2 nhan cung cap lai cac thong
- Ky s6 tai li¢u dé chuyén cho tin. wiAy to di c6 trond kho
b6 phan xir 1. > 813y g
Lanh
Tiép nhan ho so tir Trung tdm dao
Bube | by e v hanh chinh cong tinh | "0 | 025 | 1 0a b6 hé s ctia TTHC
2 va chuyén cong chirc xtr Iy Quan 1y | ngay
Yy g y Ning
lugng
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thao Van ban y€u cau
liéu dién tir stua do1i, bd sung ho so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai ho so can swa doi, bo sung).
liéu dién tr do BO phan Mot - Du thdo Van ban lay y
cita chuyén dén (ban scan kien/ Giay moi hop.
hodc ban sao chup). con - Dy thao T¢ trinh/ Quyét
- Chuyén thong tin tir ban scan , g dinh (dwoc so hoa theo dir
7 . 1o chtrc A
.. | hodc ban sao chup sang dir li¢u R 17,25 | liéu dién tu).
Buéc | ... .. Phong \ A S S
_ | dién tu. .+, | hgay |- Dt li€u di¢n tir cua giay to
3: o 1 A A A Quanly Y SR Y- , \
3.2. Xir ly ho so trén moi Niin phai c6 toi thiéu cac trudng
truong dién tir lumi théng tin (Ma loai gidy t;

Sé dinh danh cia t6 chirc cd
nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
luc ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu luc;, Cac thong tin dir
liéu khac theo phap ludt
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phé duyét, cong chuc tham
muu van ban thong bdao cho
chii 6 hivu cong trinh dé hoan
chinh hé so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

chuyén nganh).

- Du thao Van ban yéu cau

Lanh stra d6i, bd sung hd so (néu
, | Xem xét, trinh 1anh dao don vi da.\lo ho so cm? sud fi oL l?o Sugng)l
Budéc A e 1A s <. | Phong 01 |- Dy thao Van ban lay y
_ | phé duyét két qua giai quyét 1 . A O
4: thit tuc hanh chinh Quan 1y | ngay | kién/ Gidy moi hop. ,
: Nang - Dy thao To trinh/ Quyet
lugng dinh (dwoc so hoa theo dir
lieu dién tu).
« - To trinh hodc Van ban yéu
X X Lanh cau stra d6i, bd sung hd so
Buée | Phé duydt két qua giai quyét | daoSé | 01 €01, DO SunE '
) N .| - Du thao Quy¢ét dinh.
5. | TTHC Cong | ngay X S A A .
Thuong (kem theo toan bo ho so cua
TTHC)
- Truong hop ho so khong
hop 1€, khong du diéu kién:
7 C6 van ban y€u céu sura doi,
Van thu vao s6 van ban, luu b6 sung ho so dong thoi
trit ho so; chuyén hd so qua chuyén vé Trung tam Phuc
.| Van phong Uy ban nhan dan | Van thu vu hanh chinh cong dé thong
Budc | . A x ~ 1A 5 0,25 . A v 1A A
6: tinh. Dong thoi luu trir ho so S& ngay bao dén chu ho so - chuyén
" | TTHC dién tir trén H¢ thong | Cong dén Budc 8 thyc hién.
thong tin gidi quyét TTHC cua | Thuong - Truong hop ho so du diéu
tinh kién, tiép tuc thup hién Budc
7: du thao Quyét dinh kém
theo To trinh trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh.
Lanh
dao 0.5 Phiéu kiém soat qua trinh
7.1. Phan cong xu ly Phong n’é giai quyet ho so (kém theo
Kinht& | "% | 16 s0)
nganh
7.2 Xir 1y ho so - Dy thao Quyét dinh hodc
.| - Két qua tham tra, x4c minh van ban trd 101 (dwoc so6 hoa
Buwéce | |« o 1 o Ten e
va két qua tra 101 ciia co quan, A theo dir liéu dién tur);
7 A ' Cong N S S
don vi lién quan dugc so hoa . - Dt li¢u dién tir cua giay to
~ 1en A , \ . chuc we g, K. .2 , .
theo dir liéu dién tir, trir phap A 2,5 | phai c6 toi thi€u cac truong
N ; . Phong ; N Y
luat quy dinh khac. , Kinh t& | 98y thdng tin (Ma logi giay to;
- Xay dung du thao két qua nganh So dinh danh cua to chirc ca

giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nhan; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lyc cua giay to; Pham vi co
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hiéu luc, Cac thong tin dir
lieu khac theo phap ludt
chuyén nganh).

Lanh ,
7.3. Duyét va trinh hd so dE:lO 0,5 D}I t}}éo un‘yét fﬁnh hoéc}
phong naay | Van ban tra 101 (kem theo ho
Kinh t& | 9% 50)
nganh
7.4. Lanh dao Van phong | Lé&nh 0.75 Du thao Quyét dinh hoaflq
UBND tinh xem x¢ét, cho y | dao Van n’ 3 van ban tra 101 (kem theo ho
kién phong | "9 | 50
7.5. Lanh dao UBND tinh xem | o e
xét, phé duélé ¢ dao 0,7‘5 nget dinh hoag van ban tra
’ : UBND | ngay | 101 (kem theo ho so)
tinh
7.6. Van thu léy s6 van ban va Quyét dinh hodc van ban tra
giri két qua ra Trung tam Phyc Vin the lo1. ,
vu hanh cl}inh cong. Bong thoi UBND 0,25 | (Ket qua giai quyét TTHC
luu trt h6 so TTHC dién tr , ngay | duoc ky so va luu triv trén Hé
n A 1A A N tinh h . . i
trén H¢ thong thong tin giai thong thong tin giai quyét
quyét TTHC cua tinh TTHC cua tinh)
Nhéan Quyét dinh hodc van ban tra
vién tiép 1oi. ,
.| Tra két qua cho to chuc, ca nhan 1.16 Gio (I.{é ! qftd gidi a4y é{ : TTHP
Buéc Ao A 1 so tai N dién tw duoc tra vé tai khodn
_ | nhan va thu I¢ phi theo quy hanh | = o = T T
8: dinh (néu c6) TrAung chinh | €44 t? chzfc, cd nhan Fopxho
: tam so trén cong DVC, hé thong
Phuc vu théng tin gidi quyét TTHC
HCC cua tinh)

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mén dugce giao xu Iy ¢6 trach nhiém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chie, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu ré 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap

nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, co quan tiép nhian hd so cé
trach nhiém thim dinh phuwong an, truong
hop du diéu kién, trinh cap cé tham quyén
xem xét phé duyét.

- Co quan thAm quyén phé duyét c6 trich
nhiém phé duyét phwong an @ng phé tinh
hudng khén cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwoc ho so trinh phé duyét ciia co

quan thim dinh.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DPIEN

1. Thua tuc hanh chinh méi ban hanh

Quy trinh s6 01: Tham dinh, phé duyét quy trinh vin hanh hd chira thiy di¢n
thudc thim quyén phé duyét cia Uy ban nhén dan cip huyén

- . Thoi
Trinh Trach ian
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém ?hu’c Két qué/san phim
hién thuc hién| _.;
hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir
Klém tga té‘,l khoér{ cua cd Gidy tiép nhan ho so va hen tra
nhan, (0 chire. Truong hop |~y két qua/Phiéu yéu cau bo sung
t0 chirc, ca nhan chua c6 tai chite hoan thién ho so/ Phicu tir choi
khoan thi tao hodac hudng Vién) tiép nhan giai quyét hd so/
dan ding ky trén Cong he Phi€u kiém soat quy trinh giai
hop 1y quyén thi dang ky tai nhﬁnphé ho S0 cua ;TTHC) o
Budc | khoan ciia nguoi ity quyén). <o tai 0,5 %LN K}Gm tra cac glay }0, tfll
1: |1.2.S6hoahdso TTHC | =7 % | ngay | liéu da cotrong kho di icu cua
- Kiém tra dit liéu dién tu TFe ; tOAchuC., Ca'rol‘han trfn He¢ thor}g
ctia cac thanh phan hd so. nhénri/é t%long tin glai quyef TT’HC Sua
 Phan loai thanh phin hd so | ~an Y tinh dugc dong bo véi Cong
cAn 6 hoa. Tr? kft dich vy cong quoc gia de tai sir
~ Scan hoic sao chup qtlllj ZZP dl:mg,Akhf)ng yéu céu ‘f@ ChAL'l’C,
chuyén thanh &p tin trén hé ye ca nh.a’n cung cap lai cac thong
théng. tin, gidy to da c6 trong kho
- Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bg phan xur 1y.
Lanh
- K A A \ A ~ d(glO
Ti€p nhéan ho so tir B phan R
Buée | Tiép nhan va Tra két qua | 0" | 05 ,
P . x . Kinh te, '~ | Toan bd ho so cua TTHC
2. |cap huyén; chuyén coOng A ngay
chuc xur 1y Ha tang
v va Do
thi
3.1. Cap nhit thong tin, cong - Du thao Vin ban yéu ciu sira
dir licu di¢n tir chire doi, bo sung hd so (néu ho so
- Kiém tra thong tin trén tai A can sira doi, bé sung).
|t A en 1 aa 1A wsn. | PHONG 20 e p g
Buwéc | liéu dién tir do B6 phan Mot .z .| - Du thao Van ban lay y kién/
\ Y , Kinh te, | ngay | ...~ ..
3. | ctra chuyén dén (ban scan A Giay moi hop.
. Ha tang s s I
hodc ban sao chup). Db - Du thao To trinh/ Quyét dinh
- Chuyén théng tin tir ban Vihi ° (dwoc so hoa theo dir liéu dién

scan hodc ban sao chup

1),
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sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén moi
truong dién tir

- Két qua thdm dinh, xéac
minh va két qua tra 1oi cia
co quan, don vi lién quan
duogc s hoa theo dit licu
dién ta, trr phap luat quy
dinh khac (Trwong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban thong bao cho chu
sé hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho S0).

- Xay dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

- Dit liéu dién tir cia gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (Ma loai gidy to; Sé
dinh danh clia t6 chirc ca nhan,
Tén gidy to; Trich yéu néi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gidy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khac theo
phap ludt chuyén nganh)

Lanh To trinh/ du thao Quyét dinh
Trinh 1anh dao UBND cép Pg’i‘o hogc Van ban yéu cau sua doi,
) on 0 0 5 ) 7
Bwéc | huyén xem xét, phé duyét : q 4 b? S“‘}fé h? S0 (neu fzo {U cqn
) z L. 7 ] Kinh té€, . swea doi, bo sung) hodc van ban
4: | ket qua gidi quyéet thu tuc N ngay |, .,x
hanh chinh Ha tang tra ho so
va Po (dwoc so hoa theo dir liéu dién
thi )
Lanh oL S,
.| UBND cép huyén xem xét, dao Quyét dinh hode Van ban yéu
Budéc A A 1Al a4 ' 4,75 | cau stra doi, bo sung ho so hodc
phé duyét két qua giai quyeét | UBND . - 1. LA \
5: thit tuc hanh chinh 2 ngay | van ban tra ho so (kém theo
U tic haih chin cap toan bé hé so ciia TTHC)
huyén
Vin thu vao sb van ban, luu
trit ho so va chuyén két qua
vé Bo phan tiép nhan va tra | Van thu Quyét dinh hodc Vin ban yéu
Buéc | két qua cdp huyén. Pong | UBND | 0,25 | ciu stra d6i, bd sung hd so hoic
6: | thoi luu trir hd so TTHC cap ngay | van ban tra hd so (kém theo
dién tir trén Hé thong thong | huyén toan bé ho so ciia TTHC)
tin giai quyét TTHC cua
tinh
Cong
: : ht . ét dinh hodc Vin ban yé
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca ¢ .lAIC’ Gio Qkuyev du; ?ac Vankban y?u
Budc A A 1 vién . cau sura doi, bo sung ho so hodc
nhan va thu 1¢ phi theo quy . hanh | =, . LA N
7: dinh (néu co) chuc chinh | Y30 ban tra ho so (kém theo
i tiép todn bé hé so ciia TTHC)

nhan ho
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so tai
B6 phan
Tiép
nhan va
Tra két
qua cip
huyén

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chim nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘ 30 ngay
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Quy trinh s6 02: Piéu chinh quy trinh vin hanh ho chira thiy dién thudc tham
quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhan dan cip huyén

Trinh Trach Ell;: ' ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém thue Keét qua/san pham
hién thwe hién| ..
: : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thiec tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca Gidy tiép nhan hd so va hen tra
nhan, t6 chirc. Truong hop cong két qua/Phiéu yéu cau b6 sung
to chire, cd nhan chwa co tai | - e hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
k}~10én thi tao hoac hu:c:mg vién’ tiép nhan giai quyét h6 so/
dan dang ky trén Cong hite Phi€u ki€m soat quy trinh giai
DVCQG (Luu y: Truong Cti* qliyét h(j) so (kem theo toan bo
hop 1ty quyén thi dang ky tai hAephA ho 5o C”?;TTHC) o
Budéc | khodn ciia nguoi ity quyén). han no 0,5 Luu y: Kiem tra cac gidy to, tai
1: | 1.2.S6h6ahd so TTHC | O™ | ngay | liéuda co trong kho dir li¢u ciia
- Kiém tra dit licu dien ti Bo 'pAhan t0 chirc, ¢ nhéan trén Heé thong
ctia cac thanh phan hd so. ’1:1€p . thong tin giéi quyét TTHC ?ﬁa
- Phin logi thanh phin hé sor | 241 V2 tinh dugc dong bo véi Cong
cAn sé hoa. Tr? kft dich vy cong quoc gia dé tai siz
_ Scan hodc sao chup qua CAaP dung, khong y@:u cau to chtrc,
chuyén thanh tép tin trén hé huyén ca nhﬁ,n cung cap lai cac thong
théng. tin, giay to da co trong kho
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
A " A A A dao
Tiép nhan ho so tr BO phan L
Buéc | Tiép nhan va Tra két qua | "9 | o5 :
z iR X R Kinh té, '~ | Toan bd ho so cua TTHC
2. |cap huyén; chuyén cOng A ngay
chuc xur 1y. Ha tang
va b6
thi
3.1. Cap nhit thong tin, - Dy thao Vin ban yéu ciu sira
dir ligu dién tir doi, bo sung hd so (néu ho so
- Kiém tra th6ng tin trén tai Céng cdn Ssira doxi, boA) sung)_
liéu dién tr do Bo phan Mot | chirc - Dy thao Vin ban lay ¥ kién/
Buée ctra chuyén dén (bdn scan Phbng 29 Gidy moi hop. ,
3: hoac bc%n sao chup). Kinh té, | ngay | - Dy thao T¢ trinh/ Quyet dinh
" | - Chuyén thong tin tir ban | Ha tang (duoc s6 hoa theo dit ligu di¢n
scan hoac ban sao chup | vabo ). )
sang dit liéu dién ti. thi - DUr liéu dlén tlI cua giay to
3.2. Xir Iy hd so' trén méi phai co to1 thi€u ceic’ tmdng
truomg dién tir thong tin (Ma loqi giay to; So
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- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 10i cia
co quan, don vi lién quan
duoc s hoa theo dit litu
dién tu, trr phap luat quy
dinh khac (Truong hop ho
so khéng du diéu kién phé
duyét, cong chirc tham muu
van ban thong bao cho chu
s6 hitu cong trinh dé bo
sung, hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

dinh danh ciia t6 chire ¢é nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phap ludt chuyén nganh).

Lanh T trinh/ dy thao Quyét dinh
Trinh lanh dao UBND cép Pg?o hogc Van ban yéu cau stra doi,
) on 0 0 5 o) q
Buwoc | huyén xem xét, phé duyét : 9 4 b(;) Su{}fo’ h? S0 (néu fzo SVO’ can
) £ . e X Kinh te, « | swa doi, bo sung) hoac van ban
4: | két qua giai quyét thu tuc A ngay |, ., x
hanh chinh Ha tang tra ho so
va Po (dwoc so hoa theo dir liéu dién
thi f)
Lanh L o
UBND cip huyén xem xét, dao Quyét dinh hogc Van ban yéu
Buéc A 4 Ae 1 Ae o a g £ : 4,75 | cau stra d6i, bo sung ho so hodc
phé duy¢t két qua gidi quyet | UBND . -, A X
5: thii tue hanh chinh ok ngay | van ban tra h6 so (kem theo
s 12 toan bg ho so cua TTHC)
huyén
Vin thu vao so van ban, luu
trir ho so va chuyén két qua
vé B phan tiép nhan va tra Quyét dinh hodc Vin ban yéu
Buéc | két qua cip huyén. Pong | Van thu | 0,25 | cau sira doi, bo sung hd so hoic
6: |thoi luu trir hd so TTHC | UBND | ngdy | vin ban tra hd so (kém theo
dién tir trén Hé thong thong cap toan bé hé so ciia TTHC)
tin giai quyét TTHC cua | huyén
tinh
Cong
chuec,
vién ;
; : : ¢t dinh hoac Van ban yé
, | Tra két qua cho t6 churc, ca | chiic Gi0o Q}uyeq du; ?ac Vankban y?u
Buéc N N, £ . cau stra doi, bo sung ho so hodc
nhan va thu I¢ phi theo quy tiép hanh - , Y R
7: dinh (néu c6) nhan b | chinn | V3D ban tra ho so (kém theo
| o toan bo ho so cua TTHC)
SO tai
B6 phan

Tiép
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nhan va
Tra két
qua cip
huyén

Luweu y: Truong hop ho so qué han thi chdm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chie, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘ 30 ngay
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Quy trinh s6 03: Piéu chinh phwong 4n tng phé véi tinh hudng khan cip hd
chira thity di¢n thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dan cip huyén

Trinh . Thoi
- Trach ian
’ Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thuc ’ ’ .| thuc
N thwe hién| .}
hién : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai LA A 1A \
) ! L X : ! Giay tiép nhan ho so va hen
khoan dién twr . 1A Y PURS W
.2 T , , , tra két qua/Phiéu yéu cau bod
Kiém tra tai khoan cua ca a1 X £
o . A . sung hoan thién ho so/ Phiéu
nhan, t6 chirc. Truong hop t6 | Cong A A A A g £
. . 1A Y ea , tor choi ti€p nhan gidi quyét
chirc, ca nhan chua c6 tai| chuc, N A 1R ,

, . . , x o ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hoac hudéng dan | vién trinh giai quyét hd so (kém
dang ky trén Cong DVCQG | chic £ . q yA A ,

, . , A . theo toan bo ho so cua
(Luu y: Trueong hop uy quyén tiép
< e L a . , A LA TTHC)
, | thi dang ky tai khoan cua | nhan ho IR N
Buéc . . A . 0,5 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1. | 1gwol wy quyen). sotal 1 hay | tai licu da c6 trong kho dit
" |1 1.2. S0 hoa ho so TTHC B0 phan A R o, ,g A on

2 N . liéu cua to chirc, ca nhan trén

- Kiém tra dit liéu dién tr cia | Tiép A N P
s XA A H¢ thong thong tin giai quyét
cac thanh phan ho so. nhan va S A .

R s Y X TTHC cua tinh dugc dong bd

- Phan loai thanh phan ho so | Tra két . 2 . R Z
A X4, . X v Cong dich vu cong quoc

can soO hoa. qua cap 2R oare A R
- 2 n gia dé tai st dung, khong yéu

- Scan hodc sao chup chuyén | huyén NS )
DAY cau to chirc, cd nhan cung cap
thanh tép tin trén h¢ thong. N S

s K s tia 4 2 lai cac thong tin, giay to da co

- Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
A LA oo trong kho
bd phéan xur ly.
Lanh
. X A A \ A A dao
Tiép nhan ho so tir BO phan .
Buoe | Tiép nhan va Tra két qua cdp | 109 | 05
b Thafl va 1re AU G kinh t4, | Y | Toan bo hd so cia TTHC
2. | huyén; chuyén céng chirc xu A ngay
Iy Ha tang
' va b6
thi
3.1. Cap nhit thong tin, dir - Du thao Vian ban yéu cau
lidu dién tir stra d6i, bd sung hd so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai Con hé so can sira doi, bé sung).
lidu dién tir do Bo phan Mot Ch&g - Du thao Van ban Iy ¥ kién/
ctta chuyén dén (ban scan A Gidy moi hop.
i ., Phong 17 , N Z
Bwéc | hodc ban sao chup). Lz . |- Dy thao T¢ trinh/ Quyét
2 A e s Kinh té, | ngay | .. N N
3: | - Chuyén thong tin tir ban scan A dinh (duwoc so hoa theo dir
. , . | Hatang Cn men
hodc ban sao chup sang dir Vi Db lieu dién tu).
lidu dién tur. 0 - Dit liéu dién tir cia gidy to

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truong dién tir
- Két qua tham dinh, x4c minh

phai co tbi thiéu cac truong
thdng tin (Ma loai gidy to; Sé
dinh danh cua to chuc ca
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va két qua tra 1oi clia co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dir li¢u dién tu, trir phap
luat quy dinh khac (Truong
hop hé so khéng dii diéu kién
phé duyét, cong chirc tham
muu van ban thong bdo cho
chii s6 hitu céng trinh dé hoan
chinh hé so).

- X4y dyng du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lie ciia gidy to; Pham vi ¢é
hiéu lyc, Cac thong tin dir
lieu khdac theo phap Iudt
chuyén nganh).

Lanh To trinh/ dy thao Quyét dinh
Trinh linh dao UBND cdp | 020 hoge Van ban yéu cdu sira
, . ) A ...« | Phong doi, bo sung ho so (néu ho so
Buwéc | huyén xem xét, phé duyét két | . =~ > 02 R A 8
4 ud eidi quvét thi tue hanh Kinh té, naay | €4 sua doi, bo sung) hoac
) ghl'nhg quy . Ha téng gay vian ban tra hd so.
va bo (duoc s6 héa theo dir liéu
thi dién tir).
Lanh Quyét dinh hodc Vin ban yéu
Budre UBND céip huyén xem xét, dao 475 cau stra ddi, bo sung ho so
c. | phé duyét két qua giai quyét | UBND nuay | hode van ban tra hd so (kém
" | thu tuc hanh chinh cap gay theo toan b ho so cia
huyén TTHC)
Vin thu vao s van ban, luu
trit hd so va chuyén két qua vé Vin thu Quyét dinh hodc Vin ban yéu
.| BO phan tiép nhan va tra két cau stra doi, bd sung hd so
Buwoce . X n A .- UBND 0,25 g g . a1 R
g | duacap huyén. Dong thoi luu oh o hodc van ban tra ho so (kém
| tri b so TTHC dién tir trén | % Y | theo toan bo hé so cia
Hé théng thong tin giai quyét | 2 TTHC)
TTHC cua tinh
Cong
chuec,
vién L 1 A
. Quy¢ét dinh hoac Van ban yéu
g ) 21, , | chuc tai . X R g2 A
, | Tra két qua cho t6 chtc, ca | _ . . Gi0 | cau stra doi, bd sung hd so
Budc . . N , B6 phan . .. L1 R
nhan va thu 1€ phi theo quy X hanh | hodc van ban tra ho so (kem
7: ) i, Tiep , . P )
dinh (néu co) . . | chinh | theo toan bo ho so cua
nhan va TTHC)
Tra ket
qua cip

huyén
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Luu y: Trudong hop ho so qua han thi cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han,
cong churc phong chuyén mén duogce giao xtr 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan di
hé so hop 1, co’ quan tiép nhan hd so ¢é trach
nhiém tham dinh phwong an, truong hop di
diéu Kkién, trinh cip c6 thAm quyén xem xét
phé duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phé duyét phwong an wng pho tinh
hudng khan céap trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwgc hd so trinh phé duyét ciia co
quan tham dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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Quy trinh s6 04: Thim dinh, phé duyét phwong an bao vé dip, hd chira thiiy
dién thudc thaim quyén phé duyét ciia Uy ban nhéan din cip huyén

Trinh Trach Ell;: ' ]
tu thuc Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
hién thuc hién ﬂfl;rc
: : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thiec tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca Gidy tiép nhan hd so va hen tra
nhan, t6 chirc. Truong hop cong két qua/Phiéu yéu cau b6 sung
to chire, cd nhan chwa co tai | - e hoan thién ho so/ Phiéu tir chdi
khoan thi tao hoac hudng A tiep nhan gidi quyét ho so/
x 5 o 5 vién TP ; .
dan dang ky trén Cong hitc Phi€u ki€m soat quy trinh giai
DVCQG (Luu y: Truong Ct ; quyét hd so (kem theo todn bg
hop 1ty quyén thi dang ky tai h}ephA ho 5o C”?;TTHC) o
Budéc | khodn ciia nguoi ity quyén). i E.lfi © 0,5 L——m ~ Krlem tra cac gla}f:to, tfu
11 |12.S6héahdso TTHC | 7\ | ngay | liéu ddco trong kho ditligu cia
_ Kiém tra dit liéu d‘ién tir Tf’é : toAchuc_, ca.{l.llan trﬂen Hé thor}g
cua cac thanh phan ho so. ha P \ t%long tn glai quyef TT,HC fua
- Phan loai thanh phﬁn ho so r,lr g}nk\:a tl,nh duq(i dongﬂr bo _VOIX Cong
cAn s hoa. r? ft dich vu cong qudc gia d; tai st
_ Scan hodc sao chup q}?a CAaP dl:mg,Akhéng yciu céu ‘f() ChAl'IC,
chuyén thanh tép tin trén hé uyen ca nh?,n cung cap lai cac thong
théng. tin, giay to da co trong kho
- Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Lanh
A " A A A dao
Tiép nhan ho so tr BO phan L
Buéc | Tiép nhan va Tra két qua | "9 | o5 :
z iR X R Kinh té, '~ | Toan bd ho so cua TTHC
2. |cap huyén; chuyén cOng A ngay
chuc xur 1y. Ha tang
va b6
thi
3.1. Cap nhit thong tin, - Dy thao Vin ban yéu ciu sira
dir ligu dién tir doi, bo sung hd so (néu ho so
- Kiém tra th6ng tin trén tai Céng cdn Ssira doxi, boA) sung)_
liéu dién tr do Bo phan Mot | chirc - Dy thao Vin ban lay ¥ kién/
Buée ctra chuyén dén (bdn scan Phbng 1? Gidy moi hop. ,
3: hoac ban sao chup). Kinh té, | ngay | - Du thao To trinh/ Quyét dinh
" | - Chuyén thong tin tir ban | Ha tAng (duoc s6 hoa theo dit ligu di¢n
scan hoac ban sao chup | vabo ). )
sang dit liéu dién ti. thi - Dir li€u dién tu cua gidy to

3.2. Xir Iy ho so' trén méi
truong dién tir

phai c6 téi thiéu cac truong
thong tin (Ma logi gidy to; Sé
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- Két qua tham dinh, xac
minh va két qua tra 1oi cia
co quan, don vi lién quan
duoc s hoa theo dit litu
dién tu, trir phap luat quy
dinh khac

(Truong hop hé so khéng
du dieu kien phé duyet,
cong chirc tham muwu van
ban thong bao cho chu so
hitu cong trinh dé bo sung,
hoan thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

dinh danh ciia t6 chire ¢é nhan;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thoi han co hiéu luc cua
gicfy to; Pham vi co hiéu luc;
Cdc thong tin dir liéu khdc theo
phap ludt chuyén nganh).

Lda”h T trinh/ dy thao Quyét dinh
Trinh linh dao UBND cép Phg(r)1 hc;éc Vin lgén yéu cau sua d(zl,
Buwoéc | huyén xem xét, phé duyét | . q 02 b? sung h? S0 (néu fzo S0 can
) £ s g X o Kinh te, + | swa doi, b6 sung) hodc van ban
4: | két qua giai quyét thu tuc A ngay |. ., x
hanh chinh Ha tang tra ho so
va bo (dwoc so hoa theo dir liéu dién
thi )
Lanh .
. ¢t dinh hodac Van ban yé
.| UBND cap huyén xem xét, dao Qkuyeq dlr;. ?ac Vankban yi:u
Budc n N 1 Ae o ns p 4,75 | cau sura doi, bo sung ho so hoac
phé duy¢t két qua giai quyet | UBND . - 1. , 1A \
5: thii tuc hanh chinh oA ngay | van ban tra ho so (kém theo
i E’ toan b hé so ciia TTHC)
huyén
Vin thu vao so van ban, luu
trit ho so va chuyén két qua
vé Bo phan tiép nhan va tra Quyét dinh hoac Van ban yéu
Buéc | két qua cip huyén. Pong | Van thu | 0,25 | cau sira doi, bo sung hd so hoic
6: |thoi luu trir hd so TTHC | UBND | ngdy | vin ban tra hd so (kém theo
dién tir trén Hé thong thong cap toan bé hé so ciia TTHC)
tin giai quyét TTHC cua | huyén
tinh
Cong
chur,
: : vién . ét dinh hodc Vin ban yé
| Tra két qua cho 6 chic, ca , Gip | Quyet dinh hode Van ban yeu
Buwoéc N . churc X cau sua doi, bo sung ho so hoac
nhan va thu I¢ phi theo quy P hanh | ~_ =, A N
7: dinh (néu c6) tiép chinh | Y32 ban tra ho so (kem theo
' nhén hd toan bg hé so ciia TTHC)
SO tai

B9 phan




54

Tiép
nhan va
Tra két
qua cip
huyén

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xtr 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da
hd so hop 1¢, co quan tiép nhin hd so ¢6 trach
nhiém thim dinh phwong an, trudng hop di
diéu kién, trinh cip cé thim quyén xem xét phé
duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét cé trach
nhiém phé duyét phwong an wng phé tinh
huong khin cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwogc hd so trinh phé duyét cia co
quan tham dinh.
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Quy trinh s6 05: Pi¢u chinh phwong 4n bao vé dap, ho chira thity dién thudc
thAm quyén phé duyét ciia ciia Uy ban nhéin dan cap huyén

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khoan cua ca

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bd

3.2. Xir Iy ho so trén méi
truwong dién tir
- Két qua tham dinh, xéc

nhan, t6 chtrc. Truong hop té |  Cong sung hoan thién hd so/ Phiéu
chtrc, c4 nhan chua co tai | chuc, tir chdi tiép nhan giai quyét ho
khoan thi tao hodic huéng dan |  vién so/ Phiéu kiém soat quy trinh
ding ky trén Cong DVCQG | chuc giai quyét hd so (kém theo
(Lwu y: Trieong hop ity quyén tiép toan bé hé so ciia TTHC)
Buée thi dang ky tai khodn cua | nhan 56 05 | Ly Kiém tra cac gidy t,
1- nguoi 'ziy quyé‘n). so tai ng’éy tai llé}l da c6 trong kho dir li¢u
’ 1.2. S0 hoa ho so TTHC B6 phan cua to chuc, ca nhan trén Hé
- Kiém tra dit liéu dién tircua |  Tiép thong thong tin giai quyét
cac thanh phén ho so. nhan va TTHC cua tinh duoc déng bo
- Phan loai thanh phan ho so | Tra két v6i Cong dich vu cong qudc
can sd hoa. qua cip gia dé tai sir dung, khong yéu
- Scan hodc sao chyup chuyén | huyén cau to chuc, c nhan cung cip
thanh tép tin trén hé thong. lai cac thong tin, gidy to da co
- Ky s6 tai liéu dé chuyén cho trong kho
bd phan xtr 1y.
Lanh
- A A X \ ~ ~ d(;lO
Tiép nhan ho so tir BO phan R
Buéc | Tiép nhan va Tra két qua cip | 1°"9 | 05 ,
A . . | Kinhtg, ' | Toan bd ho so ctia TTHC
2. | huyén; chuyén cong chuc xu A ngay
1y, Ha tang
va bo
thi
3.1. Cap nhat thong tin, dir - Dy thdo Vin ban yéu cau
lidu dién tir sira d6i, bo sung hd so (néu ho
- Kiém tra thong tin trén tai Cong so can sira doi, bo SL’mg). ’
liéu dién tir do BO phan Mot hi - Dy thao Van ban lay y kién/
cra chuyén dén (ban scan caue Gidy moi hop.
i ., Phong 17 ) o £
Buwérc | hoac bafz sao chup). Kinh t&, | ngay |- Du thao Tq trinh/ Quy¢ét
3: |- Chuyén thong tin tir ban Ha t'?mg, dinh (duoc so hoa theo di
scan hodc ban sao chup sang n lieu dién tu).
. A arAL va Do A AtA e e A
d liéu dién tur. thi - Dir li¢u dién tr cua giay to

phai c6 tdi thiéu cac truong
thdng tin (Mad loai gidy to; S6
dinh danh cua to chuc ca
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minh va két qua tra 1oi cia co
quan, don vi lién quan dugc
s0 héa theo dit licu dién tu,
trr phdp luat quy dinh khac
(Truong hop ho so khéng dii
diéu kién phé duyét, cong
chuc tham muu van ban
thong bdo cho chu so hitu
céng trinh dé bo sung, hoan
thién ho so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tu
trinh Lanh dao phong xem
Xét.

nhdn; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung; Thoi han co hiéu
lwc cua gidy to; Pham vi ¢6
hiéu luc; Cdc thong tin dir
lieu khac theo phap luat
chuyén nganh).

Lanh To trinh/ du thao Quyét dinh
. . z dao hoac Van ban yéu cau sira doi,
Trinh lanh dao UBND cap L 2 A £ g2 p
, R , . ...z | Phong bo sung ho so (néu ho so can
Buwoc | huyén xem xét, phé duyét két C Lk 02 , oz -
4 14 oidi quvét thit tue hanh Kinh tg, naay | S48 doi, bo sung) hoac van
) ghinﬁ quy . Ha téng gay ban tra ho so
va bo (duoc $6 héa theo dir liéu dién
thi t)
Lanh .
. ¢t dinh hoac Van ban yé
, | UBND cap huyén xem xét, dao (%uye \ n 2. oa(;: an ankyeu
Buwéc . .k s . 4,75 | cau sua doi, bo sung ho so
phé duyé¢t két qua giai quyét | UBND . e e ea 1A \
5: thii tuc hanh chinh oA ngay | hodc van ban tra ho so (kém
i IA) theo toan bg ho so ciia TTHC)
huyén
Vin thu vao s6 van ban, luu
~ h,‘\ \ h A k,( 5 i ‘
trlr ? i~ Ava ?; uyeri et‘qu? Quy¢t dinh hoac Van ban yéu
, | vé BO phan ti€p nhan va tra . L PO \
Budce |, . T, n A .. | Vanthu | 0,25 | cau stra do6i, bd sung ho so
két qua cap huyén. Bong thoi . e 1 a1 X
6: 1A ~_ .. | UBND | ngay | hodc van ban tra ho so (kém
Ivu trir ho so TTHC dién tir z . A A ,
A 1A 1A n L. cap theo toan bo ho so cua TTHC)
trén HE thong thong tin giai huvén
quyét TTHC cua tinh Y8
Cong
churec,
vién
chuc .
; . P : ¢t dinh hoac Vian ban yé
, | Tra két qua cho t6 chtic, ca | tiép Gio Q‘Auyetwdm 2. oag van bankyeu
Buéc A A 1. A 1A . cau stra doi, bdé sung ho so
nhan va thu 1¢ phi theo quy | nhan ho | hanh e 1A \
7: dinh (néu c6) sotai | chinh hodc van ban tra ho so (kém
' o theo todan bg hé so ciia TTHC)
B6 phan
Tiép
nhan va

Tra két




57

qua cip
huyén

Luweu y: Truong hop ho so qué han thi chdm nhat mot ngdy lam viéc trude ngay hét han,
cong chure phong chuyén mén duogce giao xur 1y ¢6 trach nhi€ém guri thong bao hodc van
ban xin 16i dén t6 chice, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do
qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Trong théi han 20 ngay ké tir ngay nhan di
hé so hop 18, co quan tiép nhéin hé so c6 trach
nhiém tham dinh phwong an, trwomg hop di
diéu kién, trinh cip c6 thAim quyén xem xét
phé duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét c6 trach
nhiém phé duyét phwong an ung phé tinh
hudng khén cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhin dwoc hd so trinh phé duyét ciia co
quan tham dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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2. Thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung
Quy trinh s6 06: Thim dinh, phé duyét phwong 4n ing phé véi tinh huéng khan
cAp ho chira thiy dién thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhin din cip huyén

Trinh
tu thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir
Kiém tra tai khodn cua ca

Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua/Phiéu yéu cau bo
sung hoan thién ho so/ Phiéu

3.2. Xir Iy hd so trén méi
truong dién tir

nhan, t6 chtrc. Truong hop t6 | Cong 2z ek N £
. , A © , tir choi tiép nhan giai quyét
chirc, ca nhan chua c6 tai| chuec, A A 1R ,
s 9 , x A ho so/ Phiéu kiém soat quy
khoan thi tao hodc hudéng dan | vién trinh gidi quyét hd so (kem
dang ky trén Céng DVCQG chuc & . d yA 3 ,
, . , B X theo toan bo ho so cua
(Luu y: Truong hop uy quyén tiep
oo L L A 1A TTHC)
, | thi dang ky tai khoan cua | nhan ho LR A
Budc o . A ) 0,5 | Luu y: Kiém tra cac giay to,
1. | 78wOT Uy quyen). Sotal | hgay | tai liéu da c6 trong kho dit
" | 1.2. 86 héa hé so TTHC B6 phan [ e e 20 TORS 10 ¢
2 e~ ten mem e NV liéu cua to chirc, ca nhan trén
- Kiém tra dir liéu dién tr cia | Tiép X N Z
s X 1A Ao H¢ thong thong tin giai quyét
cac thanh phan ho so. nhan va L \
. o A LA 2 TTHC cua tinh dugc dong
- Phan loai thanh phan ho so | Tra két e 2 . .
X A4 . X bd voi Cong dich vu cong
can so hoa. qua cap L. 2.,
< 2 n quoc gia dé tai su dung,
- Scan hoac sao chyp chuyén | huyén . N ,
. Y khong yéu cau té6 chuc, ca
thanh tép tin trén hé thong. n A
s K 1A 4R 2 nhan cung cap lai cac thong
- Ky s6 tai li¢u dé chuyén cho oA x ax s
N A, tin, gidy to da c6 trong kho
bo phan xu ly.
Lanh
. X A LA oA LA dao
Ti€p nhan hd so tor BO phéan L
Buoe | Tiép nhan va Tra két qua cdp | | "o"9 | 05
b THan ve T et Ave S kinh té, | Y | Toan bo hd so cila TTHC
2. | huyén; chuyén cong chuc xu A ngay
" Ha tang
Y vi Do
thi
3.1. Cap nhat théng tin, dir - Dy thao Vin ban yéu cau
liéu dién tir sira d6i, bo sung ho so (néu
- Kiém tra thong tin trén tai | Cong ho so can sira doi, bo sung).
liéu dién tir do BO phan Mot | chuc - Dy thao Vin ban liy y
Buge | €1 chuyén dén (bdn scan| Phong | 17 | kién/ Gidy moi hop.
3- hodc ban sao chup). Kinh té, | ngay | - Du thao To trinh/ Quyét
" | - Chuyén thong tin tir ban scan | Ha ting dinh (dwoc so héa theo dir
hodc ban sao chyp sang dir li¢u | va b6 lieu dién tw).
dién ti. thi - Dit liéu dién tir cua gidy to

phai c6 tdi thiéu cac truong
thdng tin (Ma loai giay toy,
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- Két qua tham dinh, xac minh
va két qua tra 101 clia co quan,
don vi lién quan dugc s6 hoa
theo dir li€u dién tu, trr phap
luat quy dinh khac (Truong
hop ho so khéng dit diéu kién
phé duyét, cong chuc tham
muu van ban thong bdao cho
chii 86 hitu cong trinh @é hoan
chinh hé so).

- Xay dung du thao két qua
giai quyét TTHC dién tir trinh
Lanh dao phong xem xét.

S6 dinh danh ciia t6 chirc cd
nhén; Tén gidy to; Trich yéu
noi dung, Thoi han co hiéu
liee ciia gidy to; Pham vi ¢6
hiéu lyc; Cac thong tin dir
lieu khac theo phadp luat
chuyén nganh).

Lanh To trinh/ dy thao Quyét dinh
, d hogc Vin ban yéu cau st
Trinh 1anh dao UBND cap 2110 ??C 2 an ari yeu iau §ua
i R ;i R 7 Phong do61, bo sung ho so (néu ho so
Budc | huyén xem xét, phé duyét két } 7 02 X, z .z .
L .. £ , . Kinh té, .| can swa doi, bo sung) hodc
4. | quad giai quyet thu tuc hanh A ngay | . .., .., x
chinh Ha tang van ban tra ho so
vabo (duwoc so6 hoa theo dir lieu
thi dién tir)
Lanh Quyét dinh hodc Vian ban
., | UBND cép huyén xem x¢ét, dao yéu cau stra d6i, bd sung hd
Budc n e 1A , s P 4,75 o 1. X
;- phé duyét két qua giai quyét | UBND naav | 5° hodc van ban trd hod so
" | thu tuc hanh chinh cap gay (kém theo toan b ho so ciia
huyén TTHC)
Van thu vao s6 van ban, luu
trir hd so va chuyén két qua vé Quyét dinh hodc Vin ban
Buée B(f)q plzefm tiéIA) nhéil va tfé} két Vin the | 0.25 yéu c?tu Slﬁffl déi: bo §un§ hd
6: qua cap huyén. Bong thoi luu UBND | naa so hoac van ban tra ho so
| hd so TTHC dién tir wén | 98Y | (kem theo toan bé hé so ciia
H¢ thdng thong tin giai quyét h gn TTHC)
TTHC cia tinh o
Cong
chure,
Vvién
churc X . o < 5
ié Quyéet dinh hoac Van ban
| Tra két qua cho td chire, ca R P » | Gio | yéu cau stra d6i, bd sung hd
Budc A N, nhan ho . e e 4 X
nhan va thu I¢ phi theo quy . | hanh | so hodc van ban trd ho so
7 . i, so tai . X s A A ,
dinh (néu co) ~ .. |chinh| (kem theo toan bé ho so cua
B9 phan
L £ TTHC)
Tiép
nhan va
Tra két

qua cap
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Chuyen ||

Luru y: Trudng hop hd so qua han thi chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han,
cong chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém giri thong bao hodc van
ban xin 15i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 5 1y do
qué han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Cap
nhat ho so trén phan Hé thong thong tin giai quyét TTHC

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhén da
hé so hop 18, co quan tiép nhin hd so cé
trach nhiém thim dinh phwong an, truwong
hop di diéu kién, trinh cip cé thim quyén
xem xét phé duyét.

- Co quan thim quyén phé duyét c¢é trach
nhiém phé duyét phwong an trng pho tinh
hudng khén cip trong thoi han 5 ngay ké tir
ngay nhan dwgc ho so trinh phé duyét cia co
quan thim dinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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