UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 493 /QD-UBND Kon Tum, ngay 26 thing8 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thii tuc hanh chinh linh
vue Luét sw thude thim pham vi chire niing quan 1y ciia S& Tw phap
trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt Sira doi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt 76 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 408/OD-UBND ngay 18 thang 7 nam 2022 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh
chinh sita déi, bé sung trong linh vuec Ludt sw thudc tham quyén gidi quyét cia
So Tuw phap trén dia ban tinh Kon Tum,

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh sé6 TAITTr-STP ngay
05 thang 8 ndam 2022 vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bé trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh linh vuc Ludt sw thuéc pham vi chicc nang quan Iy cua So Tw phdp
trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc Luat su thudc pham vi chiic ndng quan ly cia S& Tu phap trén dia ban tinh
Kon Tum (cé Danh muc va noi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. TH chuc thuc hién
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1. S& Tu phap c6 trach nhiém phan cong can bg, cong churc, vién chuc thuc
hién céc budc xur Iy cong viéc quy dinh tai cac quy trinh ndi by ban hanh kém
theo Quyét dinh nay.

2. Vian phong Uy ban nhan déan tinh phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan
thiét lap cAu hinh dién tu; déng thoi, to chtre thuc hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thi tuc hanh chinh
1én Heé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S& Tu phap;
Thu truong céc sé, ban nganh, don vi thudc tinh; Giam doc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén, thanh phd; Chi tich
Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi trn va cac to chirc, c4 nhan co lién quan
hiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay &W/&/

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 4 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ ¢/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, Céac Phé CVP;
+ Trung tim PVHCC tinh (@é t/hién);
- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);
- Luu: VT, TTHCC.LHP.

Lé Ngoc Tuén



PHU LUC

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LiINH VU'C LUAT SU THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TREN PIA BAN TiNH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 493 /OP-UBND ngay 26 thang 8 nam 2022 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Tw phap: 14 TTHC

STT Mai s6 TTHC Linh vwe/Tén Thu tuc hanh chinh Co quan thuc hién
I Linh vuc: Luat sw (14 TTHC) thuc hién tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
1 1.002010.000.00.00.H34 | Pang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé luat su Sé Tu phap
5 1.002032.000.00.00. H34 E;?;fm nd1 dung dang ky hoat dong cua t6 chirc hanh nghé S& Tur phap
Thay doi ngudi dai dién theo phap luat ciia Van phong luat su, , ,
3 1.002055.000.00.00.H34 cong ty luat trach nhi€ém hiru han mot thanh vién S Tu phip
Thay d6i ngudi dai dién theo phap luat ciia cong ty luat trach . ,
4 1.002079.000.00.00.H34 nhi¢m hitu han hai thanh vién tr¢ 1€n, cong ty luat hop danh S6 Tu phap
5 1.002099.000.00.00.H34 | Pang ky hoat dong ctia chi nhanh cua td chirc hanh nghé luat su S6¢ Tu phap
6 1.002153.000.00.00.H34 | Pang ky hanh nghé luat su voi tu cach ca nhan S& Tu phap
7 1.002181.000.00.00.H34 | bang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai S¢ Tu phap
8 1.002198.000.00.00.H34 | bang ky hoat dong cta chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai S& Tu phap
9 1.002218.000.00.00.H34 | Hop nhit cong ty luat S& Tu phap
10 1.002234.000.00.00.H34 | Sap nhap cong ty luat S& Tu phap
11 1.008709.000.00.00.H34 | Chuyén ddi cong ty ludt trach nhiém hiru han va coéng ty luat S& Tu phap
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hop danh; chuyén do6i van phong luét su thanh cong ty luat

12 1.002398.000.00.00. H34 DAang ky lAloat C’I()ng cua cong ty ludt Viét Nam chuyén doi tur S& Tu phap
cong ty ludt nude ngoai

13 1.002384.000.00.00. H34 Dgng Aky hoat dong cua chi nhanh cta cong ty ludt nudc ngoai S& Tur phap
tail Viét Nam

14 1.002368.000.00.00. H34 CaP lai C‘ﬁay dang ky hoat dong cua chi nhanh, cong ty luat S& Tur phap
nudc ngoai

Téng cong: 14 TTHC (trong d6: 14 TTHC cp tinh)
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ

A. Quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC thudc thAm quyén gidi quyét ciia S¢ Tw phap: 14 quy trinh

I. Linh vue: Luat sw (14 quy trinh)
Quy trinh s6 01:

Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia t6 chirc hanh nghé luat sw

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cua c4 nhan, td
chirc. Truong hop to chirc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hodac hudéng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudng hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu

hanh chinh cong tinh/ Duyét h6 so va

chinh va Bo6 tro Tu phap

Bude 1 so ciia don vi lam viéc | 0,5 ngdy lam vige | kiém soat quy trinh giai quyét ho
+ Kiém tra ditr liéu dién tir cua céc | tai Trung tim Phuc vu so' (kém theo toan by ho so cua
thanh phan ho so. hanh chinh cong tinh TTHC)

+ Phén loai thanh phan hod so can s HO so dugc so hoa tai bude ticp
hoa. nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bd
phan xur ly.
Budc 2 Tiep nhan ho so tir Trung tam Phyc vy | Lanh dao Phong Hanh 0,5 ngay lam viéc | Toan bd hd so ciia TTHC




chuyén chuyén vién xtr 1y.

Bwoc 3

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢n
tir

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién
td do Bo phan Mot cua chuyén dén
(ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic
ban sao chup sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong
dién tur

- Két qua tham tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tur, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

Cong chure phong
chuyén moén dugc giao
xu ly

4,5 ngay lam viéc

- Dy thio Gidy ding ky hoat
dong hodc van ban tir chdi, co
néu rd ly do

- Dir liéu dién tir ctia gidy to phai
c6 tdi thiéu cac truong thong tin
(M3 loai gidy to; S6 dinh danh
clia to chirc ca nhan; Tén gidy to;
Trich yéu ndi dung; Thoi han co
hiéu luc cua giéy to; Pham vi co
hi€éu luc; Cac thong tin dir li¢u
khac theo phdp ludt chuyén
nganh)

Budc 4

Xem x¢t, trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va Bo tr¢g Tu phéap

02 ngay lam viéc

Dy thao Gidy ding ky hoat dong
hoac van ban tir choi, c6 néu rod

ly do

Bwoc 5

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir choi, c6 néu rod ly do

Bwoc 6

Chuyén két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh cho van thu vao s0 van
ban, Iuu trir ho so.

Cong chuc dugc giao xu
1y/Van thu S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tur choi, ¢6 néu 10 ly do

Bwoc 7

Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi
Iuu trir ho so TTHC dién tr trén Hé

Van thu S¢ Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Giéy dang ky hoat dong hodc
van ban tr choi, ¢6 néu 1o ly do
(Két qua giai quyét TTHC duoc




thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

ky s6 va luu trit trén trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)

Truong hop hd so trudc hodc dung
han: Xac nhan trén phén mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

Cong chue, vién chuc
phong chuyén mon dugce
giao xu ly/Coéng chirc,
vién chtrc, nhan vién tiép
nhan hd so cua don vi
lam vi¢c tai Trung tim
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy dang ky hoat dong/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bwoc 8

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chue, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gid hanh
chinh

Gidy dang ky hoat dong

(Két qua giai quyét TTHC dién
tir duoc tra vé tai khoan cua to
chtic, ca4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xtr 1y ¢o trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén to chirc, ¢4 nhan trong d6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Céap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh duogc biét (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot 1§n).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh s 2:

Thii tuc: Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia to chirc hanh nghé luat su.

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim




1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoén
dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudong hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu

Buéce 1 so ctia don vi lam viéc | 0,5 ngay lam viéc | kiém sodt quy trinh giai guyét ho
+ Kiém tra dit liéu dién t&r cua cac | tai Trung tdm Phuc vu so (kem theo toan by ho so cua
thanh phan ho so. hanh chinh cong tinh TTHC)

+ Phén loai thanh phan hé so can sd Ho6 so duge so hoa tai budce tiép
hoa. nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tep tin trén hé thong
+ Ky s tai litu dé chuyén cho bd
phén xu ly.
Tiép nhéan ho so tir Trung tim Phuc vu | . \ .
\ ; A ~ 1. .+ |Lanh Ph Hanh o ine A C 1AL A ,
Budce 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét ho so va an d‘ao ;| ong Fan 0,5 ngay lam vi¢c | Toan bd ho so cau TTHC
2 e, chinh va B6 trg Tu phéap
chuyén chuyén vién xtr 1y.
3.1. Cap nhit thong tin, dir liéu dién - Dy thao Gidy dang ky hoat
tir dong hoac van ban tu choi, co
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién neu ro. ly d? y .
tr do BO phan Mot cira chuyén dén . ) . - D }161{ dién tir cua giay to ph?“
Bude 3 (ban scan hodc ban sao chup). hCOAng clAlu:cdphong L5 nodv Tam vid co toi thiéu cac truong thong tin
woéc 3: . ) chuyén mon dugc giao ,5 ngay lam viéc 3 loai oidv to: Sé di
- Chuyén thong tin tir ban scan hoac Y e 8 sy (lY[a ;loal,gla},, wi 50 iimh. Adan‘h
Xu ly cua t6 chure ca nhan; Tén giay to;

ban sao chup sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truwong
dién tir

- Két qua thdm tra, xdc minh va két

Trich yéu ndi dung; Thoi han co
hiéu luc cua giéy to; Pham vi c6
hi€éu luc; Cac thong tin dir li¢u
khidc theo phap ludt chuyén




qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tur, trir phap
ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

nganh)

Xem x¢t, trinh 1anh dao don vi phé

Lanh dao Phong Hanh

Du thao Gidy ding ky hoat dong

Budc 4: | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va B tro Tu pha 02 ngay lam viéc | hodc van ban tir choi, c6 néu rd
chinh. > LU phap ly do
. . | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc |, . 7 : . ... | Gidy ding ky hoat dong hodc
Budc S: | hanh chinh, Lanh dao 86 Twphdp | 0l ngaylamviée | o %0 o enéi, c6 néu 16 1 do
. C‘h uyer ’ket qua slal quye‘t thl;l t1;10 Cong chirc duogc giao xtr . .. .. |Gidy ding ky hoat déng hoic
Bwéc 6: | hanh chinh cho van thu vao s6 van |, 2 . . 0,5 ngay lam viéc | . 7, . héi. cb néu 18 1
ban. luy trit hd so. 1y/Van thu S& Tu phéap van ban tir chdi, c6 néu ro ly do
, , : Gidy ding ky hoat dong hoic
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc i ban t hAL of by 'ré% .
vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi K&t qud idi T ITHC d
luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé | Van thu S& Tu phap 0,5 ngay lam viéc f{,et qua gia‘ quyet T1HC “I‘-{"f
thong thong tin gidi quyét TTHC cua y S0 va iuu trl.l.:.tren Atren ¢
tinh. thong thong tin gidi quyét TTHC
cua tinh)
Buge 7: Coéng chirc, vién chirc
Truong hop ho so trudc hodc ding | phong chuyén mon duogc Gidv dine kv hoat done/ Phidu
han: Xac nhén trén phan mém HE | giao xu ly/Cong chirc, in yléi V§ th lai n ,ég e
thong thong tin gidi quyét TTHC va | vién chtrc tiép nhén ho | 0,5 ngay lam viéc ua. Phidu ki ém.soé% yu trinh
th@ng bao t6 chirc, cd nhan dén nhan | so cia don vi lam viéc qiéi. uvét ho so quy
két qua. tai Trung tam Phuc vu glal quy
hanh chinh cong tinh
Buée 8: | Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va Cong chic, vién chuc, Trong gid hanh | Gidy ding ky hoat dong

nhan vién tiép nhan ho
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thu phi, 1é phi theo quy dinh (néu c6). | so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

chinh

(Két qua giai quyet TTHC dién
tr duoc tra vé tai khoan cia to
chirc, ca nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu ly 6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 161 dén t6 chtrc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyen cho can
bd ctia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 3:

Thii tuc: Thay d6i ngwoi dai dién theo phap luit ciia Vin phong luit sw, cong ty luat trach nhiém hiru han mét thanh vién.

Trinh tu
cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hién
thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién tu:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hoac huong | Cong chire, vién chuec,
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu | nhan vién tiép nhan hd
Buge 1 | y: Truong hop uy quyén thi dang ky | 5o ciia don vi lam viée
tai khoan cua nguoi uy quyén). tai Trung tdm Phuc vu
1.2. S6 héa ho so TTHC: hanh chinh cong tinh

+ Kiém tra dit liéu dién tr cua céc
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s
hoa.

02 gid/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC)

Ho so dugc so hoa tai budc tiep
nhan
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+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s tai litu dé chuyén cho bo
phan xu ly.

Tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu

Lanh dao Phong Hanh

02 gio/ngay lam

Buwéc 2: | hanh chinh céng tinh/ Duyét hd so va , NN , x Toan bd hd so cau TTHC
chuyén chuyén vién xir 1y. chinh va BO trg Tu phdp Vige
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién
tir
-iném tfa thf)ng tiﬂn tr?n tai lié;u diefzn - Dy thao Gidy dang ky hoat
tt do Bo phan Mot cuira chuyén dén dong hodc van ban tir chdi, co
(ban scan hodc ban sao chup). néu rd 1y do
- Chuyén thong tin tlr ban scan hodc - Dit ligu dién tr ctia gidy to phai
ban sao chup sang dir li€u dién ti. Cong  chitc  phong c6 toi thi€u cac truong thdng tin
Buéc 3: 3..2A. le1’ ly ho so trén moi truwong chuyén moén dugc giao | 02 ngay lam viéc (Ma Xloal’gm}’/ to;A So fhnh‘:dan‘h
dién tir xtt Iy cua to chure ca nhan; Tén gidy to;
- Két qua thdm tra, xac minh va két T?AiCh yéu flf)i iung‘; Thoi han cd
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc h%?u lye cua glayAto ; P‘ham~V1.<Eo
s6 hoa theo dir liéu dién tir, trir phap hi¢u lyc; Cac thong tin dir licu
luat quy dinh khac. khac theo phdp ludt chuyén
- Xay dung du thao két qua giai quyét nganh)
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.
Xem x¢ét, trinh 1anh dao don vi phé |, . . \ Dy thao Gidy ding ky hoat dong
Buéc 4: | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh La’n h d‘ao ;Phong Ha’n h 01 ngay lam viéc | hodc van ban tir chdi, ¢ néu 1d
e chinh va B0 trg Tu phéap .
chinh. ly do
Buée 5: Phé duyét két qua gidi quyet thu tuc Lanh dao S& T phap 01 ngay lam viéc Giay dang ky hoat dong hodc

hanh chinh.

van ban tur choi, c6 néu rod ly do
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Chuyén két qua giai quyét thu tuc

Cong chtrc dugc giao xtr

02 gido/ngay lam

Gidy dang ky hoat dong hodc

Bude 6: h?;mh ch1n1~1 CP O van thu vao s6 van Iy/Van thu S& Tu phap viéc van ban tir choi, ¢6 néu 10 ly do
ban, luu trir ho so.
s X Gidy diang ky hoat dong hodc
Chuy‘en tra lfet qu? ve l:rung tiim Phl%(? van ban tir chdi, cd néu rd Iy do
vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi 02 eid/neay 1am | (K& L. & TTHC d
lwu trit hé so TTHC dién tir trén Hé | Van thu S& Tu phép gio/ngay (Két qua giai quyét TTHC duoc
X A S X , ViEeC ky s6 va luu trit trén trén HE
thong thong tin gidi quyét TTHC cua £ N £
tinh thong thong tin giai quyét TTHC
. cua tinh)
Buée 7: ‘ Cong chirc, vién chuc
Tru’orng’h()‘p Elo 59 tru:cr(i hoag dung.;r, phong ghu}fen mon du’(_rc Gidy dang ky hoat dong/ Phiéu
han: Xac nhan trén phan mém H¢ | giao xu 1y/Cong chuec, a1 CTx. S S . 1A
X A e £ S LT A ~ x| 02gio/mngaylam | xin 161 va hen lai ngay tra két
thong thong tin gidi quyét TTHC va | vién chac ti€p nhan ho o ) A 1R . .
n Y U YA Ak A , . . viéc qud. Phiéu kiém soat quy trinh
thong bdo to chtrc, ca nhan dén nhén | so cia don vi lam viéc 1 quvét ho so
két qua. tai Trung tam Phuc vu glatquy
hanh chinh cong tinh
A , i , Gidy dang ky hoat déng
Cong chuc, vién chuc,
han vien tid A 1A (Két qua giai quyet TTHC dién
- , X 1 . 1~ . |nhan vién tiép nhan ho g
Buée 8: Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va so ciia don vi lam vide Trong gio hanh | t&r dwoc tra vé tai khoan cua td
" | thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu c9). i ' chinh chtrc, c4 nhan ndp hd so trén

tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

cong DVC, hé¢ thong thong tin
giai quyet TTHC tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duge giao
xu Iy 6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén tb chirc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC ciia tinh; Dong thoi chuyen cho can
bd cua don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mdt lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh sb 4:
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Thii tuc: Thay doi nguoi dai dién theo phap luit ciia cong ty luét trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty luat hop

danh.
Trinh tw Thoi gian thuc
cac budce Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién | hién (ngay/ngay Keét qua/san pham

thwe hién

lam viéc)

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thyuc tai khoin
dién tur:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua co6 tai khoan thi tao hoac hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudng hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan cua nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiep nhén ho
so cua don vi lam viéc

02 gid/ngay lam

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh

tr do BO phan Mot cua chuyén dén
(ban scan hodc ban sao chup).

xu ly

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac |tai Trung tdm Phuc vu viee giai guyét ho so (kém theo toan

thanh phan ho so. hanh chinh cong tinh bo ho so cua TTHC)

+ Phan loai thanh phan ho so can s Ho so dugce s6 hoa tai bude tiép

hoa. nhan

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh

tép tin trén hé thong

+ Ky s tai lidu dé chuyén cho bd

phan xtr 1y.

Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu | ; . \ \ o 1s
Buéc 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét hd so va | cann dao Phong Hanh | 02 giohmgaylam | po0 618 oo cau TTHC

z NS chinh va B6 trg Tu phéap viéc

chuyén chuyén vién xtr 1y.

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién - Du thao Gidy ding ky hoat

twr Cong chic  phong dong hodc van ban tur choi, co
Buéc 3: | - Kiém tra thong tin trén tai liéu dién | Chuyén mon dugc giao | 02 ngay lam viéc | néu r6 ly do

- DU li€u dién tir cua giay to
phai c6 toi thi€u cac truong




14

- Chuyén thong tin tir ban scan hoac
ban sao chup sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong
dién tir

- Két qua thdm tra, xdc minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dit lidu dién tur, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

thong tin (M3 loai gidy to; SO
dinh danh cta to chirc ¢4 nhén;
Tén gidy to; Trich yéu néi
dung; Thoi han c6 hiu luc cua
giéy to; Pham vi ¢6 hiéu luc;
Céc thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé

Lanh dao Phong Hanh

Dy thio Gidy dang ky hoat

Buérce 4: du,y¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va Bé tro Tu phap 01 ngay lam viéc d(;)ng~h0,a_w van ban tu choi, co
chinh. néu rd ly do
.. | Phé duyét két qua gidi quyét thi tyc | . . q , . ... | Giay dang ky hoat dong hoic
Buéce 5: | anh chinh. Lanh dao So Tuphdp | Ol ngaylamviee | (o "e o chéi 6 néu 16 19 do
. C}l uyen ’ket qua glal quye‘t thlxl t1;1c Cong chirc dugc giao xtr | 02 gid/ngay lam | Gidy ding ky hoat dong hoic
Bwéc 6: | hanh chinh cho van thu vao s6 van | ., 2 . . A N R
. ~ 1A ly/Van thu S¢ Tu phap viéc van ban tir choi, c6 néu rod ly do
ban, luu trir ho so.
LI VR A Gidy diang ky hoat dong hoic
Chuyen tra ket qua vé Trung tdm Phuc van ban tir chéi, c6 néu 16 1 do
vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi 02 eid/nedy 1am | (K& L. 4 TTHC
lwu trit hé so TTHC dién tir trén H¢ | Van thu S& Tu phap Bloe é et Jua gial quyet - o
thong thong tin giai quyét TTHC cua : HHAQ:h*y sot hVAa mtl, tru {r@n re}l
Buée 7: | tinh. ¢ thong thong tin giai quye

TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truée hoic dung
han: Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to chuc, ¢4 nhan dén nhan

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mén dugc
giao xu ly/Cong chirc,
vién chirc tiép nhan hd

02 gio/ngay lam
viéc

GiéyNding ky hoat dong/ Phié}l
xin 101 va hen lai ngay tra ket
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
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két qua.

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

giai quyét hod so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c0).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/Bg
phan tiép nhan va tra két
qua.

Trong gio hanh
chinh

Giéy dang ky hoat dong

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir duoc tra vé tai khoan cua to
chtrc, cd nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh; Pong thoi chuyen cho can
bd ctia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh 50 5:

Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh cia to chirc hanh nghé luit sw

Trinh tw
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoec 1

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to
chtrc. Truong hop to chuc, ca nhdn
chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Truong hop Gy quyén thi dang ky
tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so ctia TTHC)

Ho6 so duoc s hoa tai bude tiép
nhan
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1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra de liéu dién tr cua cac
thanh phan ho so.

+ Phén loai thanh phan hd so can s
hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s tai litu dé chuyén cho bd
phan xu ly.

Tiép nhan ho so tir Trung tam Phuc vu

Lanh dao Phong Hanh

Bude 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét ho so va . N . 0,5 ngay lam viéc | Toan bd hd so cau TTHC
2 TS chinh va B6 tr¢g Tu phap
chuyén chuyén vién xtr 1y.
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién
twr
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién - Dy thédo Gidy dang ky hoat
tr do BO phan Mot ctra chuyén dén dong hodc van ban tir chdi, c6
(ban scan hodc ban sao chup). néu rd Iy do
- Chuyén thong tin tir ban scan hoc - Dir lidu dién tir cua gidy to
ban sao chup sang dir liéu dién tur. 3 co tdi thidu ca :
32, Xi l;ph* 8 . . Cong  chuc  phong p}? al €0 toli/[fhlleu. car tmgrsl‘%
Buée 3: 2. Xw ly ho so tréen moi trwong chuyén moén dugc giao | 2,5 ngay lam viéc thong tin (Ma loai giay to; SO

dién tir

- Két qua thim tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
sO0 hoa theo dir licu dién tu, trur phép
ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién ti trinh lanh dao phé
duyét.

xur 1y

dinh danh cuta td chirc ¢4 nhén;
Tén gidy to; Trich yéu noi
dung; Thoi han ¢6 hi€u lyc cua
giéy to; Pham vi c6 hiéu luc;
Cac thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)
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Bworc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va Bo trg Tu phéap

01 ngay lam viéc

Du thio Gidy diang ky hoat
dong hoac van ban tir choi, co
néu rd ly do

Buoc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir choi, c6 néu 10 ly do

Budrc 6:

Chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho véan thu vao s6 van
ban, Iuu trit ho so.

Cong chtrc dugc giao xur
1y/Van thu S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tur choi, ¢6 néu 10 ly do

Bwoc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh. Pong thoi
luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC cia
tinh.

Van thu S¢ Tu phap

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir chdi, c6 néu rd 1y do
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky sb va luu trix trén trén
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop hd so trudc hoic dung
han: Xac nhan trén phﬁn mém Hé
théng thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to chuc, c4 nhan dén nhan
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén moén dugc
giao xu ly/Cong chtec,
vién chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phleu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Gidy dang ky hoat dong

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir dugc tra vé tai khoan cua t6
chirc, c4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
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xu 1y co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh; Pong thoi chuyen cho can
bd ctia don vi lam viéc tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh sb 6:

Thii tuc: Ping ky hanh nghé luat sw véi tw cach ¢4 nhan

Trinh tw
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chirc. Truong hop to chirc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hodac hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudng hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bod sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd

hanh chinh cong tinh/ Duyét ho so va

chinh va B6 tro Tu phap

Buéc 1 so ciia don vi lam viéc | 0,5 ngdy lam vigc | so/Phicu kiém soat quy trinh
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua cac | tai Trung tim Phuc vu giai quyet h6 so (kem theo toan
thanh phan ho so. hanh chinh cong tinh bd ho so cua TTHC)

+ Phén loai thanh phan hd so can s Ho6 so duoc s6 hoa tai bude tiep
hoa. nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong
+ Ky s tai litu dé chuyén cho bo
phan xur ly.
Bude 2: Ticp nhan ho so tir Trung tam Phyc vy | Lanh dao Phong Hanh 0,5 ngay lam viéc | Toan bo hd so cau TTHC
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chuyén chuyén vién xtr 1y.

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién
tir

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién
td do Bo phan Mot cura chuyén dén
(ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic
ban sao chup sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong

Cong chic  phong

- Dy thao Gidy ding ky hanh
nghé hodc vin ban tir chdi, co
néu rd ly do

- Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (M4 loai gidy to; SO

Buoc 3: huyé on duoc gi 2,5 ngay I3 ié . .
e dién tir ;ﬁul};,en ot ve 8la0 figdy fam viee dinh danh cuta t6 chirc ca nhan;
- Két qua tham tra, xac minh va két Tén giﬁ}f _ to; TlfiChA yéu n?i
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc dgng; ‘Th(’l han co hrle;u_l}rc cua
s6 hoa theo dit lidu dién tu, trir phap gidy t0; Pham vi c6 hiéu lyc;
luat quy dinh khéc. Céc thong tin dir liéu khac theo
- Xay dung du thao két qua giai quyét phap luat chuyén nganh)
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.
| Xem xét, trinh Jinh dgo don Vi POE | 4 g phong pann| | D thio Gidy ding ky hanh
Budc 4: | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh , oA . 01 ngay lam viéc | nghé hodc van ban tr chdi, cd
p chinh va Bo tr¢g Tu phap TN
chinh. néu rd ly do
. . | Phé duyét két qua giai quyét thu tuc | . . . , . . .. |Giay dang ky hanh nghé hoic
Buéce 5: | anh chinh. Lanh dao So Tuphdp | Ol ngaylamviée | (o %0 ohéi. c6 néu 1o 1y do
. C‘h Lyen ’ket qua gt quyc?t thl;l tl;lc Cong chuc dugce giao xtr . ... | Gidy dang ky hanh nghé hoic
Buwoéc 6: | hanh chinh cho van thu vao s6 van | 2 . . 0,5ngaylamviéc | . -, 2 o T
. ~ 1A 1y/Van thu S& Tu phéap van ban tir choi, ¢6 néu 10 ly do
ban, luu trir ho so.
Chuyén tra két qua vé Trung tim Phyc Gidy dang ky hanh nghé hoic
Buéc 7: | vy hanh chinh cong tinh. Ddng thoi | Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam vi¢c | van ban tir chodi, c6 néu 1o ly do

luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé

(Két qua giai quyét TTHC




20

thong thong tin giai quyét TTHC cuia
tinh.

duoc ky sb va luu trix trén trén
Hé¢ thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém Hé
théng thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to chic, ca nhan dén nhan
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly/Coéng chtrc,
vién chirc tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hanh nghé/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phleu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chic, ca nhén va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gid hanh
chinh

Gidy dang ky hanh nghé

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir duoc tra vé tai khoan cua to
chirc, ¢4 nhan nop hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong do néu 0 ly do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyen cho can
bd cua don vi lam viéc tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh duogc biét (thot gian hen lai thuc hién khong qua mdt lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s 7:

Thi tuc: Pang ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai

Trinh ty
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Bwoec 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoin
dién ti:

Cong chuce, vién chuec,
nhan vién tiép nhén ho

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
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+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudong hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan cta nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr cta cac
thanh phan hé so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6
hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bd
phéan xtr 1y.

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

hoan thién ho so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so ctia TTHC)

HO so dugce s6 hoa tai budce tiép
nhan

Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu

Lanh dao Phong Hanh

Bwéc 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét hé so va ) NN . 0,5 ngay lam viéc | Toan bd hd so cau TTHC
2 NS chinh va B6 tro Tu phéap
chuyén chuyén vién xtr 1y.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢n g
tir - Du thao Gidy dang ky hoat
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién dgng~hlqa3 van ban tir choi, c6
tr do Bo phan Mot cua chuyén dén neu ~r0 Y 0 L
(ban scan hodc ban sao chup). - Dr lieu ,(?lcn i cua giay to
- Chuyén thong tin tir ban scan hogc | Cong  chic  phong ?;1?1 Ct(') toﬁ/{fhlleu_ cae tm(’g%
Buwére 3: | ban sao chup sang dir liéu dién tur. chuyén mon dugc giao | 4,5 ngay lam viéc ong tin (Ma loai gidy 10; S0

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong
dién tir

- Két qua thdm tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir phap
luat quy dinh khéc.

xu ly

dinh danh cta to chirc ¢4 nhén;
Tén gidy to; Trich yéu noi
dung; Thot han c6 hi€u lyc cua
giéy to; Pham vi ¢6 hiéu luc;
Céc thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)
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- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

Buoc 4:

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va Bo trg Tu phap

02 ngay lam viéc

Dy thao Gidy ding ky hoat
dong hodc van ban tur choi, co
néu rd ly do

Bworc 5:

Phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tur choi, ¢6 néu 10 ly do

Bworc 6:

Chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho van thu vao s0 van
ban, Iuu trit ho so.

Cong chirc dugc giao xur
ly/Van thu S& Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Gidy ding ky hoat dong hoic
van ban tr choi, c6 néu rod ly do

Bworc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Pdng thoi
lru trit hd so TTHC dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh.

Vian thu S¢ Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hodc
van ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y do
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s6 va luu trit trén trén
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém Hé
théng thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to churc, ca nhan dén nhan
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mén dugce
giao xu ly/Cong chtrc,
vién chtrc tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chrec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gid hanh
chinh

Gidy ding ky hoat dong

(Két qua giai quyét TTHC dién
tir dugc tra vé tai khoan cua to
chtrc, cd nhan ndp ho so trén
cong DVC, h¢ thong thong tin
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giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu Iy ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu 1d 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyen cho can
b6 ctia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 8:

Thii tuc: Thay d6i ndi dung Gidy ding Ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nuéc ngoai

Trinh tu
cac budce
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Bwoce 1

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién tu:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtirc. Truong hop t6 chirc, ca nhan
chua co6 tai khodan thi tao hoac hudng
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Truong hop uy quyén thi dang ky
tai khoan cua nguoi iy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua cac
thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so can s
hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bd
phan xu ly.

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

02 gido/ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hod
so/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so ciia TTHC)

HO so duoc sd hoa tai bude tiép
nhan
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Tiép nhan ho so tr Trung tam Phuc vy

Lanh dao Phong Hanh

02 gido/ngay lam

Bude 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét hod so va 1h va B ha o Toan b hd so cau TTHC
chuyén chuyén vién xir 1y. chinh va BG tro Tu php viee
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢n
tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién - Du thao Gidy ding ky hoat
tr do BO phan Mot cua chuyén dén doéng hodc van ban tir chdi, co
(ban scan hodc ban sao chup). néu ré Iy do
- Chuyén thong tin Ntl‘l" bén'scan hodc - Dit liéu dién tir cua gidy to
ban sao chyp sang dir li¢u dién tur. Cong  chic  phong phai c6 tbi thiéu cac truong
Buée 3: 3..2A. le°1’ ly ho so trén moéi truwong chuyén mén dugc giao | 02 ngay lam viéc thong tin (Ma l?al z(’glay’tO’; §0
dién tir Xt Iy dinh danh cua t6 chirc ca nhan;
- Két qua tham tra, xdc minh va két Tén glﬁ}f 10 TfiChA yéu n?n
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc dgng; ‘ThOI han co hrlf.:u_lAl.IC cua
s0 héa theo dit ligu dién ti, trir phap giay to; Pham vi ¢6 hiéu luc;
luat quy dinh khac. Cé@ th()Ang tin c}fr llél‘l khéc theo
- Xay dung du thao két qua giai quyét phap luat chuyén nganh)
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.
Xem xét, trinh lanh dao don vi phé | . o o e Dy thao Gidy ding ky hoat
Buoc 4: | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh . N £ ol 01 ngay lam viéc | dong hoac van ban tur choi, co
p chinh va Bo tr¢g Tu phap A
chinh. néu rd ly do
. . | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | . . \ , . ... | Giay ding ky hoat dong hoic
Buéce 5: | anh chinh. Lanh dao So Tuphdp | Ol ngaylamviee | (o "s o chéi 6 néu 16 1y do
Buéc 6: Eh ug/ enh’kﬁt %uavialth?xu}\]go tlslg \fgrcl Cong chuc duge giao xir | 02 gid/ngay lam | Gidy ding ky hoat dong hodc
woe o: bZE hiu 1;& ; 3 20 1y/Van thu S& Tu phéap viéc van ban tir choi, ¢6 néu 10 ly do
Buéc 7: | Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc | Van thu S Tu phap 02 gio/ngay lam | Gidy dang ky hoat dong hoic
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vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi
luu trir ho so TTHC dién tir trén HE
thong thong tin giai quyét TTHC cua
tinh.

Viéc

van ban tir chdi, c6 néu rd 1y do
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s0 va luu trir trén trén
Hé¢ thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém Hé
théng thong tin giai quyét TTHC va
thong bao t6 chirc, ci nhan dén nhin
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly/Coéng chtrc,
vién chuc tiép nhan hod
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

02 gid/ngay lam
Viéc

Gidy dang ky hoat dong/Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Gidy diang ky hoat dong

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir dugc tra vé tai khoan cua t6
chire, ¢4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
XUt 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh; Dong thoi chuyén cho can
b6 ctia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh s6 9:

Thii tuc: Hop nhét cong ty luét

Trinh ty
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham
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1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoén
dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudong hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho

Buéc 1 so cua don vi lam viéc | 0,5 ngady lam viéc so/Phié'u, kiém soat quy trinh
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia céac | tai Trung tim Phuc vu glai quyet ho so (kém theo toan
thanh phan ho so. hanh chinh cong tinh bd ho so cua TTHC)

+ Phén loai thanh phan hé so can sd Ho so duoc s6 hoa tai bude tiep

hoa. nhan

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh

tep tin trén hé thong

+ Ky s tai litu dé chuyén cho bd

phén xu ly.

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu | | . \ .

\ ; A ~ 1. .+ |Lanh Ph Hanh o ixe A LA LA ,
Budce 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét ho so va an d‘ao ;| ong Fan 0,5 ngay lam vi¢c | Toan bd ho so cau TTHC
2 e, chinh va B6 trg Tu phéap

chuyén chuyén vién xtr ly.

3.1. Cap nhit théng tin, dir li¢u di¢n - Dy thdo Gidy ding ky hoat

tir dong hoac van ban tu choi, cé

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién néu rd ly do

ter do BO phan Mdt ctra chuyén dén X ’ ‘ - DUt li¢u dién tor cua gidy to

(ban scan hodc ban sao chup). Cong  chuc phqng | phdi co toi thiéu cac truong
Budérce 3: chuyén moén dugc giao | 4,5 ngay lam vi€c | thong tin (M4 loai gidy to; SO

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic
ban sao chyp sang dir liéu dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truong
dién tir

- Két qua tham tra, xdc minh va két

xu ly

dinh danh cta td chirc ¢4 nhén;
Tén gidy to; Trich yéu ndi
dung; Thot han c6 hi€u lyc cua
giéy to; Pham vi ¢6 hiéu luc;
Céc thong tin dir li€u khac theo
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qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tur, trir phap
ludt quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

phap luat chuyén nganh)

Budorc 4:

Xem x¢t, trinh 1anh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va Bo trg Tu phép

02 ngay lam viéc

Du thio Gidy diang ky hoat
dong hodc van ban tur choi, co
néu rd ly do

Budrc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tur choi, ¢6 néu 10 ly do

Bworc 6:

Chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho van thu vao so6 van
ban, luu trir ho so.

Cong chirc duogc giao xtr
1y/Van thu S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tur choi, ¢6 néu 10 ly do

Bwoc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh. Pdng thoi
luu trit ho so TTHC dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh.

Van thu S¢ Tu phap

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir chdi, ¢6 néu rd 1y do
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky sb va luu trix trén trén
Hé théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung
han: Xac nhan trén phﬁn mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to chuc, c4 nhan dén nhan
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly/Cong chirc,
vién chic tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy dang ky hoat dong/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hod so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho

Trong gid hanh

Gidy dang ky hoat dong
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thu phi, 1é phi theo quy dinh (néu c6).

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh/B§
phan tiép nhan va tra két
qua.

chinh

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir dugc tra vé tai khoan cua t6
chiic, ¢4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mon duoc giao
xu Iy ¢6 trach nhiém gui théng bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyen cho can
bd ctia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Sat nhap cong ty luat

Trinh tw
cac buédc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua c6 tai khodn thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudong hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan ctia nguoi iy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tor cia céc
thanh phan ho so.

+ Phén loai thanh phan hd so can s
hoa.

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd
so/Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
b6 hd so ciia TTHC)

Ho6 so duoc s hoa tai bude tiép
nhan
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+ Scan hoidc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s tai litu dé chuyén cho bo
phan xu ly.

Bworc 2:

Tiép nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh/ Duyét ho so va
chuyén chuyén vién xtr ly.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va Bo trg Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Toan b hd so cau TTHC

Bworc 3:

3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién
tir

- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién
tt do BO phan Mot cua chuyén dén
(ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic
ban sao chup sang dir li¢u dién tir.

3.2. Xir Iy hd so trén méi truong
dién tir

- Két qua thim tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dir lidu dién tu, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

Cong chuc  phong
chuyén mon dugc giao
xur ly

4,5 ngay lam vi¢c

- Du thao Gidy diang ky hoat
dong hoac van ban tu chdi, co
néu rd ly do

- Dit liéu dién tir cua gidy to
phai c6 tdi thiéu cac truong
thong tin (M3 loai gidy to; SO
dinh danh cta to chirc ¢4 nhén;
Tén gidy to; Trich yéu noi
dung; Thot han c6 hi€u lyc cua
gidy to; Pham vi c6 hiéu lyc;
Céc thong tin dir liéu khac theo
phap luat chuyén nganh)

Bwoc 4:

Xem xet, trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va B0 trg Tu phéap

02 ngay lam viéc

Dy thao Gidy ding ky hoat
dong hoac van ban tir choi, co
néu rd ly do

Bworc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao So Tu phap

01 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tur choi, c6 néu rod ly do
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Bworc 6:

Chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho van thu vao s0 van
ban, luu trir ho so.

Cong chtrc dugc giao xtr
1y/Van thu S& Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir choi, ¢6 néu 10 ly do

Bworc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi
luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC cia
tinh.

Vian thu S¢ Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir chéi, c6 néu rd 1y do
(Két qua giai quyét TTHC
duoc ky s6 va luu trir trén trén
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va
théng bao to chic, ca nhan dén nhan
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly/Coéng chtrc,
vién chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c0).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng tinh

Trong gio hanh
chinh

Gidy diang ky hoat dong

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir duoc tra vé tai khoan cua t6
chtre, ¢4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xu Iy co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu 1 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mdt lén).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh sé 11:
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Thii tuc: Chuyén d6i cong ty luit trach nhiém hiru han va cong ty luit hop danh; chuyén d6i vin phong luit sw thanh cong ty

luat
Trinh tu Thoi gian thuc
cac budce Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién | hién (ngay/ngay Keét qua/san pham

thuc hién

lam viéc)

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién ti:

+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua co tai khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudng hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan ctia nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién ti€p nhan ho

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu

- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién

xu ly

Budérc 1 so cua don vi lam viéc | 0,5 ngay lam viéc | ki€ém soat quy trinh giai guyét hd
+ Kiém tra ditr li€u dién tr cua cac | tai Trung tdm Phuc vu so (kém theo toan bd ho so cua
thanh phan ho so. hanh chinh cdng tinh TTHC)

+ Phan loai thanh phén hd so can s Ho6 so dugc so hoa tai budc tiép
hoa. nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong
+ Ky s tai lidu dé chuyén cho bd
phan xtr ly.
Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu | | . . .
Bwéc 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét hd so va La’n h d‘ao ;Phong Ha’n h 0,5 ngay lam viéc | Toan bo hd so cau TTHC
2 A a1y chinh va B6 trg Tu phéap
chuyén chuyén vién xtr 1y.
3.1. Cap nhat thong tin, dir liéu dién | Cong  chitc  phong - Dy thao Gidy dang ky hoat
Budce 3: | twr chuyén moén dugc giao | 2,5 ngay lam viéc | dong hodc van ban tir choi, cd

néu rd ly do
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tr do BO phan Mot cua chuyén dén
(ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén théng tin tir ban scan hoic
ban sao chup sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy hd so trén mdi truwong
dién tir

- Két qua tham tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dir lidu dién tu, trir phap
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

- Dit liéu dién tir cia gidy to phai
c6 toi thiéu cac trudng thong tin
(M3 loai gidy to; S6 dinh danh
ctia to chirc c4 nhan; Tén gidy to;
Trich yéu noi dung; Thoi han co
hiéu lyc cua gidy td; Pham vi ¢o
hiéu luc; Cac thong tin dir li¢u
khidc theo phap ludt chuyén
nganh)

Bworc 4:

Xem xet, trinh lanh dao don vi phé
duyét két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Lanh dao Phong Hanh
chinh va Bo trg Tu phap

01 ngay lam viéc

Dy thao Gidy ding ky hoat dong
hoac van ban tir choi, c6 néu rod

ly do

Bworc 5:

Phé duyét két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Lanh dao S¢ Tu phap

01 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir choi, ¢6 néu 1o ly do

Bworc 6:

Chuyén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho van thu vao so6 van
ban, luu trir ho so.

Cong chtc duogc giao xtr
Iy/Van thu S Tu phap

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy diang ky hoat dong hoic
van ban tir choi, c6 néu rod ly do

Bworc 7:

Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh. Pong thoi
lvu trit hd so TTHC dién tir trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC cia
tinh.

Vian thu S¢ Tu phéap

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong hoic
van ban tir chdi, c6 néu rd 1y do
(Két qua giai quyét TTHC duoc
ky so va luu trir trén trén Heé
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung

Cong chuc, vién chuc

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong/Phiéu
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han: Xac nhan trén ph?m mém Hé
thong thong tin giai quyét TTHC va
thong béo to chuc, ci nhan dén nhan
két qua.

phong chuyén moén duoc
giao xu ly/Coéng chirc,
vién chtrc tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

xin 16i va hen lai ngay tra két
qud. Phiéu ki€ém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu c0).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gio hanh
chinh

Gidy dang ky hoat déng

(Két qua giai quyet TTHC dién
tr duge tra vé tai khoan cua to
chtic, c4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao
xtr 1y ¢6 trach nhiém guri théng bao hodc vin ban xin 161 dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can
bd cia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duogc biét (thot gian hen lai thuc hién khong qua mot lén).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s 12:

Thii tuc: Ping ky hoat dong ciia cong ty luit Viét Nam chuyén doi tir cong ty ludt nwée ngoai

Trinh tw
cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

Budc 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoén
dién tir:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, td
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua co6 tai khoan thi tao hodac hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu ciu bd sung
hoan thién ho so/Phiéu tir choi
tlep nhan giai quyét ho so/Phleu
kiém soét quy trinh giai quyet ho
so (kém theo toan bd hd so cua
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y: Trudng hop Uy quyén thi dang ky
tai khoan cua nguoi uy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra de liéu dién tr cua cac
thanh phan ho so.

+ Phén loai thanh phan hd so can s
hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky s tai litu dé chuyén cho bd
phan xu ly.

TTHC)
HO so duoc sb hoa tai bude tiép
nhan

Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu

Lanh dao Phong Hanh

Buwéc 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét hd so va | NN . | 0,5 ngay lam viéc | Toan bd h6 so cau TTHC
2 e L, chinh va Bo trg Tu phéap
chuyén chuyén vién x1r 1y.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢n
tir
- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién - Dy thao Gidy dang ky hoat
tt do BO phan Mot ctra chuyén dén dong hodc van ban tir chéi, c6
(ban scan hodc ban sao chup). néu ro 1y do
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc - Dit liéu dién tir cta gidy t& phai
ban sao chup sang dit licu dién tur. 5 181 thidu ca 2 Ao ti
- ;P ¢ g R ‘ Cong chic  phong cl(\)/[ ‘3011 th‘leu. cac F@gﬁlg&hgﬂg tl;l
Buée 3: | 3-2- Xu ly ho so trén moi truong chuyén mén dugc giao | 2,5 ngay lam viée (Ma loai giay to; SO dinh dan

dién tir

- Két qua thim tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
sO hoa theo dir lidu dién tir, trir phép
luat quy dinh khac.

- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

xur ly

ctia to chirc ¢4 nhan; Tén gidy to;
Trich yéu ndi dung; Thoi han cé
hiéu lyc cta gidy to; Pham vi co
hi€éu luc; Cac thong tin dir li¢u
khac theo phdp luat chuyén
nganh)
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Xem xét, trinh 1anh dao don vi phé

Lanh dao Phong Hanh

Dy thao Gidy dang ky hoat dong

Bude 4: | duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va B tro Tu pha 01 ngay lam viéc | hoac van ban tir chéi, c6 néu 1o
chinh. > Luphap ly do
. . | Phé duyét két qua giai quyét thi tuc | . 7 : .« .. | Gidy ding ky hoat dong hoic
Buoe S: hanh chinh. Lanh dao S Tu phap 01 ngay lam viéc van ban tir choi, ¢6 néu rd 1y do
Chuyén két qua giai quyét thu tuc | .. , . , S , A <
Bude 6: | hanh chinh cho van thu vao sd van QOn% chire dEIQC gla(? xu 0,5 ngay lam viéc G}ay wdar{g kAy. h(,)atAdQI}g ’hoac
ban. luu trit b so. 1y/Van thu S& Tu phéap van ban tur choi, ¢6 néu 10 ly do
. . \ Gidy ding ky hoat dong hoic
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc e L 'ragly .
vu hanh chinh cong tinh. Dong thoi K&t qud ik T ITHC d
Iwu trit hd so TTHC dién t&r trén Hé | Vin thu Sé Tu phéap 0,5 ngay lam viéc f{,et qua gia‘ quyet 11HC ”ﬁ?
théng thong tin giai quyét TTHC cua y 80 va luu trur tren tren He
tinh. thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)
Buge 7: ‘ Cong chirc, vién chirc
Truong hop ho so trudc hodc ding | phong chuyén mén dugc S , . £
han: Xac nhan trén phan mém Hé | giao xu 1y/Cong churc, )(;}ilr?ylE)(iia\I/lag }i };1 Illsiatn d;)n%/rgh;f;
thong thong tin giai quyét TTHC va | vién chire ti€p nhan ho | 0,5 ngay lam viée ua. Ph1eu idm soa% yu trinh
théng bao t6 chirc, ca nhan dén nhan | so cua don vi lam viéc q1a1 uvét ho so quy
két qua. tai Trung tam Phuc vu glat quy
hanh chinh cong tinh
Cong chuc, vién chirc Gidy ding kj hoat déng
R . | nhan vién ‘Eiép nhan ho L (Két qua giai quyet TTHC dién
Buée 8: Tra két qua cho t6 chure, ca nhan va so ciia don vi 1am viee Trong gio hanh | t&r dwoc tra vé tai khoan cua td
" | thu phi, 1€ phi theo quy dinh (n€u co). i i chinh chtic, c4 nhan ndp hd so trén

tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

cong DVC, h¢ thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh)

- Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong chirc, vién chitc phong chuyén mén duoc giao
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xtr 1y 6 trach nhiém guri théng bao hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, c4 nhan trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qud; Cap nhat Phi€u xin 101 va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyén cho can
bd cua don vi lam viéc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dugc biét (thoi gian hen lai thyc hién khong qua mot 1an).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 13:

Thu tuc: Pang ky hoat dong cia chi nhanh cua cong ty luat nwéc ngoai tai Vit Nam

Trinh tw
cac budc Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién
thue hién

Thoi gian thue
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xac thuc tai khoan
dién tu:

+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chirc. Truong hop to chirc, ca nhan
chua co6 tai khodan thi tao hoac hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Truong hop ty quyen thi dang ky

N .o X Cong chuc, vién chuec,
tai khoan cua nguoi uy quyén).

nhan vién tiép nhan ho

Buéc 1 | 1.2.S0 hoa hd so TTHC: so cua don vi lam viéc
+ Kiém tra dit li€u dién t&r cua cac | tai Trung tdm Phuc vu
thanh phan ho so. hanh chinh cong tinh

+ Phan loai thanh phan ho so can s
hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bd
phan xur ly.

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC)

HO6 so dugc s6 hoa tai budc tiép
nhan

Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu | Lanh dao Phong Hanh

Buérce 2: 3 , N ,
Hoe hanh chinh c6ng tinh/ Duyét ho so va | chinh va Bo trg Tu phap

0,5 ngay lam viéc

Toan b hd so cau TTHC
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chuyén chuyén vién xtr 1y.

3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u dién
tir

- Kiém tra thong tin trén tai liu dién
td do Bo phan Mot cura chuyén dén
(ban scan hodc ban sao chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hoic
ban sao chup sang dir li¢u dién tr.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong

Cong chic  phong

- Dy thio Gidy ding ky hoat
dong hodc van ban tu chdi, ¢6
néu rd ly do

- Dir liéu dién tir ctia gidy to phai
c6 toi thiéu cac trudng thong tin
(M3 loai gidy to; S6 dinh danh

Budc 3: chuyén mon dugc giao | 2,5 ngay lam viéc ) -z
oe dién twr Xir 1};’ 8 8y " | cua to chure ¢4 nhan; Tén gidy to;
- Két qua tham tra, xac minh va két T?AiCh yéu fléi iung‘; Thoi har} C(:)
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc h??u lue cua glayAto ; P_hEJmNVIEO
s6 hoa theo dit lidu dién tu, trir phap hi¢u lyc; Cac thong tin dir licu
luat quy dinh khéc. khac theo phdp ludt chuyén
- Xay dung du thao két qua giai quyét nganh)
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.
| Xem xéy, trinh Jinh dgo don Vi POE | 4 o phong Hann| | Duthio Gidy ding ky hogt dong
Buwéc 4: | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh . oA . 01 ngay lam viéc | hoac van ban tir choéi, c6 néu 1o
p chinh va Bo tr¢g Tu phap .
chinh. ly do
. . | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | . \ , . . .. | Giay diang ky hoat dong hoic
Bube S: | panh chinh. Lanh dgo 86 Twphdp | Ol ngay lamvice | o s chdi, o6 néu 16 1y do
. C‘h uyer ’ket qua glat quyc?t thl;l u;lc Cong chtc duogc giao xtr . .. | Gidy diang ky hoat dong hoic
Buwoéc 6: | hanh chinh cho van thu vao s6 van | 2 . . 0,5ngaylamviéc | . - " 2 7. T TS,
. ~ 1A 1y/Van thu S& Tu phéap van ban tir choi, ¢6 néu 10 ly do
ban, luu trir ho so.
Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc Gidy ding ky hoat dong hodc
Buéc 7: | vy hanh chinh cong tinh. Pdng thoi | Van thu S¢ Tu phap 0,5 ngay lam viéc | van ban tir choi, c6 néu rd 1y do

luu trit hd so TTHC dién tir trén Hé

(Két qua giai quyét TTHC duoc
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thong thong tin giai quyét TTHC cuia
tinh.

ky s6 va luu trit trén trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh)

Truong hop hd so truéc hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém Hé
théng thong tin giai quyét TTHC va
thong bao to chic, ca nhan dén nhan
két qua.

Cong chuc, vién chuc
phong chuyén mon dugc
giao xu ly/Coéng chtrc,
vién chirc tiép nhan hd
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

Gidy dang ky hoat dong/Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bworc 8:

Tra két qua cho t6 chic, ca nhan va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho
so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong gid hanh
chinh

Giéy dang ky hoat dong

(Két qua giai quyet TTHC dién
tir duoc tra vé tai khoan cua to
chtic, c4 nhan nop hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh)

- Truong hop hd so qué han: Cham nhit mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han, cong chtrc, vién chic phong chuyén mon dugc giao
xu ly c6 trach nhiém guri thong bao hodc van ban xin 16i dén t chtrc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qué han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Pong thoi chuyen cho can
b6 ctia don vi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc

Quy trinh s 14:

Thii tuc: Cép lai Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luit nwée ngoai

Trinh ty
cac bude
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san phim

Bwoec 1

1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoén
dién ti:

Cong chuce, vién chuec,
nhan vién tiép nhan ho

0,5 ngay lam vi¢c

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bd sung
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+ Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtrc. Trudng hop to chuc, ca nhan
chua c6 tai khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong DVCQG. (Luu
y: Trudong hop Uy quyén thi ding ky
tai khoan cta nguoi Gy quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tr cta cac
thanh phan hé so.

+ Phan loai thanh phan hd so can s6
hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh
tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai lieu dé chuyén cho bo
phéan xtr 1y.

so cua don vi lam viéc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

hoan thién ho so/Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét ho
so (kém theo toan bd hd so cua
TTHC)

Ho6 so dugc s6 hoa tai budc tiép
nhan

Tiép nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu

Lanh dao Phong Hanh

Bwéc 2: | hanh chinh cong tinh/ Duyét hé so va ) NN . 0,5 ngay lam viéc | Toan bd hd so cau TTHC
2 T chinh va B6 tro Tu phéap
chuyén chuyén vién xtr ly.
3.1. Cap nhat thong tin, dir li¢u di¢n y
tir - Du thdo Giay dang ky hoat
- Kiém tra thong tin trén tai li€u dién d?ng}ll(fadc van ban tir choi, c6
tr do Bo phan Mot cua chuyén dén neujo. Ay C.)A L
(ban scan hodc ban sao chup). - D .lleu. dién tir cua giay ‘Eo ph_al
- Chuyén thong tin tir ban scan hoic | Cong  chitc  phong CK/{EOll th'1eu. cac :u;ug?g;h(})lng t'ﬂ
Buwéc 3: | ban sao chup sang dir li¢u dién tu. chuyén moén dugc giao | 4,5 ngay lam viéc (Ma loai gidy to; SO dinh dan

3.2. Xir Iy ho so trén méi truwong
dién tir

- Két qua thdm tra, xac minh va két
qua tra 101 cua co quan lién quan dugc
s6 hoa theo dit liéu dién tu, trir phap
luat quy dinh khéc.

xu ly

ctia to chirc ¢4 nhan; Tén gidy to;
Trich yéu ndi dung; Thoi han co
hiéu luc cua giéy to; Pham vi c6
hiéu lyc; Cac thong tin di li€u
khiac theo phap luat chuyén
nganh)
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- Xay dung du thao két qua giai quyét
TTHC dién to trinh lanh dao phé
duyét.

Xem xét, trinh lanh dao don vi phé

Lanh dao Phong Hanh

Dy thao Gidy ding ky hoat dong

Budc 4: | duyét két qua giai quyét thu tuc hanh , N , 02 ngay lam viéc | hoac van ban tur chdi, cd néu 1o
chinh. chinh va B6 tro Tu phap 1§ do
. | Phé duyét két qua giai quyét tha tuc | . . , , . s .. | Gidy dang ky hoat dong hoic
Bude S: | panh chinh. Lanh dao 86 Tuphdp | 0l ngaylamvice | o s i chéi, o6 néu 16 1y do
. C‘h uyen ,ket qua glat quye‘t thlxl t1;10 Cong chirc dugc giao xur .« 1+ .. | Gidy dang ky hoat dong hoic
Budc 6: | hanh chinh cho van thu vao s6 van |, 2 . . 0,5ngaylamvig¢c | .-, 2 7. T &,
ban. luu trit hd so. ly/Van thu S& Tu phap van ban tr choi, c6 néu rod ly do
. . ) Gidy diang ky hoat dong hoic
Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc Vén}{)én ¢ u,g chf})]i 6 néu .r6gl}'/ do
vu hanh chinh cong tinh. Pong thoi K& o ITHC d
lwu trit hd so TTHC dién tir trén Hé | Vin thu S Tu phap 0,5 ngay lam viéc 1(<'et qua gi"“ quyet T1HC “I‘;‘j
thong thong tin gidi quyét TTHC cua y SO va luu trgmtren A’tren ¢
tinh. thong thong tin gidi quyét TTHC
cua tinh)
Buée 7: ‘ Coéng chirc, vién chirc
ngng,hop Elo S0 tru:o’ci hoag dung phong c,:huyfen mbn du,o’c Gidy ding ky hoat dong/Phiéu
han: Xac nhén trén phan mém HE | giao xu 1y/Cong chuc, in 13i va hen lai nedv trd kat
thong thong tin gidi quyét TTHC va | vién chac ti€p nhan hé | 0,5 ngay lam viée ) va Ael @l ngay )
o Y YA X A , . n qud. Phiéu kiém soat quy trinh
thpng bao t0 chirc, ca nhan dén nhan | so cua don vi lam viéc 1 quvet ho so
két qua. tai Trung tam Phuc vu glat quy
hanh chinh cong tinh
Cong chie, vién chic, Gidy dang ky hoat dong
Buée 8: Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan va ggagﬁzlggntli? lr‘z;}rfnvi}é(c) Trong gio hanh (Két qua g;iéi ‘Aqu‘}{ét TTHCWdiéf;l
wOC S| thu phi, 1 phi theo quy dinh (néu c6). ‘ ' chinh tir dugc tra vé tai khoan cua t0

tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

chtrc, c4 nhan ndp hd so trén
cong DVC, hé thong thong tin
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giai quyét TTHC tinh)

- Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao
xu ly co trach nhiém gui thong bao hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan trong d6 néu rd 1y do qué han va hen lai ngay tra két
qua; Cap nhat Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; Dong thoi chuyen cho can
bd ctia don vi lam viéc tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh duoc biét (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot 1an).

Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Tong cong: 14 quy trinh ndi bd (trong do: 14 quy trinh cép tinh).
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