UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 208 /QDP-UBND Kon Tum, ngay /7/thang 3 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh céc linh vue
Ho tich va Nudi con nubi, ap dung trén dia ban tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thue hién co ché Mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndam 2021 cia Chinh phii
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia BJ
trwong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thing 4 nam 2023 ciia Bo
trwomg, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé quy dinh mét sé ndi dung va bién
phdp thi hanh trong s6 héa ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh sé 87/0P-UBND ngay 13 thang 02 nam 2025 cia Chii
tich Uy ban nhdn dén tinh vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung, thay thé; thi tuc hanh chinh bi
bdi bo trong cdc linh viee: HY tich; Quéc tich; Chitng thiee; Nudi con nudi dp dung
trén dia ban tinh Kon Tum;,

Theo dé nghi cia Gidm doc S Tw phdp tai To trinh s6 31TTr-STP ngay 28
thang 02 nam 2025 vé viéc dé nghi ban hanh quy trinh ni bé trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh cac linh vuc: Ho tich; Nuéi con nuoi thuéc pham vi chirc nang
quan ly cua So Tu phap trén dia ban tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh céc linh vuc
Ho tich va Nudi con nubi, ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (¢é Danh muc va néi
dung chi tiet kém theo).



Piéu 2. T6 chuc thuc hién

1. SO Tu phéap; Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Uy ban nhan dan c&c huyén,
thanh phd; Uy ban nhan dan cap xi c6 trach nhiém phéan cong can b, cong chirc,
vién chire thyc hién cac budc xtr Iy cong viéc quy dinh tai quy trinh ndi bd ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
lap cau hinh dién tir; dong thoi, to chtrc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu
vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua tha tuc hanh chinh 1én Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quy trinh noi bo s6 01, sd 02 tai Muc B Phan II Phy luc kém theo Quyét dinh sb
634/QD-UBND ngay 21 thang 12 nam 2023 ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé
viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh chinh cac linh vyec:
Cong chimg; Nuoi con nudi thudc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Tu phép trén
dia ban tinh Kon Tum.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap;
Giam déc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac xi, phuong, thi trin va céc to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W/f

Noi nhén: ~ CHU TICH
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién); :
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (dé c/dao);
- Van phong UBND tinh:
+ Ph6 CVP-Nguyén Durc Ty (dé tr/khai);
+ Trung tam PVHCC tinh (dé t/hién);
+ Phong Noi chinh (dé t/hién);
- Vién thong Kon Tum (@é p/hop); . A
-Luu: VT, TTHCC.p. Lé Ngoc Tuan




PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG CAC LINH VUC: HQ TICH; NUOI CON NUOI THUQC

NGANH TU PHAP AP DUNG TREN DPIA BAN TiNH KON TUM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 208 /QD-UBND ngay//thang 3 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH: 02 TTHC

TT Mai s6 TTHC Linh vuce/Tén thu tuc hanh chinh Co quan thyc hién
| Linh vwe: Nudi con nudi (02 TTHC)
- B6 Tu phap;
Gidi i via .. 51 06 véu t6 nud \i di v e .. -beannhéndéntinh;
1 1.003976.000.00.00.H34 q1a1 qu.1ye ~Vle;c nuo6i con nudi ¢6 yéu t6 nude ngoai doi voi tré em song 6 co' | S6 Tu phip:
sO0 nuodi dudng i
- Van phong Uy ban nhan
dan tinh.
- BO Tu phap;
Giai & via N A1 o6 vy t nud i d6i véi trudne b h - Uy ban nhén dan tinh;
0
5 1.004878.000.00.00.H34 | G1di quye Vlf:c riu01 con fluOl c yeu (3 nude ngoai doi voi truong hop cha | - S6 Tu phip:
duong, me ké nhan con riéng cua vg hoac >
- Van phong Uy ban nhan
dan tinh.

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA: 02 TTHC

TT

Mai s6 TTHC

Linh vwe/Tén thia tuc hanh chinh

Co quan thyc hién
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TT Mai s6 TTHC Linh vuc/Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién

I Linh vwe: H9 tich (02 TTHC)

1 3.000323.H34 | Pang ky giam sat viéc giam ho Uy ban nhéan déan cap xa

2 3.000322.H34 | Ping ky chdm dat giam sat viée giam ho Uy ban nhan dén cép xa

Tong cong: 04 thi tuc hanh chinh (trong dé: c¢é 02 thii tuc Cdp tinh thuwc hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;, 02 thii tuc
cdp XA thiee hién tai B6 phéan Tiép nhdn va Tra két qua cdp X4).
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PHAN II

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NQI BQ

A. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC thudc thAm quyén giai quyét ciia cap tinh: 02 quy trinh

I. Linh vue: Nu6i con nudi (02 quy trinh)

Quy trinh so 1: Tha tuc gidi quyét viéc nudi con nudi co yéu to nwéc ngoai doi voi tré em song & co sé nudi dudng.

Trinh tu , o n Thaoi gian thwe hién
. . . n - Trach nhiém thuc - TN £ N 2
cac buéc Noi dung cong viéc hiél.l : (ngay/ngay lam Ket qua/san pham
thue hién : viéc)
Ho so do S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 - Giay tiép nhan ho so va hen tra
hoi (nay 1a So Y té) hoac UBND cip huyén ket qua/P hle‘{ yeu cau bo Sung
nop ho so tré em séng & co sé nudi dudng tai hoan thi¢n ho so/Phicu tur choi
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh dé tiep nhan gidi quyet ho so/Phiéu
tim gia dinh thay thé trong nudc cho tré em. kiém soat quy trinh giai quyct ho
1.1. Kiém tra, xac thue tai khoan dién tir: 'S|'(?|'|(-|kg)n theo toan b ho so' cia
- Kiém tra tai khodn cua cé nhan, to chtc. | Cong chirc, vién - 'd & hoa tai budc tid
Truong hop td6 chtrc, c4 nhan chua co tai chitc, nhan vién i h‘o 50 dugce 50 hoa tai buoc tiep
, khoan thi huéng din 6 chirc ca nhan dang k¥ | tiép nhan hd so tai \ nhat ,
Buée 1 0,5 ngay Luu y: Viéc quét (scan) so hoa

tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 caa ho so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, déng thoi
huéng din ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luwu y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sb duoc x4c dinh theo sb
dinh danh cua t6 chuc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

thanh ph@fm ho so, cap nhat ho so
vao Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh, phai thuc hién
kiém tra, tai st dung thdong tin,
gidy to dé t6 chirc, c4 nhan hién
TTHC khéong phai cung cép lai
cac thong tin, gidy to, tai licu da
duoc chip nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trudce do.




- Phén loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thng

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén co quan, don vi
giai quyét TTHC thong qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh

Lanh dao Phong

Phiéu kiém soat quy trinh giai

Buéc2 |chinh cong tinh/Duyét hd so va chuyén | Hanh chinh va B6 0,5 ngay quyét ho so (kém theo toan bg ho
chuyén vién xur 1y. tro tu phap so cua TTHC)
- Du thao Van ban xac minh;
- Dy thao van ban thdng béo tim
- Kiém tra hd so, tién hanh 14y ¥ kién (ké nguoi nhan tré em lam con nui
ngdy nhdn dit hd so hop 1); trfan phgfm vi cap tinh; ‘Ehong bao_
J . , e o niém yét tat UBND cap xa nol
(Poi voi truong hop tré em bi bo roi, So Tu A . \
hap d@é nghi co quan Céng an cdp tinh xdc €O thong tin cu tri cua cha me de
fnn]lz o (i ) o WZ em) & P tré em; danh sach tré em gtri cho
i . A
X guon g D Chuven vien d Bo Tu phap dé théng bao;
. - Tham muu trinh lan & phoi Ac cO uyeén vien dugc 5 C NIEe Lz , A
Budéce 3 a u anh dao SO phot hop cac ¢ Y 279 ngay - Du thao Van ban X4c nhan tré

quan, don vi ¢6 lién trién khai cac quy dinh vé
Giai quyét viéc nudi con nudi co yéu td nudc
ngoai ddi véi tré em sdng ¢ co s¢ nudi dudng;
- LAy y kién ctia nhitng ngudi ¢6 lién quan, du
thdo cac van ban lién quan, To trinh, trinh lanh
dao Phong xem xét.

giao xu ly

em dii diéu kién dé cho lam con
nuodi nude ngoai,

- Dy thao Vin ban phdi hop céc
don vi c6 lién quan;

- Dy thao cac van ban lién quan,;
To trinh giri UBND tinh; Béo
cdo két qua giai quyét giri B6 Tu
phap. Bién ban vé viéc dong ¥




cho tré em lam con nuoi.

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé ho
so cua TTHC).

Budc 4

Trinh Lanh dao S& phé duyét

Lanh dao Phong
Hanh chinh va Bb
trg tu phap

10 ngay

- Du thdao Van ban xac minh;
Van ban Xac nhan tré em du
diéu kién dé cho lam con nuéi
nudc ngoai;

- Du thao van ban théng béo tim
nguoi nhan tré em lam con nudi
trén pham vi cap tinh; thong bao
niém yét tai UBND cap xa noi
c6 thdng tin cu tru cua cha me dé
tré em; danh sach tré em gui cho
Bo Tu phap dé thong béo;

- Dy thao Vin ban phdi hop céc
don vi ¢o lién quan;

- Du thao To trinh; Bao cdo két
qua giai quyét giri B6 Tu phép;
Phiéu kiém so4t quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Phiéu kiém so4t quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
so cua TTHC)




Phé duyét Van ban xac minh; Van ban Xac
nhan tré em du di€u kién dé cho lam con nuodi

Van ban xac minh; Van ban Xac
nhén tré em du diéu kién dé cho
lam con nudi nudc ngoai; Van
ban phdi hop cac don vi c6 lién

b : ‘. . Lanh dao Sé 10 nga e A A
Buoe S nudc ngoai; Van ban phoi hop cac don vi ¢ i €ao >0 gay quan; T¢ trinh dugc phé duyét.
lién quan; To trinh Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bo ho
so cua TTHC)
Phong Hanh chinh va B trg tu phap gui Van Vén ban xdc minh; Van ban Xdc
thw 14y s& phat hanh; nhan tré em du diéu kién dé cho
PO ’ ) . lam con nudi nudc ngoai; Van
Chuyén ho so ra Trung tdm Phuc vu hanh , Z. , . 1A
) . ; PR, X o ban phoi hgp cac don vi ¢ lién
i chinh cong tinh (néu lanh dao phé duyét to . . . M el Do A e s 1A ,
Budc 6 . e o N T T e ¢ Vin thu Sé Tu 05 ngay quan; To trinh; Béo cdo két qua
trinh) hoac gui van ban tr choi. Pong thoi, luu ha gidi quyét giri B6 Tu phép;
trit hd so TTHC dién tir trén Hé théng thong Phap s v
tin giai quyét TTHC cia tinh Phle,u k‘lem soat quy trinh glal
quyét ho so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
A. Quy trinh giai quyét ciia Bo Tw phap
Buéc Al: Tiép nhan ho so: Kiém tra két qua
giai quyét viéc nudi con nudi nudc ngoai (tir 30 ngay Van ban ket qua kiém tra ho so.
ngay nhan dwoc bdo cdo két qua gidi quyét
viéc nudi con nudi cua So Tu phdp)
Buée7 | Byge A2: Thong bao cho S& Tu phap vé ¥ Bo Tu phip
kién ddng ¥ cua co quan c6 thim quyén cua
nudc noi ngudi nhan con nudi thuong tra, y 15 ngay Van ban thong bdo gui So Tu

kién cta nguoi nhan con nudi (ké fr ngay
nhan dwoc van ban cua co quan co tham
quyen)

phap dé hoan tat thu tuc.




Budc A3: Chirng nhan viéc nudi con nudi da
duoc giai quyét theo dung quy dinh ctua Luat
Nuoi con nudi va diéu udc quoc té

Khong quy dinh

Van ban Ching nhan viéc nudi
con nudi di duogc giai quyét theo
ding quy dinh cua Luat Nubdi
con nudi va diéu udc quic té vé
nudi con nudi ma Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam la thanh
vién dé giri co quan, to chirc ¢o
thim quyén cta nudc ngoai, néu
¢ yéu cau.

B. Quy trinh gii quyét ciia UBND tinh
Buéc B1: Tiép nhan hd so:

- Kiém tra tinh day du, hop 1& cta hd so va
chuyén dén Phong chuyén mon cia Vin
phong UBND tinh (Néu chwa dam bdo theo
Quy dinh thi khéng tiép nhdn, dong thoi hudng
dan co quan trinh duyét bo sung, diéu chinh
kip thoi).

Cong chtrc, Vvién
chirc, nhan vién
tiép nhan hd so tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng
tinh

01 ngay

Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua/Phiéu yéu cau bo sung
hoan thién hd so/ Phiéu tir chéi
tiép nhan giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh giai quyét hd
so (kém theo todan bé hé so ciia
TTHC)

Buéc B2: Chuyén ho so:
- Lanh dao Phong chuyén hd so téi can bod
chuyén mon giai quyét.

Lanh dao Phong
NOoi chinh

01 ngay

Phiéu kiém so4t quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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Buéc B3: Xir Iy hd so:

- Kiém tra ndi dung hd so; Nghién ciru, dé
xuat phuong an xu ly, du thao két qua thu tuc
hanh chinh.

- Bao cdo bang phiéu trinh cho Linh dao

phong.

Chuyén vién Phong
NoOi chinh

07 ngay

Dy thao van ban gui Bo Tu
phéap.

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét ho so (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bwéc B4: Linh dao phong xem xét ho so:

- Néu Lanh dao phong théng nhét thi chuyén
ho so cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham
tra.

- Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao,
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy

Lanh dao Phong
NOoOi chinh

05 ngay

Dy thao van ban gui Bo Tu
phap. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
bé hoé so ciia TTHC)

Bwéc B5: Lanh dao Vin phong xem xét ho
S0’

- Néu Lanh dao Van phong thdng nhit ndi
dung ho so thi trinh Lanh dao UBND tinh xem
Xét;

- Néu khong thdng nhét thi c¢6 ¥ kién chi dao,
chuyén lai phong chuyén moén thu 1y du thao
van béan tra 10i co quan trinh duyét (néu thuéc
tham quyén Lanh dao Vin phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyét, dam
bado ban hanh van ban dung thoi han hen tra.

Lanh dao Van
phong

04 ngay

Dy thio van ban gui Bo Tu
phép. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo toan
b6 hé so ciia TTHC)

Budc B6: Lanh dao UBND tinh xem xét:

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét
hodc ¢ ¥ kién khéc thi chuyén vién thy 1y du
thio van ban thé hién y kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hoac Lanh dao UBND

Lanh dao UBND
tinh

05 ngay

Du thao van ban gui B Tu phap
duoc phé duyét. Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd so (kém
theo todn bg ho so ciia TTHC)
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tinh ky duyét.
- Néu ddng vy, Lanh dao UBND tinh ky duyét
hd so

Buwéc B7: Chuyén két qua va lwu trix ho so:

- Chuyén bd phan Vin thu ldy s6 van ban va

Quyét dinh hodc vin ban tir chdi.

Iuu trit ho so theo quy dinh. Van thu Olngay Phiéu kiém soat quy trinh giai
- Chuyén két qua cho "B phan tiép nhan va quyét ho so
tra két qua" va luu trit ho so theo quy dinh.
- In Phiéu kiém soat trén h¢
thong dé ky giao tra két qua
(Phiéu nay leu tai qudy cia co
quan, don vi tai Trung tam Phuc
Cong chuc, vién vu hanh chinh cong tinh).
chic, nhan vién - Két qua giai quyét/Van ban
Bugce$ | Tra két qua cho cé nhan/td chirc tiép nhz}An ho so tai Trong g,i(‘r hanh thong béolttr chdi. ’
Trung tdm Phuc vu chinh Luu y: Két qua giai quyét TTHC

hanh chinh cong
tinh

dién tor duogc luu vao Kho quéan
ly dir ligu dién tir ctia to chirc, ca
nhan trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cta tinh va déng bod
trén Cong Dich vu cong qudc

gia.
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Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duge giao xi 1y ¢o
trach nhiém guri thong bao hodc Phiéu xin 161 dén t6 chirc, ca nhén, trong d6 néu rd Iy do qué han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét (thoi gian hen lai
thuwe hién khéong qud mét lan) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thuc hién xin 13i.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Thoi gian S Tu phép kiém tra ho so, tién hanh ldy ¥ kién, x4c minh, gi6i thiéu tré em lam
con nudi, va cac nghiép vu theo quy dinh: 304 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

- Thoi gian Bo Tu phap giai quyet 45 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1& (15 ngay kiém tra,
tham dinh hé so; 30 ngay kiém tra két qua gidi quyét viéc nudi con nudi).

- Thoi gian UBND tinh cho ¥ kién, ra quyét dinh: 25 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so day
du, hop 18 (10 ngay doi véi tré em thuéc dién théng qua thii tuc gidi thiéu; 15 ngdy ra quyét
dinh cho tré em lam con nuoi nguoi nuwoc ngodai).

Quy trinh so 2: Gidi quyet viéc nudi con nudi co yéu to nwéc ngoai doi véi trwong hop cha dwong, me ké nhan con riéng cia vo
hoac chong; co, cau, di, chui, bac ru¢t nhan chau lam con nuoi.

Trinh ty
cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién
(ngay/ngay lam
viéc)

Két qua/san pham

Bwoc 1

H6 so do Bo Tu phap chuyén dé So Tu phap
kiém tra, x4c minh ho so cta ngudi dugc nhan
lam con nubi, lay y kién ctia nhitng ngudi lién
quan vé viéc giai quyét nudi con nudi va xac
nhan nguoi duoc nhan 1am con nudi du diéu
kién Iam con nudi nudc ngoai

1.1. Kiém tra, xac thuye tai khoin dién tir:

- Kiém tra tai khoan cua cd nhan, td chiec.
Truong hop t6 chirc, cd nhan chua co tai
khoan thi hudng dan t6 chirc ca nhan ding ky

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

0,5 ngay

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién hod
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét ho so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan
bd hd so ctia TTHC).

- H6 so dugc sb hoéa tai
budc tiép nhan.
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tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cta hd so (néu
khong dam bao thi chua tiép nhan, dong thoi
hudng din c4 nhan, t6 chiic bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luu_yp: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sd duoc xac dinh theo sb
dinh danh ciia t6 chirc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S héa hé so TTHC:

- Phan loai thanh phan ho so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén co quan, don vi
giai quyét TTHC thong qua Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Luu y: Viéc quét (scan) so
hoa thanh phan hd so, cp
nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thuc hién kiém
tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé t6 chic, c4 nhan
hién TTHC khong phai
cung cip lai cac thong tin,
gidy to, tai liéu di duoc
chap nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trudce do.

Tiép nhén hd so tur Trung tdm Phuc vu hanh

Lanh dao Phong Hanh

Phiéu kiém soat quy trinh

Buée 2 |chinh cong tinh/Duyét hd so va chuyén . 2 , 0,5 nga iai quyét ho so (kém theo
chuyén ViéI% xu ly. ’ ’ chinh va Bo tro'tr phép i ;godn Cll)_éyhé‘ SO cda(T THC)
Du thao cac van ban lién
14 ngay (khong tinh | quan, T¢ trinh gii UBND
Lay y kién cia nhimg nguoi c6 lién quan, du N .. |cac ngay nhitng | tinh. Bién ban vé viéc dong
, s e e 1ea s i Chuyén vién dugc giao xu A , . \ n
Budce 3 | thdo cac van ban lién quan, TO trinh, trinh lanh Iy nguoi co lién quan |y cho tré¢ em lam con nuoi.
dao Phong xem xét duoc thay d0i ¥ |Phiéu kiém sodt quy trinh
kién) giai quyét ho so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)
~ \ \ Du thdo cac van ban lién
Buwéc 4 | Trinh Lanh dao S¢ phé duyét Lanh dao Phong Hanh 03 ngay qﬁan, T trinh gai UBND

chinh va Bb tro tu phap

tinh. Bién ban vé viéc dong
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y cho tré em lam con nuoi.
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hod so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

To trinh dugce phé duyét

Phiéu kiém soat quy trinh

Buwde 5 | Phé duyét To trinh Lanh dao So 02 ngay . - .
giai quyet ho so (kem theo
toan bé hé so ciia TTHC)
Phong Hanh chinh va Bo trg tu phép giri Vin
thu léy s6 Phét hanh; ‘ ‘ , o Té trinh.
Chuyén h6é so ra Trung tdm Phuc vu hanh Phong Hanh chinh va B6 . 2 , )
Buéc 6 | chinh cong tinh (néu lanh dao phé duyét to | tro tu phap 01 ngay Phﬁl'eu klkerrilksoat (E(uy trrllnh
trinh) hodc gtri vin ban tir chdi. Pong thoi, luu | Van thu S¢ Tu phap z;g;g; %‘;yzg sc())’ sga(TirQIé)eo
trlt ho so TTHC dién tir trén HE thong thong ‘
tin giai quyét TTHC cua tinh
A. Quy trinh quyét ciia B§ Tw phap Thong bao két qua giai
Kiém tra két qua giai quyét viéc nubi con nubi | Bo Tu phap 15 ngay quyét viéc nudi con nudi
nudc ngoai nudc ngoai
B. Quy trinh gii quyét ciia UBND tinh Gidy tiép nhan hd so va
Budée B1: Tiép nhan hd so: hen tra két qua/Phiéu yéu
BuéeT |- Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cua hd so va | Cong chﬁ’c,’ vién chﬁc, cau bod sung ho?m thién ho
chuyén dén Phong chuyén mén cua Van | nhan vién tiép nhan ho so 0.5 ngdy so/ Phiéu,tfr cbf)i tiép nhé}n
phong UBND tinh (Néu chuwa dam bdo theo | tal Trung tam Phuc vu ’ giai quyét ho so/ Phiéu
quy dinh thi khong tiép nhén, dong thoi huéng hanh chinh cong tinh kién’l s9ét quy trinh giai
dan co quan trinh duyét bo sung, diéu chinh quyét ho so (kem theo toan
kip thoi). bo ho so cua TTHC)
Bud6c B2: Chuyén hd so: Lanh dao Phong NOoi 0,5 ngay Phiéu kiém soat quy trinh
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- Lanh dao Phong chuyén ho so téi can bd
chuyén mon giai quyet.

chinh

giai quyét ho so (kém theo
toan bé ho so ciia TTHC)

Buéc B3: Xir Iy hd so:
- Kiém tra noi dung hd so; Nghién citru, dé
xuat phuong an xu 1y, du thao két qua thu tuc

Chuyén vién Phong Noi

Dy thao Quyét dinh nudi
con nudi c¢6 y€u t0 nudc
ngoai.

X ] ) 05 nga . .
hanh chinh. chinh gay Phiéu kiém soat quy trinh
- B4o cdo bang phiéu trinh cho Lanh dao giai quyet ho so (kem theo
phong. toan bo ho so cua TTHC)
Budc B4: Lanh dao phong xem xét ho so: Du thao Quyét dinh nuoi
- Néu Lanh dao Phong thong nhét thi chuyén con nudi cd yéu td nudc
ho so cho Lanh dao Vian phong xem xét, tham | Linh  dao Phong Noi 03 naa ngoai. Phiéu kiém soat quy
tra. chinh gay trinh giai quyét hd so (kém
- Néu khong thng nhit thi co ¥ kién chi dao, theo toan bg hé so cia
chuyén lai cho chuyén vién thu Iy TTHC)
Buéc B5: Lanh dao Vin phong xem xét ho
0’
- Néu Lanh dao Vin phong thong nhat noi , I A
5 : j Du th h nuoi
dung ho so thi trinh Lanh dao UBND tinh xem vt a?. Ql,lyet; dm; u?
- con nuol cO yeu to nuoc
Xet; ngoai. Phiéu kiém soat quy
- Néli khf)pg t‘héng nhéf thi (ié y kién’ chi daf), Léanh dao Van phong 03 ngay trinh giai quyét hd so (kém
chuyén lai ph(.)ng chuyén moén thy ly du thao theo todn b6 hd so ciia
van ban trd 101 co quan trinh duyét (néu thuoc TTHC)
tham quyén Lanh dao Van phong) hodc trinh
Lanh dao UBND tinh xem xét ky duyé¢t, dadm
bao ban hanh van ban dung thoi han hen tra.
. ~ . . Dy thiao Quyét dinh nudi
Bwéc B6: Lanh dao UBND tinh xem xét: . , R : . .
: Lanh dao UBND tinh 02 ngay con nudi c6 yéu t0 nudc

- Néu Lanh dao UBND tinh khong ky duyét

ngoai dugc phé duyét.
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hoic co ¥ kién khéc thi chuyén vién thu 1y du
thao van ban thé hién v kién chi dao trinh
Lanh dao Van phong hodc Lanh dao UBND
tinh ky duyét.

- Néu ddng ¥, Lanh dao UBND tinh ky duyét
ho so

Phi¢u kiém soat quy trinh
giai quyét hod so (kém theo
todn b hé so ciia TTHC)

Buéc B7: Chuyén két qua va luu trir ho so:
- Chuyér} bd phan Van thu lay s6 vin ban va
luu trir ho so theo quy dinh.

- Chgyén két qua cho "Bo phén tiép nhan va
tra két qua" va luu trit ho so theo quy dinh.

Van thu

0,5 ngay

Quyét dinh hodc vin ban tir
choi.

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so

Bwoec 8

Tra két qua cho c4 nhan/to chirc

Cong chuc, vién chiec,
nhan vién tiép nhan ho so
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Trong
chinh

gio

hanh

- In Phiéu kiém soat trén hé
théng dé ky giao tra két
qua (Phiéu nay leu tai qudy
cua co quan, don Vi tqi
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh).

- Két qua giai quyét/Vian
ban théng bao tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tax duoc luu
vao Kho quan ly di liéu
dién t&r cua to chuc, ca
nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mén duge giao xir 1y ¢6
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trach nhiém gui thong bao hodc Phiéu xin 16i dén t6 chiic, ca nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 16i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot lan) - don vi nao dé hd so tré han thi don vi d6 c6 trach nhiém thye hién xin 16i.

- Thoi gian BO Tu phap kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi nude ngoai va thong bao
cho nguoi nhan con nudi, Co quan Trung wong vé nudi con nudi ctia nudc noi ngudi nhan con
nudi thuong tra: 30 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc cac gidy to S& Tu phap giri.

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra ho so, tién hanh 13y y kién nhiing nguoi lién quan, xac nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ngudi duge nhan lam con nudi du diéu kién 1am con nudi nudc ngoai: 20 ngay, ké tir ngay nhan

da ho so hop 18 (Thoi gian nhitng nguweoi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré em lam
con nudi nwée ngodi: 30 ngdy, ké tir ngay dwoc ldy y kién).

- Thoi gian UBND cip tinh ra Quyét dinh nudi con nudi cé yéu to nude ngoai: 15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc ho so do S¢ Tu phap trinh.

B. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC thudc tham quyén gidi quyét ciia cap xi: 02 quy trinh
I. Linh vuc: H§ tich (02 quy trinh)

Quy trinh s 01: Ping ky giam sat viéc giam hd

Trinh tw Ae A ‘n . A ‘A ‘e e ‘n £ - 2
en NOi dung cong viéc Trach nhi¢ém thwe hién | Thoi gian thuc hién Keét qua/san pham
thu,c h]@n . . . . . . .
1.1. Kiém tra, xac thye tai khoan dién tir: - Gidy tiép nhan hd so va
- Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to chirc. hen tra két qua/Phiéu yéu

Budce 1

cau bo sung hoan thién hd
so/Phiéu tir chdi tiép nhan
02 gio lam viéc | giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai

Truong hop t6 chirc, cd nhin chua c6 tai
k‘yoém Ehi huong dan to clfli’c cé nhan dang ky vide tai Bo phan Tiép
tai khoan dinh danh di¢n tir theo quy dinh. N 1% .
N ) . RN , | nhan va Tra két qua cua
- Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua ho‘so (neq UBND cép <3 1 84 ‘ :
khong dam bao thi chua ti€p nhan, dong thoi quyet ho so (kém theo toan
huéng dan ca nhan, t6 chirc bo sung, diéu b6 ho so cua TTHC).
chinh theo quy dinh). - Hd so duogc sd héa tai

Cong chtrc, vién chic lam
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Lwu y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sb dugc xac dinh theo sb
dinh danh cta t6 chirc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa hd so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hoic sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky s6 tai liéu dé chuyén dén co quan, don vi
giai quyét TTHC thong qua Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

buéc tiép nhan.

Luu y: Viéc quét (scan) sb
hoa thanh phan hd so, cap
nhat hd so vao Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh, phai thyc hién kiém
tra, tai st dung thong tin,
gidy to dé to chirc, c4 nhan
hién TTHC khong phai
cung cip lai cac thong tin,
gidy to, tai liéu di duoc
chép nhan khi thuc hién
thanh cong TTHC trudc
do.

Bwoc 2

Tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va tra
két qua. Xt 1y ho so.
Trinh Ianh dao UBND xa

Cong chure tu phap ho tich

1,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan by hd so cua TTHC)
hodc vin ban tir chdi c6
néu rd ly do.

Ghi chu viée dang ky giam
sat gidm hd vao muc “Ghi
cha” trong S6 diang ky
giam hd.

Du thdo Trich luc dang ky
giam sat vi¢c gidm hg (ban
sao néu co).

Bwoc 3

Phé duyét TTHC

Lanh dao UBND cép x4

02 gio lam viéc

Trich luc dang ky giam sat
viéc gidm h¢ (ban sao néu
c0) hoac van ban tur choi co
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néu ro ly do.

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hod so (kém theo
toan b ho so ciia TTHC).

Budc 4

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho van thu vao s6 van ban, luu trit ho so.

Cong chuc tu phéap ho tich

02 gio lam viéc

Trich luc dang ky giam sat
viéc giam ho (ban sao néu
c¢6) hodc vin ban tir chdi co
néu rd ly do.

Bwoc 5

Chuyén tra két qua vé Bo phan tiép nhan va
tra két qua. Pong thoi, luu trit hd so TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh

Vin thu cap xa

02 gio lam viée

Trich luc dang ky giam sat
viéc giam ho (ban sao néu
c¢6) hodc vin ban tir chdi co
néu ré ly do. Két qua giai
quyét TTHC duoc ky s6 va
Iuu trit trén Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh

Truong hop hd so trudc hodc ding han: Xéc
nhan trén phan mém mot ctra dién tir va thong
bao to churc, ca nhan dén nhén két qua.

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién lam viéc tai BO
phan Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND cép x3

02 gio lam viée

Thong bao két qua giai
quyét; Van ban tir chdi co
néu 10 1y do (truong hop tur
chéi gidi quyét) hodc vian
ban xin 16i (truong hop qua
han).

Bwoc 6

Tra két qua cho c4 nhan/td chuc va thu phi, 18
phi theo quy dinh (néu co).

Cong chuc, vién chuc,
nhan vién lam viéc tai B0
phan Tiép nhan va Tra két
qua cia UBND cép x3

Trong gid hanh
chinh

Trich luc dang ky giam sat
viéc giam ho (ban sao néu
co).

- In Phiéu kiém soat trén hé
thong dé ky giao tra két
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qua (Phiéu nay heu tai B
phdm Mot cira).

- Két qua giai quyét/Vian
ban thong béo tir chdi.

Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién to duoc Iluu
vao Kho quan ly dir liéu
dién tor cta to chuc, ca
nhan trén Hé théng thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Truong hop hd so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chirc phong chuyén mén duoc giao xtr 1y ¢o
trach nhiém gui thong bao hodc Phiéu xin 16i dén t6 chirc, ca nhan, trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngdy tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 15i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thoi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét (thoi gian hen lai
thuee hién khéng qud mét lan)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é,
(truong hop can phdi xdc minh thi thoi han gidi
quyét dwoc kéo dai nhung khéng qud 05 ngay lam
viéc ké tir ngdy tiép nhdn ho so).

Quy trinh s6 02: Ping ky chim diet giam sat viéc giam ho

Trinh ty
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thuc hién

Két qua/san pham

Budce 1

1.1. Kiém tra, xac thyc tai khoan dién tir:
- Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to0 churec.
Truong hop t6 chlic, ca nhan chua c6 tai

Cong chuc, vién chuc lam
viéc tai BO phan Tiép
nhan va Tra két qua cua

02 gio lam viéc

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua/Phiéu yéu
cau bo sung hoan thién ho
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khoan thi huéng dan to chirc ca nhan ding ky
tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh.

- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so (néu
khong dam béo thi chua tiép nhan, dong thoi
huéng dan ca nhan, t6 chirc bd sung, diéu
chinh theo quy dinh).

Luwu_ y: Truong hop uy quyén giai quyét
TTHC, tai khoan sé dugc xac dinh theo sb
dinh danh ctia t6 chirc, c4 nhan uy quyén.

1.2. S6 héa ho so TTHC:

- Phén loai thanh phan hé so can s6 hoa.

- Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén
hé thong

- Ky sb tai liéu dé chuyén dén co quan, don vi
giai quyét TTHC thong qua Hé thdng thong
tin giai quyét TTHC tinh.

UBND cép x4

so/Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bd hd so cua TTHC).
- Hb so dugc sd hoa tai
budc tiép nhan.

Luwu y: Viéc quét (scan)
s6 hoa thanh phan hd so,
cap nhat hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, phai thuc
hién kiém tra, tai st dung
thong tin, gidy to dé to
churc, ca nhan hién TTHC
khong phai cung cip lai
cac thong tin, gidy to, tai
liéu d3a dugc chap nhan
khi thuc hién thanh céng
TTHC trude do.

Budce 2

Tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua. Xt 1y ho so.
Trinh lanh dao UBND xa

Cong chtre tu phap ho tich

1,5 ngay lam viéc

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bd hd so cua
TTHC) hoac van ban tu
chéi c¢6 néu 13 1y do.

Ghi vao S6 dang ky chim
dat giam ho.

Dy thao Trich luc dang ky
cham dut giam ho (ban
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sao néu co).

Bwoc 3

Phé duyét TTHC

Lanh dao UBND cép x4

02 gio

Dy thao Trich luc dang
ky cham dut giam ho (ban
sao néu cd) hodc vin ban
tir chéi c6 néu rd 1y do.
Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Budc 4

Chuyén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
cho van thu vao s6 van ban, luu trit hd so.

Cong chuec tu phéap ho tich

02 gid

Trich luc dang ky chim
dut giam ho (ban sao néu
c¢6) hodc vin ban tir chdi
cé néu rd ly do.

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém theo
toan bé hé so ciia TTHC)

Bwoc 5

Chuyén tra két qua vé Bo phén tiép nhan va
tra két qua. Pong thoi, luu trit ho so TTHC
dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC cua tinh

Vin thu cap xa

02 gio lam viéc

Trich luc dang ky cham
dat giam sat viéc gidm ho
(ban sao néu cd) hodc vin
ban tir chéi co néu 15 1y
do. Két qua giai quyét
TTHC duoc ky s6 va luu
trit trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh

Truong hop ho so trudc hodc dung han: Xac
nhan trén phan mém mat cira dién tir va thong
bao t6 chirc, cd nhan dén nhan két qua.

Cong chuec, vién chuc,
nhan vién lam viéc tai B
phan Tiép nhan va Tra két

qua ctia UBND cép xa

02 gio lam viéc

Thong bao két qua giai
quyét; Van ban tir chdi co
néu 1o ly do (truong hop
tir chdi giai quyét) hoic
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vin ban xin 16i (truong
hop qua han).

Budc 6

Tra két qua cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1é
phi theo quy dinh (néu o).

Cong chuc, vién chuec,
nhan vién lam viéc tai B0
phan Tiép nhan va Tra két
qua ctia UBND cap xa

Trong gid hanh chinh

Trich lyc dang ky chim
dat gidm sat viéc gidm ho
(ban sao néu co).

- In Phiéu kiém sodt trén
hé théng dé ky giao tra
két qua (Phiéu ndy heu tai
Bo phdam Mot cira).

- Két qua giai quyét/Vian
ban thong bao tir chéi.
Luu y: Két qua giai quyét
TTHC dién tir duoc luu
vao Kho quan ly dir li¢u
dién tir cta t6 chirc, c4
nhan trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua
tinh va dong bo trén Cong
Dich vu cong qudc gia.

Trudng hop hod so qua han: Cham nhéat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong chirc, vién chic phong chuyén mén duge giao xir 1y 6
trach nhi¢m gui thong bdo hodc Phiéu xin 16i dén td chtrc, c4 nhan, trong d6 néu 10 ly do qué han va hen lai ngay tra két qua; cap nhat Phiéu
xin 18i va hen ngay tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC; dong thdi chuyén cho nhan vién tiép nhan biét (thoi gian hen lai
thuwe hién khéng qud mét lan)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop
18 ( trueong hop can phdi xdc minh thi thoi han
gidi quyét dwoc kéo dai nhung khéng qud 05

ngay lam viéc).
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